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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШКОВСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.08.2013 № 103
(в редакции постановлений администрации Мошковского района Новосибирской области
 от 20.01.2014 № 5, от 04.02.2014 №18,  от 18.03.2014№47, от 27.10.2014 №121, 

от 22.12.2014 №153, от 30.06.2016 № 45, 01.09.2016 № 65, от 12.09.2016 № 68,

 от 13.02.2017 № 15, от 29.05.2017 №79, от 31.01.2019 № 25)
Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления администрации Мошковского района от 05.09.2012 № 66 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

        
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов».

2. Опубликовать Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов» в газете «Мошковская новь».

        
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района Сорокину Н.А.
Глава Мошковского района                                                               С.В. Евстифеев

	Утвержден

постановлением

администрации Мошковского района

от 22.08.2013 № 103
(в редакции постановлений
администрации Мошковского района Новосибирской области
от 20.01.2014 № 5, от 04.02.2014 №18, 
от 18.03.2014№47, от 27.10.2014 №121, 
от 22.12.2014 №153, от 30.06.2016 № 45, 01.09.2016 № 65, от 12.09.2016 № 68,

 от 13.02.2017 № 15, от 29.05.2017 №79)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны  без проведения торгов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов» (далее – административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, Положения «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Мошковского района», утвержденного решением 3 сессии Совета депутатов Мошковского района от 24 февраля 2005 года и постановления администрации Мошковского района от 05.09.2012 № 66 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района».
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, имеющим право на заключение договора аренды имущества муниципальной казны без проведения торгов в соответствии с законодательством.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов осуществляется:

- государственным автономным учреждением Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ), расположенным по адресу: Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Советская, д.19.
Адрес интернет-сайта МФЦ: www.mfc-nso.ru.

Организация приема представленных заявителем документов для  предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ в соответствии с графиком работы:

Понедельник, среда, пятница            c 8.00 до 17.00

Вторник, четверг                                с 8.00 до 20.00 

Суббота                                               с 9.00 до 14.00

Без перерыва на обед

Выходной: воскресенье

Телефон:  8 (38348) 21-173.
Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов осуществляется:
- управлением имущественных и земельных отношений администрации Мошковского района Новосибирской области (далее – управление), расположенным по адресу: Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Советская, д.9.

Сведения о графике (режиме) работы управления имущественных и земельных отношений:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.15 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.
В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 633131, Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Пушкина, д.6а. 

Информацию о графике работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; (38348) 22-799. 

- налоговыми органами Новосибирской области.
Место нахождения Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г.Новосибирск, ул.Каменская, 49.

Информацию о  графике работы Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.r54.nalog.ru и по телефону (383) 201-22-89.

1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией Мошковского района можно получить по телефону (38348) 21-390. 
Информацию по предоставлению муниципальной услуги МФЦ можно получить по телефону (38348) 21-173.
1.3.3. Адрес официального сайта Администрации Мошковского района www.moshkovo-nso.ru , адрес электронной почты info@moshkovo-nso.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в МФЦ, управление имущественных и земельных отношений (кабинет 103):

- лично в часы приема в часы приема МФЦ (понедельник, среда, пятница с 08:00 до 17:00; вторник, четверг с 08:00 до 20:00, суббота с 09:00 до 14:00), управления (понедельник, вторник, пятница с 08:00 до 13:00);

- по телефону в соответствии с режимом работы МФЦ, управления;

- в письменной форме лично, в электронной форме или почтовым отправлением в адрес МФЦ, управления.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники МФЦ, управления осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться на стендах, размещенных в помещении МФЦ, Администрации, а также на интернет-сайте администрации Мошковского района в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Мошковского района Новосибирской области.
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ, управления имущественных и земельных отношений администрации  Мошковского района Новосибирской области (далее - специалисты управления).
С 01.07.2012 управление при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

- органы местного самоуправления поселений Мошковского района Новосибирской области; 

- налоговые органы;

В целях получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с организациями, занимающимися страхованием объектов, оценкой объектов, собственниками объектов, держателем имущества казны.
2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключенный между Администрацией Мошковского района и заявителем договор аренды муниципального имущества (далее – договор аренды);

письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации в управлении заявления. Срок предоставления услуги указан, с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Российская газета", N 162, 27.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.);

- Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813, "Российская газета", N 148-149, 06.08.1998.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003;

- Приказом Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" ("Российская газета", N 37, 24.02.2010.);

- Уставом Мошковского района Новосибирской области, принят решением тридцать шестой сессии Совета депутатов Мошковского района второго созыва от 30.04.2014 №233 (зарегистрирован главным управлением Министерства юстиции РФ по Новосибирской области 11.06.2014);

- Положением «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Мошковского района», утвержденным решением 3 сессии Совета депутатов Мошковского района от 24.02.2005;

- Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района Новосибирской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением 32 сессии Совета депутатов Мошковского района от 14.11.2013 №201.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

письменное заявление о заключении договора аренды по образцу, указанному в приложении 1 к административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа и листа с пропиской);

копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);
копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц).

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель может предоставить по собственной инициативе  (так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества (при наличии - балансодержателем) и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества);

копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

определенную уполномоченным оценщиком по состоянию на дату подачи заявки рыночную восстановительную стоимость 1 кв. м., сдаваемого в аренду объекта;
 страховой полис и копию платежного поручения об оплате страхового взноса;
2.7. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в связи с невозможностью их прочтения, отсутствием документов, указанных в подпункте 2.6.1.
2.7.1 Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги если:
отсутствует на момент обращения заявителя свободное муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду;

в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о проведении торгов;

в отношении указанного в заявлении заявителя муниципального имущества принято решение о предоставлении его государственным органам, органам местного самоуправления Мошковского района Новосибирской области, муниципальным органам Мошковского района Новосибирской области, государственным и муниципальным учреждениям;

указанное в заявлении заявителя муниципальное имущество является предметом действующего договора аренды.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.10.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

2.10.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

правилам противопожарной безопасности;

требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Места для ожидания оборудуются:

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Размещение мультимедийной информации о порядке предоставления услуги осуществляется исходя из финансовых возможностей бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, организаций.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.
2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме.

2.11.1. Заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем, пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

2.11.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

2.11.3. Исключен - постановление администрации Мошковского района Новосибирской области от 29.05.2017 №79.
2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата оказания муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.
2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, документы, необходимые для получения данных услуг, а также  документы, получаемые  в результате оказания данных услуг, которые предоставляются заявителем:

- нотариальное оформление доверенности.
2.14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

направление заявления и документов в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Административные процедуры:
· Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги

· Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

· Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

· Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


3.2.  Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 4 к административному регламенту.


3.3. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему  заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в управление имущественных и земельных отношений.

3.3.2. Специалист управления (далее – специалист):

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.3.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

3.3.4. Специалист сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, указанный в приложении 3, регистрирует заявление и передает его начальнику управления.

3.4. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту управления.
3.4.2. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 5 дней с момента регистрации заявления.
Специалист, ответственный за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня подготавливает и направляет межведомственный запрос в государственные органы и органы местного самоуправления и подведомственные  государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, для предоставления сведений или документов, указанных в пп. 2.6.2 данного административного регламента. 

В случае направления письменного запроса, его подписывает начальник управления или его заместитель в соответствии с полномочиями, предусмотренными должностной инструкцией. В запросе указывается: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса.

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.    

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронно-цифровой подписью уполномоченного должностного лица. Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления в течение 15 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.5.2. В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист осуществляет подготовку договора аренды.

3.5.3. Проект договора аренды оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении 2 к административному регламенту. 

3.5.4. Срок подготовки проекта договора аренды составляет не более 5 дней со дня рассмотрения заявления.

3.5.5.Специалист выдает заявителю проект договора аренды в течение 3 дней со дня его подготовки.

3.5.6. Проект договора аренды  выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.5.7. Заявитель по истечении 10 дней со дня получения проекта договора аренды обязан представить подписанный проект договора аренды в управление.

3.5.8. В течение 3 дней со дня поступления проекта договора аренды, подписанного заявителем, договор аренды подписывается главой Мошковского района.

3.5.9. Специалист в течение 3 дней регистрирует договор аренды в журнале регистрации. 

При регистрации договору аренды присваивается дата и регистрационный номер.

3.5.10. Зарегистрированный договор аренды выдается заявителю лично или его представителю в течение 2 дней.

3.5.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора аренды или уведомления об отказе.

3.6. В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления, и документы, представленные заявителем в традиционной форме.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник управления имущественных и земельных отношений.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации Мошковского района.

4.3. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Заявители муниципальной услуги, могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) администрации и её должностных лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 административного регламента, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

2)  в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1


к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной без проведения торгов
	
	(в редакции постановлений администрации Мошковского района Новосибирской области
от 01.09.2016 № 65, от 13.02.2017 № 15)


                                                                     Главе Мошковского района                

Новосибирской области 

_____________________________
От _____________________________________________
(Ф.И.О.)

_____________________________________________
            (данные документа, удостоверяющего личность) 

__________________________________________________________________________________________
Место регистрации:____________________________
_____________________________________________
конт.телефон:_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора аренды имущества муниципальной казны и муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений  Мошковского района Новосибирской области без проведения торгов 
Прошу заключить (переоформить) договор аренды нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:
________________________________________________________________________________
техническая характеристика: ________________________________________________________________________________
общая площадь____________ кв. м,  в том числе: этаж _______ кв. м; ________ (№ на плане),

подвал_______________ кв. м_______ (№ на плане)

Цель использования арендуемого помещения  ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Заявитель:  ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица) (сокращенное наименование)

ОКПО_______________   ИНН_________________   ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Юридический адрес юридического лица ______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:

Наименование банка____________________________________________________________
БИК____________________________________________________________________________
Кор/счет _____________________________________________________________________
Расчетный/счет _________________________________________________________________
Телефон офиса ___________________ телефон бухгалтерии __________________________
В лице: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О. полностью, должность)

Основание_____________________________________________________________________



(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель:____________________________________________________________________                                             __________________/_____________/
     (Ф.И.О., должность, подпись, печать (при наличии))
Приложение:

1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, заверенная заявителем;

2. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

3. Поэтажный план и экспликация с обозначением сдаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и арендатором (каждый лист) (при переоформлении ранее заключенного договора аренды недвижимого имущества);

4. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица и индивидуального предпринимателя, заверенная заявителем (копия первого листа и листа с пропиской);

5. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица);

6. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

7. Экспертная оценка последствий договора аренды (3 экземпляра) при заключении договоров аренды на помещения, имеющие назначения детских учреждений;

8. Копия предыдущего договора аренды (при его наличии);

9. Расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом управления при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества);

10. Копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

11.Определенную уполномоченным оценщиком по состоянию на дату подачи заявки рыночную восстановительную стоимость 1 кв. м., сдаваемого в аренду объекта;

12.Страховой полис и копию платежного поручения об оплате страхового взноса.
Приложение  2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной без проведения торгов

ДОГОВОР
аренды нежилых помещений № _____

р.п.Мошково                                                                                     «___» _____________ 20___ г.
Администрация Мошковского района, именуемая далее «АРЕНДОДАТЕЛЬ», в лице Главы района ____________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________, именуемая в дальнейшем «АРЕНДАТОР», в лице ________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижесле​дующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

1.1.
АРЕНДОДАТЕЛЬ передает, а АРЕНДАТОР принимает во временное пользование и владение за плату нежилые помещения, расположенные по адресу: 
_______________________________________________________.
Одновременно с передачей прав по владению и пользованию помещениями АРЕНДАТОРУ передаются права пользования той частью земельного участка, которая занята этими помещениями или пропорциональна их размерам и необходима для их использования и свободного доступа к ним. По​рядок предоставления и использования земельного участка, а также его размеры могут быть установ​лены Сторонами дополнительно в настоящем Договоре либо отдельным соглашением.

1.2.
Состав передаваемых в аренду помещений и их месторасположение определяется в приложе​нии № 1 к настоящему Договору
Передача помещений оформляется актом приема-передачи - приложение № 2 к Договору. Указанные приложения подписываются АРЕНДОДАТЕЛЕМ и АРЕНДАТОРОМ и являются неотъемле​мой частью настоящего Договора.
При отсутствии акта приема-передачи настоящий Договор считается незаключенным.
2.   ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ   СТОРОН.
2.1. АРЕНДОДАТЕЛЬ обязуется:
2.1.1. В пятидневный срок с момента подписания настоящего Договора оформить с АРЕНДАТО​РОМ договор на возмещение затрат по содержанию арендуемых помещений.
2.1.2. Не позднее пяти дней после заключения настоящего Договора передать АРЕНДАТОРУ помещения, указанные в п. 1.1., по акту приема-передачи.
2.1.3. Участвовать в  создании  необходимых условий для эффективного использования арендуе​мых помещений и поддержании их в надлежащем состоянии в порядке, согласованном с АРЕНДА​ТОРОМ.
2.1.4. В случае аварий, произошедших не по вине АРЕНДАТОРА, оказывать ему необходимое содействие в устранении их последствий.
2.1.5. Не менее, чем за два месяца письменно уведомлять АРЕНДАТОРА о необходимости освобождения объекта в связи с принятыми в установленном порядке решениями о постановке здания на капитальный ремонт в соответствии с утвержденным планом капитального ремонта или о его ликвидации по градостроительным причинам (основаниям).                                                                                                              

2.1.6.
Обеспечивать   нормальное   функционирование   и   техническое   состояние   инженерно-технических коммуникаций, охранной, противопожарной сигнализации, а также телефонной сети.
2.1.7. Осуществлять капитальный ремонт сданных в аренду помещений, контролировать надлежащее выполнение АРЕНДАТОРОМ требований по содержанию арендуемого помещения, а также других обязательств, предусмотренных настоящим Договором.
2.1.8. При получении уведомления об изменении арендной платы, в порядке и на условияхп.3.3. настоящего Договора, АРЕНДОДАТЕЛЬ доводит до сведения АРЕНДАТОРА (под роспись) измене​ние ставок арендной платы и осуществляет контроль за исполнением настоящего условия.
2.1.9. Принять арендованные помещения от АРЕНДАТОРА в течение трех дней по окончании срока аренды либо при досрочном высвобождении помещения.
2.2.
АДМИНИСТРАЦИЯ вправе:
2.2.1. Контролировать выполнение АРЕНДОДАТЕЛЕМ обязательств по настоящему Договору.
       2.3.
АРЕНДАТОР обязуется:
2.3.1. Использовать помещения исключительно по прямому назначению, указанному в п. 1.1. настоящего Договора.
2.3.2. В течение пяти дней с момента подписания настоящего Договора заключить с АРЕНДОДАТЕЛЕМ договор на возмещение затрат по содержанию арендуемых помещений.
2.3.3. Не позднее пяти дней после заключения настоящего Договора принять у АРЕНДОДАТЕЛЯ помещения, указанные в п. 1.1.  по акту приема-передачи (приложение № 2)..
     2.3.4.
Следить  за  нормальным   функционированием   и  техническим   состоянием   инженерно-технических коммуникаций, охранной, противопожарной сигнализации, телефонной сети в арендуе​мых помещениях. Обеспечить их сохранность.
2.3.5. Соблюдать правила пожарной безопасности (несет ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности в помещениях, обеспечивает исправное содержание пожарной сигнализации, электропроводки и концевой электроустановочной аппаратуры, укомплектовывает помещения первичными средствами пожаротушения)    и техники безопасности, требования Госсанэпиднадзора, а также отраслевых правил и норм, действующих в отношении видов деятельности АРЕНДАТОРА и
арендуемого им объекта.
2.3.6. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором внутренних дворов здания, арендуемых помещений и мест общего пользования. Немедленно извещать АРЕНДОДАТЕЛЯ о вся​ком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) объекту ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разрушения или повреждения объекта.
2.3.7.
Не производить прокладок, скрытых и открытых проводок и коммуникаций, перепланировок и переоборудования арендуемых помещений, вызываемых потребностями АРЕНДАТОРА, без письменного разрешения АРЕНДОДАТЕЛЯ.
В случае обнаружения АРЕНДОДАТЕЛЕМ самовольных перестроек, нарушения целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или прокладок сетей, искажающих первоначальный вид арендуемых помещений, таковые должны быть ликвидированы АРЕНДАТОРОМ, а помещение приведено в прежний вид за его счет в срок, определяемый односторонним предписанием АРЕНДОДАТЕЛЯ.
2.3.8.
Своевременно производить за свой счет текущий ремонт арендуемых помещений с предварительным письменным уведомлением АРЕНДОДАТЕЛЯ, а также принимать долевое участие в те​кущем и капитальном ремонте здания (если в аренде находится часть здания, АРЕНДАТОР принима​ет долевое участие в ремонте фасада здания), инженерно-технических коммуникаций, а также в мероприятиях по благоустройству окружающей здание территории, проводимых АРЕНДОДАТЕЛЕМ согласно отдельным соглашениям, заключаемым с АРЕНДОДАТЕЛЕМ. Иной порядок и условия проведения капитального ремонта могут быть установлены в дополнительном соглашении к Договору.

2.3.9. Не заключать договоры и не вступать в сделки, следствием которых является или может являться какое-либо обременение предоставленных АРЕНДАТОРУ по Договору имущественных прав, в частности, переход их к иному лицу (договоры залога, субаренды, внесение права на арен​ду объекта или его части в уставной (складочный) капитал юридических лиц и др.) без письменного согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ и АДМИНИСТРАЦИИ.
2.3.10. До девятого числа отчетного месяца АРЕНДАТОР обязан представить АРЕНДОДАТЕЛЮ копию   платежного   поручения   о   перечислении арендной платы, указанной в п. 3.2.2. настоящего Договора.
2.3.11. Предоставлять представителям АДМИНИСТРАЦИИ и АРЕНДОДАТЕЛЯ возможность беспре​пятственного доступа в арендуемые помещения в случаях проведения проверок использования их в соответствии с условиями настоящего Договора, а также всю документацию, запрашиваемую в ходе проверки. В случае аварии либо иного чрезвычайного события - в любое время с возможностью про​ведения необходимых ремонтных, аварийных или спасательных работ.
2.3.12. Письменно сообщить АРЕНДОДАТЕЛЮ не позднее, чем за месяц о предстоящем освобождении помещений как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном их осво​бождении. Сдать АРЕНДОДАТЕЛЮ помещения по акту приема-передачи.
2.3.13. По окончании срока действия Договора или при его расторжении освободить занимаемые помещения не позднее трех дней после окончания действия настоящего Договора.
2.З.14.. Передать АРЕНДОДАТЕЛЮ арендованные помещения в том же состоянии, в котором они были переданы АРЕНДАТОРУ, с учетом нормального износа. Также АРЕНДАТОРОМ должны быть переданы АРЕНДОДАТЕЛЮ все произведенные в арендуемых помещениях перестройки и передел​ки и все улучшения без возмещения затрат.
2.3.15. Освободить помещения в связи с аварийным состоянием конструкций здания (или его час​ти), постановкой здания на капитальный ремонт или его сносом по градостроительным причинам (основаниям) в сроки, установленные уполномоченными органами.
2.3.16. Своевременно вносить арендную плату в полном объеме и в сроки установленные Договором. Несвоевременная оплата арендных платежей, а также внесение платежей не в полном объеме, а частично, считается неисполнением обязанности по внесению арендной платы и является основанием для расторжения Договора и наложения штрафных санкций.
2.3.17. Застраховать взятое в аренду имущество. Условия страхования должны быть согласованы с АДМИНИСТРАЦИЕЙ.
3. ПОРЯДОК ВОЗВРАТА АРЕНДУЕМЫХ ПОМЕЩЕНИЙ АРЕНДОДАТЕЛЮ
3.1. Возврат арендуемых помещений АРЕНДОДАТЕЛЮ осуществляется двухсторонней комисси​ей, состоящей из представителей Сторон, которая создается не позднее трех дней до окончания срока действия настоящего Договора.
3.2. АРЕНДАТОР обязан представить комиссии арендуемые помещения готовыми к передаче АРЕНДОДАТЕЛЮ, не позднее трех дней до окончания срока действия Договора.
3.3. Арендуемые помещения должны быть переданы АРЕНДАТОРОМ и приняты АРЕНДОДАТЕЛЕМ не позднее 12 часов следующего дня после окончания Договора аренды.
3.4. При передаче арендуемых помещений составляется акт приема-передачи, который подписывается всеми членами комиссии.
3.5. Арендуемые помещения считаются фактически переданными АРЕНДОДАТЕЛЮ с момента подписания акта приема-передачи.
3.6. Арендованные помещения должны быть переданы  АРЕНДОДАТЕЛЮ с учетом нормального износа. Также АРЕНДОДАТЕЛЮ должны быть переданы   по акту и все произведенные в арендуе​мых помещениях перестройки и переделки,  а также улучшения, составляющие принадлежность по​мещений и неотделимые без вреда для их конструкции и интерьера.
3.7. Произведенные АРЕНДАТОРОМ отделимые улучшения арендуемых помещений являются собственностью АРЕНДАТОРА.
4. ПЛАТЕЖИ    И  РАСЧЕТЫ   ПО   ДОГОВОРУ
4.1.
Размер оплаты:
За указанные в разделе 1 нежилые помещения АРЕНДАТОР оплачивает арендную плату по ставке _____ (______________________________) за 1 кв. м. в месяц, что за общую пло​щадь арендуемых помещений _____ кв. м., без учета НДС составляет ________ (____________________________________________) в год.

4.1.1. АРЕНДАТОР вносит отдельным единовременным платежом сумму страхового взноса в раз​мере _______ (_______________________) на расчетный счет общества страховщиков.
4.2.
Сроки и порядок оплаты:
4.2.1. АРЕНДАТОР вносит арендные платежи ежемесячно до третьего числа отчетного месяца и в течение 3 (трех) дней после срока оплаты указанного в настоящем пункте Договора обязан представить АРЕНДОДАТЕЛЮ копию платежного поручения о перечислении арендной платы. В случае если договор заключен не в первый день календарного месяца, первый платеж должен быть внесен АРЕНДАТОРОМ в течение пяти дней с момента заключения Договора.
                 4.2.2. Ежемесячная арендная плата без учета НДС в размере ______ (____________________________) перечисляется в Управление федерального казначейства по Ново​сибирской области на уточненные на момент оплаты реквизиты. 
4.2.3. АРЕНДАТОР оплачивает НДС на арендную плату в установленном порядке.
4.2.4. Расходы АРЕНДОДАТЕЛЯ по содержанию сданного в аренду муниципального имущества (амортизация, эксплуатационные, коммунальные и необхо​димые административно-хозяйственные услуги и т.п.) не включаются в установленную настоящим Договором арендную плату. Оплата данных расходов производится    по отдельному договору  с АРЕНДОДАТЕЛЕМ (договор на оказание услуг).
4.3. В одностороннем порядке арендная плата изменяется АДМИНИСТРАЦИЕЙ и АРЕНДОДАТЕЛЕМ не чаще одного раза в год в связи с изменением восстановительной стоимости объектов аренды, и (или) изменением любых коэффициентов, используемых при расчете арендной платы, с извещением АРЕНДАТОРА за 10 дней до введения новой ставки арендной платы. Кроме этого АДМИНИСТРАЦИЕЙ в одностороннем порядке может быть изменен порядок перечисления арендной платы. В этих случа​ях АДМИНИСТРАЦИЯ направляет письменное уведомление АРЕНДАТОРУ и АРЕНДОДАТЕЛЮ. АРЕНДАТОР обязан принять уведомление к исполнению в указанный в нем срок без подписания до​полнительного соглашения.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ   СТОРОН
5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий Договора виновная Сторона обязана возместить причиненные убытки.

5.2. АРЕНДОДАТЕЛЬ не несет ответственности за сохранность материальных ценностей, находящихся в арендуемых помещениях.
5.3. Ответственность АРЕНДАТОРА:
а) в случае неуплаты арендных платежей в сроки, установленные в п. 4.2.1. Договора, АРЕНДАТОР уплачивает пеню за каждый день просрочки в размере 0,5% от суммы ежемесячной арендной платы, которая перечисляется в Управление федерального казначейства по Новосибирской области на уточненные на момент оплаты реквизиты. 
б) в случае нарушения п. 2.3.9. Договора АРЕНДАТОР уплачивает штраф в размере 20% от суммы годовой арендной платы по тем же реквизитам, указанным выше, изменив КБК. ______________
5.4. Если состояние возвращаемых помещений       по окончании срока действия Договора хуже состояния с учетом нормального износа, АРЕНДАТОР возмещает АРЕНДОДАТЕЛЮ причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.5. В случае если АРЕНДАТОР не принял в установленный настоящим Договором срок или не возвратил арендуемые помещения или возвратил их несвоевременно, он обязан внести арендную плату за все время просрочки.
АРЕНДОДАТЕЛЬ также вправе требовать от АРЕНДАТОРА возмещения иных убытков, причи​ненных указанными в настоящем пункте действиями АРЕНДАТОРА.
В указанных в настоящем пункте случаях АРЕНДАТОР также обязан оплатить пени в размере 0,5% за каждый день просрочки от суммы, причитающейся к оплате аренды.
5.6.
Уплата пени и штрафа, установленных настоящим Договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений, а также возмещения причиненных ими убытков.
6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
6.1. Все предложения о внесении дополнений или изменений в условия настоящего Договора, в том числе о его расторжении, рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями (кроме условий по п. 4.3. настоящего Договора).
6.2. По одностороннему требованию АРЕНДОДАТЕЛЯ или АРЕНДАТОРА настоящий Договор может быть изменен, дополнен или расторгнут в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе в случае ликвидации или реорганизации Сторон, аварийного со​стояния арендуемого объекта, постановки его на капитальный ремонт или сноса.
6.3. По требованию АРЕНДОДАТЕЛЯ или АДМИНИСТРАЦИИ Договор аренды может быть досрочно расторгнут в случаях:
а)
неуплаты или просрочки АРЕНДАТОРОМ оплаты аренды в сроки, установленные п. 4.2.1. в течение двух месяцев;
б)
использования помещений (в целом или частично) не в соответствии с целями, определенными в п. 1.1. Договора;
в)
нарушения п. 2.3.9, 4.3. настоящего Договора;
г)
умышленного или неосторожного ухудшения АРЕНДАТОРОМ состояния помещений, инженерного оборудования и прилегающих территорий либо невыполнения обязанностей, предусмотрен​ных п.п. 2.3.4, 2.3.5, 2.3.6, 2.3.7, 2.3.11, 2.3.14, 2.3.15. 2.3.16, 2.3.17 Договора;
д)
государственной и общественной необходимости или по распоряжению собственника помещений.
Расторжение Договора не освобождает АРЕНДАТОРА от необходимости погашения задолженно​сти по арендной плате и выплаты неустойки.
6.4. В случае неисполнения или недобросовестного исполнения условий Договора на оказание ус​луг АРЕНДОДАТЕЛЬ имеет право потребовать расторжения настоящего Договора в установленном порядке.
6.5. По истечении срока действия настоящего Договора АРЕНДАТОР не имеет преимущественно​го права перед другими лицами на заключение договора аренды на новый срок.
7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ.
7.1. Реорганизация АРЕНДОДАТЕЛЯ, а также перемена собственника арендуемых помещений не являются основанием для изменения условий или расторжения настоящего Договора.
7.2. АРЕНДАТОР ознакомлен со всеми недостатками арендуемого имущества и претензий не имеет.
7.3. Настоящий Договор не дает права АРЕНДАТОРУ на размещение рекламы на наружной части здания и арендуемых помещений без согласия АРЕНДОДАТЕЛЯ.
7.4. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.
7.5. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон она обязана письменно в двухнедельный срок сообщить другой Стороне о произошедших изменениях, кроме случаев, когда изменения наименования и реорганизация происходят в соответствии с актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации.
7.6. Все споры между Сторонами, возникающие при заключении, исполнении, расторжении настоящего Договора, разрешаются Арбитражным судом.
7.8. Настоящий Договор составлен на 8 листах в трёх экземплярах, по одному для каждой из Сторон.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
8.1. Договор действует с «___» __________ 20___года по «___» __________ 20___ года.
9. ЮРИДИЧЕСКИЕ   АДРЕСА   СТОРОН
АРЕНДОДАТЕЛЬ: __________________________, адрес: _________________________,  
счет _____________ в ГРКЦ ГУ ЦБ РФ по Новосибирской области, БИК ___________, 
ИНН ___________, КПП __________ телефоны: ____________
АРЕНДАТОР: _______________________, адрес: ________________________, 
счет _____________, БИК ____________ 
в ГРКЦ ГУ Банка России по Новосибирской области г. Новосибирск, телефон: ____________                                                                    

АДМИНИСТРАЦИЯ: 633131, Новосибирская область, ул. Советская, 9.
10. ПОДПИСИ  СТОРОН

	АРЕНДОДАТЕЛЬ
	АРЕНДАТОР



	
	

	____________________
	____________________

	
	

	«___» ____________ 20__ г
	«___» _____________ 20__ г.

	М.П. (при наличии печати)
	М.П. (при наличии печати)


Приложение  3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной без проведения торгов

ЖУРНАЛ

учета входящих документов

	N 
п.
	Дата    
регистрации
заявления
	Наименование заявителя
	Предмет заявления
	Количество документов и число листов в документах
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документа

	1 
	2     
	3             
	4               
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение  4
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Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны  без проведения торгов

















Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги











Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги





Наличие надлежаще оформленных документов





Нет





Да





Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Наличие права на получение муниципальной услуги





Нет





Да





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Выдача договора аренды имущества муниципальной казны 











