Приложение № 1
[bookmark: P704]к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации

БЛОК-СХЕМА 
исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции

1. Блок-схема последовательности административных действий при проведении проверок

Плановая проверка
 (
Разработка ежегодного плана проведения 
департаментом по тарифам Новосибирской области 
плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
(далее – План проверок)
)



 (
Согласование 
П
лана проверок с прокуратурой Новосибирской области
)


 (
Утверждение 
П
лана проверок, согласованного 
с 
прокуратурой Новосибирской области
)


 (
Наступление срока проведения плановой проверки согласно 
утвержденному 
П
лан
у
 проверок 
)



 (
Принятие решения о проведении проверки (издание приказа о проведении проверки и уведомление подконтрольного субъекта о проведении проверки
)
)



 (
Проведение проверки
,
 о
формление 
и рассмотрение 
результатов проверк
и
)

 (
Факты нарушени
я
 
подконтрольн
ым
 субъект
ом
 
обязательных требований
, 
воспрепятствования проведению департаментом
 
проверки или
 
уклонения от ее
 
проведения
)


                     
           
                 Не выявлены                                                                                  Выявлены     
 (
1. 
Составление акта проверки
.
2. П
ринятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации
:
-
 
выдача 
п
редписания
 об устранении выявленных нарушений обязательных требований и 
осуществление 
контрол
я
 его исполнени
я
;
-
 
привлечение лиц, допустивших 
выявленные нарушения к административной ответственности
;
-
 
пересмотр регулируемых 
департаментом 
цен (тарифов, надбавок), корректировка необходимой валовой выручки подконтрольных субъектов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
-
 
направл
ение
 
уполномоченному 
исполнительному органу государственной власти Новосибирской области уведомлени
я
 о выдаче департаментом Предписания, содержащего указания о необходимости обращения 
субъектом электроэнергетики
 в указанный орган для внесения изменений 
в инвестиционную программу
.
)
 (
Составление акта проверки
 
)
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 (
Вручение руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю документов по результатам проверки
)
Внеплановая проверка
[bookmark: P419]
 (
1. 
Истечение срока 
исполнения подконтрольным субъектом 
выданного департаментом Предписания
.
2. 
Резолюция руководителя (заместителя руководителя) о проведении внеплановой проверки на м
отивированно
м
 представлени
и
 должностного лица департамента по результатам рассмотрения или предварительной проверки поступивших в департамент обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органов государственного контроля (надзора), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных
 требований
.
3. 
Поступление в департамент п
оручени
я
 Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, требовани
я
 прокурора о проведении внеплановой проверки подконтрольного субъекта в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям
)










 (
Принятие решения о проведении проверки (издание приказа о проведении проверки и уведомление подконтрольного субъекта о проведении проверки)
)



 (
Проведение проверки
)


 (
Оформление результатов проверки
)


 (
Факты нарушений
 
подконтрольным субъектом обязательных требований
, неисполнения 
Предписаний
, воспрепятствования проведению департаментом
 
проверки или
 
уклонения от ее
 
проведения
)



                        
                            Не выявлены                                                                              Выявлены     

 (
1. 
Составление акта проверки
.
2. П
ринятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации
:
- 
выдача 
п
редписания
 об устранении 
выявленных нарушений обязательных требований 
и осуществление контроля его исполнения;
- 
привлечение лиц, допустивших 
выявленные нарушения 
к административной ответственности
;
- 
пересмотр регулируемых департаментом цен (тарифов, надбавок), корректировк
а
 необходимой валовой выручки подконтрольных субъектов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
- направл
ение
 уполномоченному
 
исполнительному органу государственной власти Новосибирской
 
области уведомлени
я
 о выдаче
 
департаментом Предписания, содержащего указания о необходимости обращения
 
субъектом электроэнергетики
 в
 
указанный орган для внесения
 
изменений
 
в инвестиционную программу
.
) (
Составление акта проверки 
)





















 (
Вручение руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю документов по результатам проверки
)

2. Блок-схема последовательности административных действий при проведении систематического наблюдения и анализа

 (
Подготовка и утверждение заданий на проведение систематического наблюдения и анализа
)

 (
Сбор документов, материалов, информации, относящихся к предмету систематического наблюдения и анализа
)



 (
О
бработка и анализ 
документов, материалов, информации, относящихся к предмету систематического наблюдения и анализа
)



 (
Подготовка и рассмотрение отчета о проведении систематического наблюдения и анализа
 
)


 (
Факты
:
1) 
нарушений
 
подконтрольным субъектом обязательных требований
;
2) 
непредставления подконтрольными субъектами в департамент документов, материалов, информации, необходимых для проведения систематического наблюдения и анализа;
3) 
о планируемом поведении подконтрольного субъекта, совершении им действий (бездействи
и
), которые могут привести к нарушению обязательных требований
)






                     Не выявлены                                                                                        Выявлены     

 (
Списание отчета в дело
) (
Принятие мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации
:
- привлечение лиц, допустивших выявленные нарушения
,
 к административной ответственности;
- пересмотр регулируемых департаментом цен (тарифов, надбавок), корректировка необходимой валовой выручки подконтрольных субъектов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;
- 
выдач
а
 
Предписания, содержащего указания о необходимости обращения субъектом электроэнергетики в уполномоченн
ый
 исполнительн
ый
 орган государственной власти Новосибирской области для внесения изменений в
 
инвестиционную программу
, и 
направление 
в 
указанный орган уведомления 
о
 выдаче такого Предписания
;
 
-
 
выдача 
предостережения о недопустимости нарушения
 
обязательных требований в
 
соответствии с 
частями 5
-
7 статьи 8.2
 и 
частью 6 статьи 8.3
 
Федерального закона № 294-ФЗ
 
и 
осуществление 
контрол
я
 за
 
его 
исполнением
.
)























 (
Списание отчета в дело
)



Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации


                                                  УТВЕРЖДАЮ
                                  _________________________________________
                                  (должность, фамилия, инициалы, подпись
                                  руководителя (заместителя руководителя) департамента 
                                  _________________________________________
                                                   (дата)

[bookmark: P66]ЗАДАНИЕ
на проведение систематического наблюдения и анализа

	№ 
п/п
	Сведения о подконтрольном субъекте, в отношении которого проводятся систематическое наблюдение и анализ 
	Предмет проведения систематического наблюдения и анализа
	Срок проведения систематического наблюдения и анализа
	Должность, фамилия, инициалы должностного лица, уполномочен-ного на проведение систематичес-кого наблюдения 
и анализа

	
	Наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) индивидуального предпринимателя
	ОГРН юридического лица; 
ИНН индивидуального предпринимателя
	Место нахождения и место фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя 
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7






_________













Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации




[bookmark: P1506]                                                                            ОТЧЁТ
                       о результатах проведения систематического наблюдения и анализа _____________________________________________________________________________
                                          (предмет систематического наблюдения и анализа)
                                                      за ___________________ 20___ г.

Основание проведения систематического наблюдения и анализа:_____________________________________________________________________
Дата, время и место проведения систематического наблюдения и анализа:_____________________________________________________________________

	№ 
п/п
	Наименование подконтрольного субъекта, в отношении которого проводились систематическое наблюдение и анализ 
	ОГРН, ИНН подконтрольного субъекта
	Осуществляемый подконтрольным субъектом регулируемый вид деятельности
	Информация о выявлении нарушений подконтрольным субъектом обязательных требований (с указанием положений нормативных правовых актов, нарушения которых выявлены)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Приложение: _1.___________________________________________________________________________________2.__________________________________________________________________________________

_________________________        _______________          _________________________
(наименование должности лица,                       (подпись)                           (расшифровка подписи)
проводившего систематическое 
наблюдение и анализ)                                    

«____» __________ 20__ г.
дата подписания отчёта


_________
Приложение № 4
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации


Протокол осмотра (обследования)
территорий, помещений, производственных объектов, документов (информации) подконтрольного субъекта, содержащихся на электронных носителях информации

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	


(место составления)
	Осмотр: начат
	
	час.
	
	мин.

	окончен
	
	час.
	
	мин.


Сотрудниками  
(должность, Ф.И.О. лиц, проводивших осмотр)
уполномоченными на право проведения проверки на основании приказа руководителя департамента по тарифам Новосибирской области 
(дата и номер приказа о проведении проверки)
руководствуясь Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в присутствии руководителя (иного должностного лица, уполномоченного представителя) проверяемого лица 

(должность, Ф.И.О., сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя)
с участием Эксперта 
(Ф.И.О., должность, место работы)
с использованием специальных технических средств, о чем лицам, участвующим в осмотре (обследовании), объявлено 
(указывается техническое средство, используемое при проведении осмотра)
произведен осмотр территорий, помещений, производственных объектов, документов (информации) подконтрольного субъекта, содержащихся на электронных носителях информации проверяемого лица (отметить нужное)  
(с указанием адреса территории (помещения), места нахождения производственного объекта или электронного носителя информации, в отношении которых были произведены осмотр (обследование)
Осмотром (обследованием) установлено следующее:

По результатам осмотра (обследования) к настоящему протоколу приобщены:  
(материалы фото-, видеосъемки, копии документов с указанием вида документа, номера и даты)
С протоколом ознакомлен:
(Ф.И.О. руководителя (иного должностного лица, уполномоченного представителя) проверяемого лица)
(подпись)
В случае отказа от подписи делается запись “От подписи отказался”, под которой подписываются должностные лица, проводившие проверку.
Эксперт 
(Ф.И.О.)
(подпись)
Лица, проводившие осмотр:
	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	(подпись)





_________









Приложение № 5
к Административному регламенту исполнения департаментом 
по тарифам Новосибирской области государственной функции 
по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации

(На общем бланке департамента по тарифам Новосибирской области)
	
	
	
	
	
	
	
	

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)
Акт № __________
о невозможности проведения ___________________________ выездной проверки
                          (плановой/внеплановой)
	


Должностными лицами департамента по тарифам Новосибирской области, уполномоченными на проведение плановой / внеплановой выездной проверки:

(должности и Ф.И.О. уполномоченных на проведение проверки лиц)
на основании:  
(наименование и реквизиты приказа о проведении проверки)

после направления уведомления о проведении проверки  

(реквизиты документа, способ отправки его получателю и подтверждение его получения)

провела выезд для осуществления плановой/ внеплановой выездной проверки в отношении 
	,
(полное наименование и ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
индивидуального предпринимателя)

по следующему месту нахождения указанного юридического лица (месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя) и (или) по месту фактического осуществления деятельности указанного юридического лица (индивидуального предпринимателя) согласно сведениям из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей):


По прибытии на место было установлено следующее:  
1._________________________________________________________________________
(признаки присутствия / отсутствия индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица)
2.  
(юридическое лицо, индивидуальный предприниматель не находится (фактически не осуществляет деятельность) по указанному адресу)
3. 
(доступность производственных объектов для прохода и проверки)
4. 
(действия (бездействие) руководителя или иного должностного лица, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, повлекшие невозможность проведения проверки, в том числе воспрепятствование в доступе на территорию, в помещение, к производственным объектам проверяемого лица)

(присутствие уполномоченных представителей юридического лица, индивидуального предпринимателя, их удостоверяющие и подтверждающие полномочия документы)

Должностными лицами департамента по тарифам Новосибирской области, уполномоченными на проведение проверки, предъявлены для ознакомления вышеуказанным присутствующим уполномоченным представителям юридического лица, индивидуального предпринимателя:

(служебные удостоверения, копия приказа о проведении проверки и иные основания для проведения проверки)

Уполномоченные представители юридического лица, индивидуального предпринимателя (Ф.И.О., должность)

с представленными документами  
(ознакомились или отказались от ознакомления)

(под роспись или проставлена отметка об отказе в ознакомлении)

Факты в настоящем акте задокументированы также с применением средств видеозаписи и (или) фотографических средств фиксации 

(тип съемки, наименование технического средства, номер модели, вид информационного носителя)
и прилагаются к настоящему акту  
(вид и количество фотографий и (или) носителей)

На основании изложенных фактов сделан вывод о невозможности проведения проверки в отношении ______________ по указанному в настоящем акте адресу.

К настоящему акту прилагается:___________________________ .

Подписи уполномоченных на проведение проверки должностных лиц департамента:
	
	
	(
	
	)

	
	
	(
	
	)



Руководитель, должностное лицо (уполномоченный представитель) проверяемого лица 

_____________________________________________    __________________________
           (Ф.И.О., должность)                                                          (подпись, дата)

В случае отказа от подписи делается запись «От подписи отказался», под которой подписываются должностные лица департамента, уполномоченные на проведение проверки



_________





                                                               Приложение № 6
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации


(На общем бланке департамента по тарифам Новосибирской области)
Предостережение
о недопустимости нарушения обязательных требований

«__» ___________ 20__ г.                                                                                         № ________

В период с «__» ________ 20__ г. по «__» ________ 20__ г. департаментом по тарифам Новосибирской области проведена(о) __________________________________,
(предварительная проверка поступившей информации, мероприятие по контролю без взаимодействия с подконтрольным субъектом)

по результатам которой (которого) установлено следующее: 
(информация о том, какие действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований; 
указание на соответствующие обязательные требования, нормативные правовые акты, включая их структурные единицы, предусматривающие указанные требования)

На основании изложенного, руководствуясь статьей 8.2 и статьей 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

2. Предостерегаю 
полное наименование юридического лица, его юридический адрес, ОГРН, ИНН; фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, его место жительства и (или) место фактического осуществления им деятельности

о недопустимости вышеуказанных нарушений законодательства Российской Федерации и разъясняю (предупреждаю), что ________________________________________________
                                                        (разъясняется административная ответственность за совершение соответствующих действий (бездействие), которые могут привести к нарушению обязательных требований)
2. Предлагаю ____________________________________________________________________________:
полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя
принять меры по обеспечению соблюдения вышеуказанных обязательных требований и направить уведомление об исполнении настоящего предостережения в срок ____________________________________________________________________________ 
                        (не менее 60 дней со дня направления предостережения) 
либо направить возражения по результатам рассмотрения настоящего предостережения в департамент по тарифам Новосибирской области в бумажном виде почтовым отправлением на почтовый адрес департамента по тарифам Новосибирской области (630005, г. Новосибирск, ул.Некрасова, д. 54) или в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на адрес электронной почты департамента по тарифам Новосибирской области (tarifnso@yandex.ru).
Уведомление об исполнении настоящего предостережения или возражения на него подлежат оформлению и направлению в департамент по тарифам Новосибирской области в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения».



__________________________________                                        ___________________
Руководитель (заместитель руководителя)                      (подпись, расшифровка подписи)
департамента по тарифам Новосибирской области 
                                                                        М.П.



_________





























Приложение № 7
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в области регулируемых государством цен (тарифов) и за целевым использованием финансовых средств, полученных газораспределительными организациями на территории Новосибирской области в результате введения специальных надбавок к тарифам на транспортировку газа, предназначенных для финансирования программ газификации


(На общем бланке департамента по тарифам Новосибирской области)

ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении выявленных нарушений обязательных требований

«____» _________ ___ г.                                                         № _____________

г.Новосибирск

Руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Новосибирской области от 25.02.2013 № 74-п «О департаменте по тарифам Новосибирской области», в целях устранения выявленных при проведении проверки нарушений обязательных требований, изложенных в акте проверки от __ № __ , 
департамент по тарифам Новосибирской области ПРЕДПИСЫВАЕТ ____________________________________________________________________________  
полное наименование юридического лица, его юридический адрес, ОГРН, ИНН, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, его место жительства и (или) место фактического осуществления им деятельности

в срок не позднее __________________ дней с даты получения настоящего предписания: 
(указывается срок, составляющий не менее пятнадцати дней с даты получения настоящего предписания) 

1. Принять следующие меры по устранению выявленных нарушений обязательных требований:
	№ пп.
	Нормативный правовой акт 
(его отдельные положения), требования которого нарушены 
	Перечень мер по устранению выявленных нарушений обязательных требований

	1.
	
	

	2…
	
	



2. Сообщить об исполнении настоящего предписания в департамент по тарифам Новосибирской области в письменной форме с приложением документов, подтверждающих его исполнение.

Неисполнение в установленный срок настоящего предписания является административным правонарушением и влечет административную ответственность, предусмотренную частью 5 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
В случае несогласия с настоящим предписанием (его частью) _____________________________________________________________________________ 
                наименование подконтрольного субъекта 
вправе в 15-дневный срок со дня его получения представить в департамент по тарифам Новосибирской области возражения в письменной форме с приложением документов, подтверждающих обоснованность таких возражений, а также обжаловать настоящее предписание в судебном порядке.

__________________________     _______________  _________________________________
(Наименование должности                                  (подпись)                                  (расшифровка подписи)
лица, проводившего проверку)

   ___________________________________________________________________________
должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), подпись лица, получившего Предписание, и дата его получения.

Сведения об отказе от ознакомления с предписанием: ________________________________________________________________
 (подпись уполномоченного должностного лица, проводившего проверку)



_________
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