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	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	                                               03.12.2020          
	№ 1278/П/93
	


г. Тогучин

О внесении изменений в постановление администрации Тогучинского района Новосибирской области от 20.06.2013 № 774 

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Тогучинского района Новосибирской области в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Тогучинского района Новосибирской области.
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести следующие изменения в административный регламент Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее – административный регламент), утверждённый постановлением администрации Тогучинского района Новосибирской области от 20.06.2013 № 774, «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» (далее – Административный регламент):
1.1. Пункт 2.4.2. Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций принимается:                        

     1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7  статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".»;
1.2. Пункт 2.11. Административного регламента изложить в следующей редакции:  

«2.11. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

        1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
           2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" настоящей статьи определяется схемой размещения рекламных конструкций);
          3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
4) нарушение требований, установленных решением двадцать девятой сессии третьего созыва Совета депутатов Тогучинского района Новосибирской области от 26.03.2020 № 256 «О принятии Положения о порядке размещения наружной рекламы и информации на территории Тогучинского района Новосибирской области»;
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".»
 2.
Начальнику управления делами администрации Тогучинского района Новосибирской области Долгошеевой О.Н. опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Тогучинский Вестник».

3. Начальнику отдела общественных связей администрации Тогучинского района Новосибирской области Сименцова А.Г. разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Тогучинского района Новосибирской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Тогучинского района Новосибирской области Дралюк А.Н.
И.о. Главы Тогучинского района

Новосибирской области





          
Л.Е. Ожеред
Кожемяченко
24-904
ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации 

Тогучинского района 

Новосибирской области 

                                                                                               от 03.12.2020 №1278/П/93          
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации 

Тогучинского района 

Новосибирской области 

от 20.06.2013 № 774

(ред. от 04.12.2013 №1670)

(ред. от 24.01.2014 №106)

(ред. от 29.09.2016 №735)

(ред. от 05.12.2019 №1317/П/93)

(ред. от 19.05.2020 №494/П/93)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее – административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее – муниципальная услуга) в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-коммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченным представителям обратившимся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее – заявитель).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией Тогучинского района Новосибирской области (далее – администрация района).

Место нахождения: 633456, Новосибирская область, Тогучинский район, г. Тогучин, ул. Садовая, 9.

График работы:

- понедельник - четверг: с 8-00 до 17-00;

- пятница: с 8-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 13.48 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявлений о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, осуществляется в кабинете № 46 администрации района.

График приема заявлений о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений и приема документов:

- понедельник - четверг: с 8-00 до 17-00;

- пятница: с 8-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 13.48 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Адрес электронной почты: togadm@mail.ru.

Адрес официального сайта: www.toguchin.nso.ru.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации района, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- в устной форме лично в часы приема в администрацию района или по телефону в соответствии с графиком работы администрации района;

- в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации района;

- в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник администрации района (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника администрации района, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники администрации района подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники администрации района, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию района или должностному лицу администрации района в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию района или должностному лицу администрации района в письменной форме. 

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрацию района.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация района в лице отдела строительства, коммунального, дорожного хозяйства и транспорта администрации района (далее – отдел). 
При наличии филиала МФЦ на территории Тогучинского района Новосибирской области операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а так же получению от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю.
    При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

-  отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием основания отказа;

- решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций осуществляется в срок не более 30 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

        2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций принимается: 
      1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7  статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" , либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".
2.5 Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области и муниципальных правовых актов Тогучинского района Новосибирской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещается на официальном сайте администрации Тогучинского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://toguchin.nso.ru) (далее – официальный сайт), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru, www.госуслуги.рф)».

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 1);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) сведения о постановке заявителя на учёт в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;
6) в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, за исключением случаев, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не предоставил документ, подтверждающий получение такого согласия по собственной инициативе;

7) согласие всех собственников нежилых помещений, в случае размещения рекламной конструкции на фасаде нежилого (офисного) здания;
8) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, подтверждающие, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо является собственником или иным законным владельцем этого имущества (в случае если права на указанное недвижимое имущество не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

9) копия проекта рекламной конструкции, заверенная надлежащим образом, с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции в следующем составе:

- краткая пояснительная записка (наименование заявителя, место расположения рекламной конструкции, ее размеры и площадь, тип (вид) рекламной конструкции, сведения о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов (ГОСТов, строительных норм и правил до утверждения технических регламентов), требований пожарной безопасности и других нормативных актов, содержащих требования для конструкций данного типа (вида);

- дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, на топографической основе в масштабе от 1:500 до 1:2000 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м.;
- фотофиксация места размещения рекламной конструкции (существующее положение);

- фотофиксация с наложенным эскизом рекламной конструкции в цвете, с привязками, определяющими место размещения рекламной конструкции;

- чертеж несущей конструкции рекламной конструкции (с указанием размеров и материалов, применяемых в ее отделке) и ее фундамента, а также информацию с узлами крепления;

- расчеты ветровой нагрузки, на устойчивость и прочность конструкции;

- расчет несущей конструкции, узлов крепления и фундамента рекламной конструкции с узлами крепления;

- световой режим работы рекламной конструкции, параметры световых и осветительных устройств (при наличии).

10) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

- квитанция, выданная плательщику банком, подтверждающая факт уплаты государственной пошлины;

- либо платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка об его исполнении.

Для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:

- заявление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).

2.6.1. Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем. Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

5) в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, за исключением случаев, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не предоставил документ, подтверждающий получение такого согласия по собственной инициативе;

6) согласие всех собственников нежилых помещений, в случае размещения рекламной конструкции на фасаде нежилого (офисного) здания;

7) копия проекта рекламной конструкции, заверенная надлежащим образом, с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции в следующем составе:

- краткая пояснительная записка (наименование заявителя, место расположения рекламной конструкции, ее размеры и площадь, тип (вид) рекламной конструкции, сведения о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов (ГОСТов, строительных норм и правил до утверждения технических регламентов), требований пожарной безопасности и других нормативных актов, содержащих требования для конструкций данного типа (вида);

- дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, на топографической основе в масштабе от 1:500 до 1:2000 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м.;

- фотофиксация места размещения рекламной конструкции (существующее положение);

- фотофиксация с наложенным эскизом рекламной конструкции в цвете, с привязками, определяющими место размещения рекламной конструкции;

- чертеж несущей конструкции рекламной конструкции (с указанием размеров и материалов, применяемых в ее отделке) и ее фундамента, а также информацию с узлами крепления;

- расчеты ветровой нагрузки, на устойчивость и прочность конструкции;

- расчет несущей конструкции, узлов крепления и фундамента рекламной конструкции с узлами крепления;

- световой режим работы рекламной конструкции, параметры световых и осветительных устройств (при наличии);

Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.

2.7. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предусмотренный частью1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в том числе предоставления документов, не указанных в пункте 2.6.1. административного регламента.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

- невозможность установления содержания представленных документов;

- предоставление заявителем неполного пакета документов;

- представленные документы исполнены карандашом.
2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.11. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

        1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
           2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" настоящей статьи определяется схемой размещения рекламных конструкций);
          3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
          4) нарушение требований, установленных решением двадцать девятой сессии третьего созыва Совета депутатов Тогучинского района Новосибирской области от 26.03.2020 № 256 «О принятии Положения о порядке размещения наружной рекламы и информации на территории Тогучинского района Новосибирской области».
5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

- за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. Оплата государственной пошлины заявителем подтверждается сведениями о совершенном платеже, получаемыми лицом, ответственным за рассмотрение документов, в рамках межведомственного электронного взаимодействия.

Заявитель вправе представить копию платежного поручения об оплате государственной пошлины по собственной инициативе.

Муниципальная услуга по аннулированию разрешения предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение одного рабочего дня. При направлении в форме электронного документа, в том числе посредством ЕПГУ, – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

2.15. На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством РФ.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.

Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к местам предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:

- условия для беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории мест предоставления муниципальной услуги, а также входа и выхода из них;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в местах предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в места предоставления муниципальной услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.

Стенд, содержащий информацию о графике работы администрации района, о предоставлении муниципальной услуги, размещается при входе в кабинет 46.

На информационном стенде администрации района размещается следующая информация:

- место расположения, график работы, номера справочных телефонов администрации района адреса официального сайта администрации района и электронной почты администрации района;

- блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы и формы документов;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации района.

2.16. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.16.1. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур.

2.16.2. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;

- наличие бесплатной парковки транспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги.

2.17. Возможность оформления заявление в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.

Для регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:

- авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);

- из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;

- нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;

- заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- отправить электронную форму заявления в администрацию района.

В случае направления заявителем заявления в электронной форме к заявлению прикрепляется электронный образ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. Заявителем направляются электронные копии документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию района только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в ГАУ «МФЦ». Иные требования для предоставления муниципальной услуги на базе ГАУ «МФЦ» отсутствуют.
Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение №2) к настоящему административному регламенту.

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

-  прием заявления и регистрация документов;

- передача заявления с документами заместителю главы администрации района по вопросам данного отдела ответственному за оказание муниципальной услуги (далее - заместитель главы);
-   рассмотрение заявления и решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
 - выдача, либо направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения;

   - аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.  Прием заявления и регистрация документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя в администрацию района;
3.2.2. Сотрудник администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

- проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов (в случае предоставления их заявителем по собственной инициативе), представленных в соответствии с пунктами 2.6.1, административного регламента;

- в течение одного дня осуществляет регистрацию поступившего заявления в электронной базе данных;

- при подаче заявления и документов (в случае предоставления их заявителем по собственной инициативе) в форме электронных документов сотрудник администрации района не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления и документов.

3.2.3. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является прием и регистрация заявления;
3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления – один рабочий день.
3.3. Передача заявления с документами заместителю главы администрации района по вопросам данного отдела ответственному за оказание муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административного действия является передача специалистом администрации района ответственным за прием и регистрацию документов заместителю главы;
3.3.2. Специалист администрации района ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции передает заявление с документами на рассмотрения и наложения резолюции заместителю главы в день получения заявления;
3.3.3 Результатом выполнения административной процедуры является получение заместителем главы, пакета документов;
3.3.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать одного рабочего дня.

3.4. Рассмотрение заявления и решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее к специалисту отдела, ответственному за исполнение муниципальной услуги, зарегистрированного заявление с документами от заместителя главы;
3.4.2. Специалист отдела проводит проверку сведений, указанных в заявлении, наличия необходимых документов, правильности заполнения заявления;
3.4.3. Специалист отдела в течение пяти рабочих дней с момента поступления документов самостоятельно истребует по каналам межведомственного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (запрашивается в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области);

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (запрашивается в управлении федеральной налоговой службы по Новосибирской области);

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (запрашивается в Управлении федеральной налоговой службы по новосибирской области).

- документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций. 
3.4.4.
 Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги рассматривает поступившие документы и осуществляет подготовку проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 22-х рабочих дней и направляет для подписания Главе Тогучинского района Новосибирской области;
3.4.5. После подписания Главой Тогучинского района Новосибирской области разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует его в журнале регистрации разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций с присвоением регистрационного номера и проставлением даты;
3.4.6. Уведомления об отказе на установку и эксплуатацию рекламной конструкции регистрируется специалистом администрации района ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции в журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции;
3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
  3.4.8. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должна превышать 27 рабочих дней с момента его поступления заявления к специалисту отдела, ответственному за исполнение муниципальной услуги.
3.5 Выдача, либо направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения.

    3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом отдела, ответственного за исполнение муниципальной услуги разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

  3.5.2.  Максимальное время на передачу специалистом отдела специалисту администрации района ответственному за прием и регистрацию документов разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет один рабочий день с момента подписания и регистрации вышеуказанных документов;
   3.5.3. Специалист администрации района ответственный за прием и регистрацию документов уведомляет заявителя или его законного представителя о принятом решении по телефону, или письменно, или на адрес регистрации или направляется в адрес электронной почты уведомление о готовности документов; 
  3.5.4. Специалист администрации района ответственному за прием и регистрацию документов производит выдачу готового разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на бумажном носителе заявителю или его законному представителю, под подпись в журнале регистрации входящей и исходящей корреспонденции;  
   3.5.5.  Результатом выполнения административной процедуры являются
выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. (приложения №3, №4);
3.5.6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 1 (один) рабочий день. 
         3.6. Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
 3.6.1 Основаниями для начала исполнения услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

- направление владельцем рекламной конструкции или иным законным представителем в администрацию района уведомления в произвольно письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направление в администрацию района собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявление отделом фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление отделом фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление отделом фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление отделом фактов нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".
3.6.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (произвольная форма) либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируется в журнале, специалистом администрации района ответственным за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции. 
3.6.3. Специалист администрации района ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции передает уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (эксплуатации) либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции передает заместителю главы в день получения уведомления для наложения резолюции. 

          3.6.4. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями и для принятия решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, администрация района в лице специалиста отдела, ответственного за исполнение муниципальной услуги вправе:

- запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составлять акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена;

          3.6.5. Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги изучив документы подготавливает проект уведомления об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
          3.6.6. Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги направляет проект уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции для подписания Главе Тогучинского района Новосибирской области;
          3.6.7. После подписания Главой Тогучинского района Новосибирской области уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги делает отметку в журнале регистрации разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложении №6);
        3.6.8. Один экземпляр уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции хранится в отделе, второй передается специалисту администрации района ответственному за прием и регистрацию документов для выдачи уведомления об аннулировании разрешения заявителю или его законному представителю.
3.6.9. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 19 (девятнадцать) рабочих дней.
 3.6.10. Специалист администрации района ответственный за прием и регистрацию документов уведомляет собственника рекламной конструкции или его законного представителя о принятом решении по телефону, или письменно, на адрес регистрации или направляется в адрес электронной почты уведомление о готовности документов;  
 3.6.11. Специалист администрации района ответственному за прием и регистрацию документов производит выдачу готового документа на бумажном носителе с подписью Главы Тогучинского района Новосибирской области заявителю или его законному представителю, под подпись в журнале регистрации входящей и исходящей документации;  
 3.6.12. Результатом выполнения административной процедуры являются выдача уведомления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
 3.6.13. Максимальное время, для выполнения административной процедуры по выдаче уведомления об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет один рабочий день.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации района положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет Главой Тогучинского района Новосибирской области.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распорядительных документов Главы Тогучинского района Новосибирской области. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Физические лица, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,  муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, сотрудников администрации, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги (далее – сотрудники администрации района), многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом; 

4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламентом.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации района, ЕПГУ (www.do.gosuslugi.ru). 

5.3. Жалоба Заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации района подается Главе Тогучинского района Новосибирской области. Жалоба на решение, принятое Главой Тогучинского района Новосибирской области, рассматривается непосредственно Главой Тогучинского района Новосибирской области. 

5.4. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации района копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
Главе Тогучинского
                                             района Новосибирской области
                                             ______________________________
                                             от ___________________________
                                             ______________________________
                                                                                                                                                 (Ф.И.О.адрес регистрации, /наименование
                                                                                                                                        организации)
                                         тел. _________________________
Заявление
    Прошу разрешить установку рекламной конструкции:
Рекламная  конструкция  (вывеска,  указатель,  световой  короб, щит и т.д.)
___________________________________________________________________________
Со следующими параметрами:                                                                                                                                                                 Тип рекламной конструкции:__________________________________________________
Размеры и площадь информационного поля: ____________________________________
Место установки рекламной конструкции: _________________________________________________________________
Адрес размещения рекламной конструкции:________________________________________________________________                                           
Основной текст _____________________________________________________________________________
Количество сторон: ____________________________________________________________________________________                                                   Наличие освещенности: _________________________________________________________________________________                                              

Срок размещения __________________________________________________________________________
Собственник земельного участка_________________________________________________________________________                                                            Сведения о Договоре на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:____________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Данные о заявителе:
Наименование юридического лица ____________________________________________________________________                                                      Ф.И.О. индивидуального предпринимателя _________________________________________________________________                                                          Ф.И.О. физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем__________________________________ _____________________________________________________________________________________________________                                                Юридический и почтовый адреса______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                    __________________________________

                                                                                                                   (подпись, ФИО, печать (при наличии))
                                                                                                                Дата: «____»_________20__г.         
К заявлению прилагаются следующие документы и материалы:

1) документ,  удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

3) сведения о постановке заявителя на учёт в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

5) в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, за исключением случаев, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не предоставил документ, подтверждающий получение такого согласия по собственной инициативе;

6) согласие всех собственников нежилых помещений, в случае размещения рекламной конструкции на фасаде нежилого (офисного) здания;

7) правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, подтверждающие, что заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо является собственником или иным законным владельцем этого имущества (в случае если права на указанное недвижимое имущество не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

8) копия проекта рекламной конструкции, заверенная надлежащим образом, с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции в следующем составе:

- краткая пояснительная записка (наименование заявителя, место расположения рекламной конструкции, ее размеры и площадь, тип (вид) рекламной конструкции, сведения о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов (ГОСТов, строительных норм и правил до утверждения технических регламентов), требований пожарной безопасности и других нормативных актов, содержащих требования для конструкций данного типа (вида);

- дорожная схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, на топографической основе в масштабе от 1:500 до 1:2000 с нанесением инженерных коммуникаций и всех объектов наружной рекламы в радиусе 100 м.;

- фотофиксация места размещения рекламной конструкции (существующее положение);

- фотофиксация с наложенным эскизом рекламной конструкции в цвете, с привязками, определяющими место размещения рекламной конструкции;

- чертеж несущей конструкции рекламной конструкции (с указанием размеров и материалов, применяемых в ее отделке) и ее фундамента, а также информацию с узлами крепления;

- расчеты ветровой нагрузки, на устойчивость и прочность конструкции;

- расчет несущей конструкции, узлов крепления и фундамента рекламной конструкции с узлами крепления;

- световой режим работы рекламной конструкции, параметры световых и осветительных устройств (при наличии);

9) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

- квитанция, выданная плательщику банком, подтверждающая факт уплаты государственной пошлины;

- либо платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка об его исполнении.

Для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:

- заявление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
БЛОК-СХЕМА последовательности административных процедур по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений:

	Прием и регистрация документов

	
	

	
	▼
	

	Формирование и направление межведомственных запросов

	
	

	
	▼
	

	Рассмотрение документов

	
	

	
	▼
	

	Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги


                                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
Разрешение
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
                            Разрешение N _____
             на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
"____" ____________ 20___ г.                                     г. Тогучин
    Администрация Тогучинского района Новосибирской области на основании Правил
распространения наружной рекламы и информации на территории Тогучинского района
Новосибирской   области,  постановлением Главы Тогучинского района

 Новосибирской  области  от  21  декабря  2007 г. N 1198, рассмотрев
представленные заявителем (рекламораспространителем) документы:
заявление с приложениями (входящий от "___" ___________ 20__ г. N ___),
разрешает заявителю (рекламораспространителю)
___________________________________________________________________________
установить рекламную конструкцию по адресу: ______________________________,
владелец   объекта   недвижимости,   к   которому   присоединена  рекламная
конструкция
__________________________________________________________________________,
       (указывается собственник земельного участка, здания или иного
 недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция)
тип рекламной конструкции ________________________________________________,
место установки рекламной конструкции ____________________________________,
основные размеры рекламного поля: _________________________________ метров,
количество рекламных полей: __________________________________________ ед.,
в соответствии с представленными документами.
Срок действия разрешения: с ______________________ по _____________________
____________________________________
(подпись Главы Тогучинского района 

Новосибирской области, либо
    иного, уполномоченного лица)
                                   М.П.
    Разрешение  получил  и  с  условиями установки и эксплуатации рекламной
конструкции ознакомлен.
Заявитель:
___________________________________________________________________________
(подпись лица, получившего           (Ф.И.О.)              (должность)
     данное разрешение)
Дата: ________________
ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
Бланк администрации 
Тогучинского района                                                                                        _______________________________
Новосибирской области                                                                                          (наименование организации -
                                                                                                                                _______________________________
                                                                                                                                                 для юридических лиц,
                                                                                                                               _______________________________
                                                                                                                                     Ф.И.О. - для физических лиц,
                                                                                                                                 _______________________________
                                                                                                                                                индекс, адрес)
Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции
    Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии со статьей _________
Федерального  закона  от  13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", пунктом _________
Правил  распространения  наружной рекламы и информации 

 на территории Тогучинского района  Новосибирской  области,  утвержденных  
постановлением Главы администрации Тогучинского района  Новосибирской области 
от 21.12.2007 N 1198, Вам отказано в выдаче  разрешения  на  установку  
и  эксплуатацию рекламной конструкции по
заявлению от ________________ N _______ по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________
                        _________________
Наименование должности                                                Инициалы, фамилия
Получил: ____________________ ______________________      ______________________
            (подпись лица,           (Ф.И.О.)            (наименование 
          получившего решение                              должности)
              об отказе)
Дата: _____________
ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
Бланк администрации                                                                                           _______________________________
Тогучинского района                                                                                                  (наименование организации -
Новосибирской области                                                                                        _______________________________
                                                                                                                                           для юридических лиц,
                                                                                                                                  _______________________________
                                                                                                                                    Ф.И.О. - для физических лиц,
                                                                                                                                  _______________________________
                                                                                                                                                    индекс, адрес)
Уведомление
об аннулировании разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции
    Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии со статьей _________
Федерального  закона  от  13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", пунктом _________
Правил  распространения  наружной рекламы в Тогучинском районе

 Новосибирской  области,  утвержденных  постановлением Главы 

Тогучинского района  Новосибирской  области  от 27.11.2013 N 271, аннулировано
разрешение    на    установку    и   эксплуатацию   рекламной   конструкции
от ________________ N _______.
________________________
            _______________________
      Наименование должности                                       Инициалы, фамилия
Получил: ____________________ ______________________ ______________________
            (подпись лица,           (Ф.И.О.)            (наименование
          получившего решение                              должности)
              об отказе)
Дата: ________________
ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешений на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций,
аннулированию таких разрешений
ЖУРНАЛ
регистрации разрешений на установку 
и эксплуатацию рекламных конструкций

	N п/п
	Дата подачи заявления
	Заявитель (фамилия, имя, отчество для гражданина, наименование для юридического лица)
	Адрес размещения рекламной конструкции
	Тип рекламной конструкции
	Фамилия, имя, отчество исполнителя
	Номер и дата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	Отметка об аннулировании.

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	





