УТВЕРЖДЕНО
приказом Минобразования
Новосибирской области
от  ________№ _____



ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе лицензирования управления лицензирования, аккредитации, контроля и надзора в сфере образования министерства образования Новосибирской области

I. Общие положения

1. Отдел лицензирования управления лицензирования, аккредитации, контроля и надзора в сфере образования министерства образования Новосибирской области (далее – отдел лицензирования) является структурным подразделением управления лицензирования, аккредитации, контроля и надзора в сфере образования министерства образования Новосибирской области (далее –управление).
2. Отдел лицензирования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства просвещения Российской Федерации, Уставом Новосибирской области, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, а также настоящим Положением.
3. Отдел лицензирования осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, исполнительными органами государственной власти Новосибирской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области, иными органами и организациями, структурными подразделениями министерства по вопросам, относящимся к компетенции отдела лицензирования.

II. Задачи 

4. Основными задачами отдела лицензирования является осуществление следующих полномочий:
1) лицензирование образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта Российской Федерации (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
2) осуществление лицензионного контроля за образовательной деятельностью организаций,  осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта Российской Федерации (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций.

III. Функции 

5.  Отдел лицензирования осуществляет следующие функции:
1) предоставление государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Новосибирской области (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
2) осуществление государственной функции по осуществлению лицензионного контроля за образовательной деятельностью организаций,  осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта Российской Федерации (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
3) осуществление внеплановых документарных и выездных проверок при оказании государственной услуги по лицензированию организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Новосибирской области (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
4) осуществление плановых документарных и выездных проверок при осуществлении лицензионного контроля за образовательной деятельностью организаций,  осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта Российской Федерации (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
5) формирование и ведение электронных информационных ресурсов (реестры, банки данных) о лицензировании организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Новосибирской области (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций, в соответствии с действующим законодательством;
6) внесение (представление) информации (в том числе баз данных) в федеральные информационные системы по вопросам, отнесенным к компетенции отдела лицензирования, в соответствии с действующим законодательством; 
7) сбор, обработка, анализ, составление и представление статистической отчетности по вопросам, отнесенным к компетенции отдела лицензирования;
8) подготовка и предоставление ежегодных докладов о лицензировании образовательной деятельности;
9) своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела лицензирования, поступивших в министерство, подготовка проектов решений по ним и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок;
10) организация и проведение конференций, совещаний, семинаров по вопросам, отнесенных к компетенциям отдела лицензирования;
11) оказание информационно-методической помощи органам местного самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела лицензирования;
12) составление протоколов об административных правонарушениях в соответствии с полномочиями, предусмотренными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
13) оказание консультативной помощи специалистам муниципальных органов управления образованием, руководителям образовательных организаций по вопросам лицензирования образовательной деятельности;
14) организация работы с информационными системами, используемыми отделом лицензирования для обработки и  хранения информации, а также для подготовки отчетности.
15) осуществление анализа деятельности отдела по соблюдению законодательства Российской Федерации в сфере образования;
16) присутствие в пунктах проведения экзаменов, региональном центре обработки информации и предметных комиссиях в период государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования; 
17) осуществление иных полномочий в установленной сфере деятельности отдела лицензирования, управления, предусмотренные законодательством.
 
IV. Права 

6. Отдел лицензирования имеет право в пределах своей компетенции:
1) запрашивать и получать в установленном порядке от территориальных федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений Правительства Новосибирской области, областных и территориальных органов исполнительной власти Новосибирской области органов местного самоуправления, общественных организаций и организаций всех форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела лицензирования, в том числе с использованием государственных систем связи и коммуникаций;
2) организовывать проведение необходимых экспертиз, анализов и оценок по вопросам исполнения предусмотренных настоящим положением полномочий;
3) давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела лицензирования;
4) готовить начальнику управления предложения по вопросам лицензирования образовательной деятельности;
5) привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, входящих в компетенцию отдела лицензирования, специалистов структурных подразделений министерства образования науки и инновационной политики Новосибирской области (далее – министерство), муниципальные органы, осуществляющие управление в сфере образования, научные, экспертные и иные организации;
6) вносить начальнику управления предложения об участии специалистов отдела в судах общей юрисдикции от имени министерства образования Новосибирской области (на основании доверенности, выданной министром), у Мировых судей, в третейском суде, Арбитражных судах, Новосибирском областном суде, органах, связанных с исполнением судебных постановлений. Действуя в пределах вышеуказанных прав, вести гражданские и административные дела министерства образования Новосибирской области со всеми процессуальными и иными правами, предоставленными законом истцу, ответчику, третьему лицу, потерпевшему, по вопросам, связанным с деятельностью отдела лицензирования, управления;
7) проводить внеплановые документарные и выездные проверки при оказании государственной услуги по лицензированию организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Новосибирской области (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций;
8) проводить плановые документарные и выездные проверки при осуществлении лицензионного контроля за образовательной деятельностью организаций,  осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта Российской Федерации (за исключением организаций, указанных в пункте 7 части 1 статьи 6 настоящего Федерального закона), а также расположенных в других субъектах Российской Федерации филиалов указанных организаций.

V. Организация деятельности

7. Штатная численность отдела лицензирования утверждается приказом министерства образования Новосибирской области.
8. Отдел лицензирования возглавляет начальник отдела лицензирования, назначаемый на должность и освобождаемый от должности министром образования Новосибирской области по представлению начальника управления в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе и трудовым законодательством Российской Федерации.


9. Начальник отдела лицензирования:
1) осуществляет руководство деятельностью отдела лицензирования, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел лицензирования задач;
2) определяет функциональные обязанности социалистов отдела лицензирования;
3) представляет начальнику управления для назначения на должность социалистов отдела лицензирования;
4) организует и планирует работу отдела лицензирования;
5) обеспечивает соблюдение служебной дисциплины социалистами отдела лицензирования;
6) согласовывает должностные регламенты, инструкции социалистов отдела лицензирования, приказы, письма, заявления, проекты нормативных правовых документов, разрабатываемых отделом лицензирования;
7) вносит предложения о поощрении специалистов отдела лицензирования и применении к ним мер дисциплинарной ответственности;
8) осуществляет текущий контроль за исполнением специалистами отдела лицензирования государственных функций и предоставления государственных услуг;
9) осуществляет другие полномочия в соответствии с действующим законодательством, настоящим положением и должностным регламентом. 
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