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УТВЕРЖДЕН  

приказом управления по государственной охране объектов культурного наследия Новосибирской области 
от ____________ № _____ 

Порядок осуществления управлением по государственной охране объектов культурного наследия Новосибирской области внутреннего финансового контроля
1. Настоящий порядок определяет процедуру осуществления внутреннего финансового контроля управлением по государственной охране объектов культурного наследия Новосибирской области (далее – Управление). 

2. Внутренний финансовый контроль осуществляется Управлением в соответствии с порядком осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств областного бюджета Новосибирской области (бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Новосибирской области), главными администраторами (администраторами) доходов областного бюджета Новосибирской области (бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Новосибирской области), главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита областного бюджета Новосибирской области (бюджета территориального государственного внебюджетного фонда Новосибирской области) внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, утвержденным постановлением Правительства Новосибирской области от 14.12.2016 № 416-п (далее – Порядок, утвержденный постановлением правительства Новосибирской области от 14.12.2016 № 416-п).
3. Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно:

- начальником Управления;

- заместителем начальника Управления;

‑ отделом финансового и технического обеспечения Управления.
4. Внутренний финансовый контроль направлен на:

- соблюдение установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета Новосибирской области, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Управлением и подведомственными ему получателями средств областного бюджета;

- подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативного использования бюджетных средств.
5. Задачами внутреннего финансового контроля являются:
- оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов регулирующих бюджетные правоотношения;
- повышение экономности и результативности использования бюджетных средств путем принятия решений по результатам внутреннего финансового контроля. 

6. Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с утвержденной начальником Управления картой внутреннего финансового контроля.
7. Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

а) анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий (далее – процедуры внутреннего финансового контроля);
б) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций по форме согласно Приложению № 1 (далее – Перечень).

8. Карта внутреннего финансового контроля составляется по форме согласно Приложению № 2.
9. Карта внутреннего финансового контроля актуализируется не реже одного раза в год.
10. Актуализация карты внутреннего финансового контроля проводится: 

а) до начала очередного финансового года;

б) при принятии решения руководителем о внесении изменений в карту внутреннего финансового контроля;

в) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации и Новосибирской области, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.
11. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля, осуществляемого Управлением, несет начальник Управления.

12. Выявленные в рамках осуществления внутреннего финансового контроля недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее – результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в журналах внутреннего финансового контроля.
13. Ведение, учет и хранение журнала внутреннего финансового контроля осуществляется каждым структурным подразделением, ответственным за выполнение бюджетных процедур.

14. Ведение журнала внутреннего финансового контроля предполагает наличие непрерывного занесения уполномоченными лицами, назначенными приказом руководителя, в случае выявления недостатков и (или) нарушений при исполнении внутренних бюджетных процедур записей в журнал внутреннего финансового контроля на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные действия.

15. Журнал внутреннего финансового контроля составляется по форме согласно Приложению № 3.
16. Журналы внутреннего финансового контроля ведутся в электронном виде, распечатываются не реже 1 раза в квартал и брошюруются в хронологическом порядке уполномоченными лицами. На обложке указывается:

наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур;

название и порядковый номер папки; 

отчетный период: год и квартал; 

начальный и последний номера записей; 

количество листов в папке.
17. Учет журналов ведется путем включения в номенклатуру дел структурных подразделений.

18. Хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих документов.
19. Соблюдение требований к хранению журналов осуществляется уполномоченным должностным лицом до момента их сдачи в архив.
20. В целях обеспечения эффективности внутреннего финансового контроля составляется ежеквартальная и годовая отчетность о результатах внутреннего финансового контроля по форме согласно Приложению № 4 и № 5.
Отчетность составляется нарастающим итогом с начала года.

21. В состав отчетности включается пояснительная записка, содержащая:

- описание принятых и (или) предлагаемых мер по устранению выявленных в ходе внутреннего финансового контроля нарушений и недостатков, причин их возникновения в отчетном периоде;

- сведения о ходе реализации мер по устранению нарушений и недостатков, причин их возникновения.

22. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля начальником Управления принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

- на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур; 

- на актуализацию системы реестров и классификаторов как совокупности структурированных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий Управлением;
- на изменение внутренних стандартов и процедур;

- на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;
- на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

- на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

- на ведение эффективной кадровой политики в отношении структурных подразделений.
23. При принятии решений по итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля учитывается информация, указанная в актах, заключениях, представлениях и предписаниях контрольного управления Новосибирской области и иных контролирующих органов.
