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[bookmark: header]УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
МИРОВЫХ СУДЕЙ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

«___» ________ 2017г.							                        № _____
                                                                       г. Новосибирск

[bookmark: main]О внесении изменений в приказ
управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 10.06.2014 №127 и возложении обязанностей


[bookmark: body1]Во исполнении Федерального закона от 05 апреля 2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в соответствии с постановлением Правительства Новосибирской области  от 30 декабря 2013 №598-п «О возложении полномочий на государственное казённое учреждение Новосибирской области «Управление контрактной системы» п р и к а з ы в а ю : 
1. Внести в приказ управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 10.06.2014 № 127 «О создании контрактной службы в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области» (далее - приказ) следующее изменение:
состав контрактной службы управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области изложить в редакции согласно Приложению 1 к приказу.
2. Возложить на работников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (далее - Управление), входящих в состав контрактной службы Управления (далее - контрактная служба) должностные обязанности согласно Приложению 2 к приказу.
3. Руководителю контрактной службы	Управления (Соколов С.И.) ознакомить с приказом работников управления, входящих в состав контрактной службы.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.



	[bookmark: signtitle]Начальник управления
	[bookmark: sign]В.А. Чиркунов





ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к приказу управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от «____»_____2017 №__
[bookmark: bookmark2]СОСТАВ
контрактной службы управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области 
(далее – контрактная служба)

Соколов Сергей Иванович                - руководитель контрактной службы - заместитель
начальника управления - начальник отдела материально-технического обеспечения управления;
	Лукьянова Мария Александровна
	- заместитель руководителя контрактной службы – начальник отдела финансирования и планирования – главный бухгалтер; 

	Глухова Ирина Николаевна
	- сотрудник контрактной службы - эксперт отдела
материально-технического обеспечения управления;

	Феоктистова Наталья Сергеевна
	- сотрудник	 контрактной службы – главный специалист отдела финансирования и планирования управления;

	Миронова Татьяна Валерьевна
	- сотрудник контрактной службы управления -
главный инженер отдела материально -технического обеспечения управления;

	Тризно Роман Иванович
	- сотрудник контрактной службы управления -
старший инженер отдела материально-технического обеспечения управления

	Ильиных Татьяна Александровна
	- сотрудник 	контрактной службы главный специалист отдела материально-технического
обеспечения управления;

	Жирнов Сергей Трофимович
	- сотрудник 	контрактной службы главный специалист отдела материально-технического
обеспечения управления;

	Чернова Галина Лаврентьевна
	- сотрудник контрактной службы – консультант отдела  материально-технического обеспечения управления;

	Швабауэр Екатерина Вячеславовна
	-сотрудник	контрактной службы – консультант отдела материально-технического обеспечения управления.



	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к приказу управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области от 
«____»________2017 №___

Должностные обязанности сотрудников управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, входящих в состав контрактной службы управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (далее — контрактная служба)

Руководитель контрактной службы - заместитель начальника управления - начальник отдела материально-технического обеспечения управления:
организует и контролирует работу контрактной службы, действует в соответствии с требованиями Федерального Закона РФ от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
во исполнение требований постановления Правительства Новосибирской области  от 30 декабря 2013 №598-п «О возложении полномочий на государственное казённое учреждение Новосибирской области «Управление контрактной системы» организует взаимодействие контрактной службы с  государственным казённым учреждением Новосибирской области «Управление контрактной системы» (далее – уполномоченное учреждение);  
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
Распределяет обязанности между должностными лицами контрактной службы;
следит за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
принимает участие в планировании закупок управления при составлении плана закупок и плана-графика закупок, внесения в него изменений, для последующего направления в уполномоченное учреждение;
представляет на рассмотрение начальника Управления предложения о назначении на должность и освобождении от должности должностных лиц контрактной службы;
следит за соблюдением требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд при принятии решения о способе и об условиях определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
определяет порядок расчета начальной (максимальной) цены государственного контракта по государственному контракту;
подписывает потребности в осуществлении закупок товаров, работ, услуг в виде позиций плана-графика закупки для нужд управления; утверждает проекты документации по организации и осуществлению закупок для нужд управления, проведенных с использованием конкурентных способов определения поставщика и (подрядчика, исполнителя), для направления в уполномоченное учреждение;
участвует в составе комиссии уполномоченной организации в определении порядка осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе порядка отклонения заявки на участие в конкурсе, отказа в допуске к участию в аукционе, признании заявки на участие в закупке товара, работы или услуги не соответствующей требованиям конкурсной документации, документации об аукционе, отстранения участника закупки от участия в конкурсе, аукционе (далее в настоящей части - отказ в допуске к участию в закупке) по основаниям, не предусмотренным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, признания заявки на участие в конкурсе надлежащей, соответствующей требованиям конкурсной документации, признания заявки на участие в аукционе надлежащей, соответствующей требованиям документации об аукционе, в случае, если участнику, подавшему такую заявку, должно быть отказано в допуске к участию в закупке в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, или нарушение порядка вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, закрытом аукционе и (или) открытия доступа к таким заявкам, поданным в форме электронных документов, нарушение порядка рассмотрения и оценки таких заявок, окончательных предложений участников закупки, установленного конкурсной документацией;
устанавливает способ определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в части конкурентных способов, а именно: конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционы (аукцион в электронной форме (далее также - электронный аукцион), закрытый аукцион), запрос котировок, запрос Предложений;
совместно с уполномоченным учреждением организует и обеспечивает осуществление закупок, в том числе заключение контрактов по закупкам для нужд Управления, проведённым с использованием конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
совместно с уполномоченным учреждением организует и обеспечивает проведение закупок для нужд Управления у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
выявляет недостатки в работе контрактной службы, вырабатывает и вносит начальнику Управления предложения по совершенствованию работы контрактной службы.
Заместитель руководителя контрактной службы - начальник отдела финансирования и планирования управления:
подчиняется руководителю контрактной службы по вопросам деятельности контрактной службы;
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
осуществляет контроль над подготовкой проекта плана закупок и внесение изменений в план закупок;
контролирует размещение в единой информационной системе в сфере закупок план закупок, план-график и внесенные в них изменения;
осуществляет контроль подготовки потребностей для проекта плана закупок и внесение изменений в план закупок;
докладывает о проблемах и недостатках в работе руководителю контрактной службы;
в отсутствие руководителя контрактной службы исполняет его обязанности, осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные его должностным регламентом.
Сотрудник контрактной службы - эксперт отдела материально- технического обеспечения управления:
подчиняется руководителю контрактной службы по вопросам деятельности контрактной службы;
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой управления;
готовит конкурсную документацию для дальнейшего направления в уполномоченное учреждение;
обеспечивает размещения в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - единая информационная система в сфере закупок) информации и документов, размещение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, при проведении конкурса, аукциона;
докладывает руководителю контрактной службы о всех, выявленных в процессе работы нарушениях законодательства в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
Сотрудник контрактной службы — консультант отдела финансирования и планирования управления:
действует в соответствии с требованиями Федерального Закона РФ от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой;
обеспечивает направление в уполномоченное учреждение для размещения в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее - единая информационная система в сфере закупок) информации и документов, размещение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, а именно платежные поручения по оплате государственных контрактов в сроки, предусмотренные действующим законодательством, иные финансовые документы по выполнению государственных контрактов, документы по получению и возврату денежных средств, в качестве гарантии выполнения государственного контракта, проверка банковских гарантий по соответствующим реестрам;
своевременно докладывает заместителю руководителя контрактной службы о выявленных нарушениях и недостатках в работе.
Сотрудник контрактной службы - главный инженер отдела материально-технического обеспечения управления:
действует в соответствии с требованиями Федерального Закона РФ от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой;
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
своевременно в составе комиссии определяет приемку товаров, работ, услуг, проверяет акты приемки выполненных работ, услуг, товаров по исполнению государственных контрактов для государственных нужд.
следит за своевременным размещением уполномоченным учреждением в единой информационной системе в сфере закупок информации и документов, данных, размещение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, при проведении запроса котировок, запроса предложений, осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, установленные законом, за отклонение заявки на участие в конкурсе, отказ в допуске к участию в аукционе, признание заявки на участие в закупке товара, работы или услуги не соответствующей требованиям конкурсной документации, документации об аукционе, отстранение участника закупки от участия в конкурсе, аукционе (далее в настоящей части - отказ в допуске к участию в закупке) по основаниям, не предусмотренным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, признание заявки на участие не соответствующей требованиям действующего законодательства;
своевременно докладывает заместителю руководителя контрактной службы о выявленных нарушениях и недостатках в работе.
Сотрудник контрактной службы - консультант отдела материально- технического обеспечения управления:
действует в соответствии с требованиями Федерального Закона РФ от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой;
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
сверяет соответствие проектов конкурсной документации требованиям законодательства в области контрактной системы в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд;
своевременно докладывает заместителю руководителя контрактной службы о выявленных нарушениях и недостатках в работе;
своевременно в составе комиссии определяет приемку товаров, работ, услуг, проверяет акты приемки выполненных работ, услуг, товаров по исполнению государственных контрактов для государственных нужд.
Сотрудник контрактной службы - главный специалист отдела материально-технического обеспечения:
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой;
следит за своевременным размещением уполномоченным учреждением в единой информационной системе в сфере закупок информации и документов, данных, размещение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, при проведении запроса котировок, запроса предложений, осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, установленные законом, за отклонение заявки на участие в конкурсе, отказ в допуске к участию в аукционе, признание заявки на участие в закупке товара, работы или услуги не соответствующей требованиям конкурсной документации, документации об аукционе, отстранение участника закупки от участия в конкурсе, аукционе (далее в настоящей части - отказ в допуске к участию в закупке) по основаниям, не предусмотренным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, признание заявки на участие не соответствующей требованиям действующего законодательства;
своевременно в составе комиссии определяет приемку товаров, работ, услуг, проверяет акты приемки выполненных работ, услуг, товаров по исполнению государственных контрактов для государственных нужд.

своевременно докладывает заместителю руководителя контрактной службы о выявленных нарушениях и недостатках в работе.
Сотрудник контрактной службы - старший инженер отдела материально-технического обеспечения управления:
выполняет указания руководителя и заместителя руководителя контрактной службы управления в интересах решения задач, стоящих перед контрактной службой;
следит за изменениями законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, учитывает их в своей повседневной работе;
следит за своевременным размещением уполномоченным учреждением в единой информационной системе в сфере закупок информации и документов, данных, размещение которых предусмотрено законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, при проведении запроса котировок, запроса предложений, осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, установленные законом, за отклонение заявки на участие в конкурсе, отказ в допуске к участию в аукционе, признание заявки на участие в закупке товара, работы или услуги не соответствующей требованиям конкурсной документации, документации об аукционе, отстранение участника закупки от участия в конкурсе, аукционе (далее в настоящей части - отказ в допуске к участию в закупке) по основаниям, не предусмотренным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, признание заявки на участие не соответствующей требованиям действующего законодательства;
своевременно в составе комиссии определяет приемку товаров, работ, услуг, проверяет акты приемки выполненных работ, услуг, товаров по исполнению государственных контрактов для государственных нужд.
своевременно докладывает заместителю руководителя контрактной службы о выявленных нарушениях и недостатках в работе.

























 





































































Согласовано:

Начальник ОМТО                                                                                                 С.И. Соколов 

ОПиИО                                                                                                                  А.Ю. Ступаков
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