Проект приказа
управления по делам ЗАГС
Новосибирской области

Об утверждении порядка оказания государственных услуг и организации регистрации заключения брака в торжественной обстановке в помещениях отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области
Во исполнение Федерального закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», в целях организации работы по обеспечению органами записи актов гражданского состояния Новосибирской области торжественной обстановки при заключении брака, п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый порядок оказания государственных услуг и организации регистрации заключения брака в торжественной обстановке в помещениях отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области.

2. Отделам ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области при предоставлении государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния руководствоваться порядком, утвержденным пунктом 1 настоящего приказа.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                      Н.А. Шустова
Утвержден приказом

начальника управления по делам

ЗАГС Новосибирской области

от _______________ № _____

ПОРЯДОК

оказания государственных услуг и организации регистрации заключения брака в торжественной обстановке в помещениях отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила пребывания и нормы поведения граждан при нахождении в помещениях отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области (далее – отделы ЗАГС) и определяет организацию государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке.

1.2. Настоящий порядок призван способствовать сохранению государственного имущества, повышению качества обслуживания граждан, обеспечению надлежащей организации работы отделов ЗАГС.

1.3. Отделы ЗАГС осуществляют государственную регистрацию актов гражданского состояния в соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ, Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (далее – Федеральный закон № 143-ФЗ), Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 28.12.2018 № 307 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации (далее – Административный регламент), Постановлением Правительства Новосибирской области от 20.09.2016 № 282-п «Об управлении по делам записи актов гражданского состояния Новосибирской области».
1.4. Отделы ЗАГС осуществляют государственную регистрацию актов гражданского состояния и иные юридически значимые действия, не оказывают коммерческие услуги и не несут ответственность за предоставление подобных услуг иными лицами.

1.5. Государственная регистрация актов гражданского состояния производится в соответствии с графиком работы отделов ЗАГС, утвержденным приказом управления по делам ЗАГС Новосибирской области.
II. Правила пребывания и нормы поведения граждан, обратившихся в отделы ЗАГС за получением услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния

2.1. Помещения отделов ЗАГС, предназначенные для оказания государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния включают в себя: рабочие кабинеты, где располагаются специалисты отделов ЗАГС, залы для проведения государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке и места общего пользования (фойе, коридор, туалет, гардеробная и т.д.).
2.2. В помещениях отделов ЗАГС:

2.2.1. граждане, обратившиеся для получения государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния и граждане их сопровождающие обязаны:

- вести себя корректно и уважительно по отношению к специалистам и другим посетителям отделов ЗАГС;

- соблюдать чистоту и порядок в помещениях отделов ЗАГС;

- при пользовании туалетной комнатой соблюдать санитарно-гигиенические правила;

- пользоваться государственным имуществом в соответствии с его назначением и бережно относиться к нему.

2.2.2 не допускается:

- осуществлять фото-, видеосъемку и аудиозапись при оформлении документов;
- нарушать этические нормы поведения и режим приема граждан, установленный в отделах ЗАГС;

- входить с животными, вносить крупногабаритные предметы, проносить холодное оружие, колюще-режущие предметы, взрывчатые вещества, спиртные напитки;

- находиться в состоянии алкогольного опьянения, курить, употреблять спиртные напитки, как в помещениях, так и на прилегающей к зданиям отделов ЗАГС территории;

- изымать образцы документов, информационные листы со стендов отделов ЗАГС, помещать на них объявления личного, рекламного характера;
- пользоваться мобильной связью в рабочих кабинетах отделов ЗАГС;
- пользоваться электросетью помещений отделов ЗАГС;

- использовать предметы мебели не по назначению, класть на них цветы, зонты и другие личные вещи, оставлять за собой различный мусор;
- совершать иные действия, способные повлечь за собой невозможность оказания государственных услуг.

2.3. В случае порчи государственного имущества, повлекшей его утрату, частичное разрушение или изменение его первоначального внешнего вида, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе с последующим возмещением причиненного ущерба.
2.4. Посетителям отделов ЗАГС надлежит соблюдать форму одежды, соответствующую месту и событию.

2.5. Отделы ЗАГС не несут ответственности за вещи, оставленные в помещениях отделов ЗАГС.
2.6. Лицам, обратившимся в отделы ЗАГС для государственной регистрации актов гражданского состояния, запрещается изменять свой внешний вид, препятствуя, таким образом, установлению принадлежности документов, удостоверяющих их личность.
2.7. При нарушении настоящего Порядка специалисты отделов ЗАГС имеют право устно предупредить лицо, нарушающее Порядок. После неоднократного предупреждения специалисты отделов ЗАГС вправе составить акт о факте нарушения и вызвать сотрудников правоохранительных органов в целях предупреждения правонарушения и обеспечения правопорядка
III. Порядок организации государственной регистрации 

заключения брака в торжественной обстановке
3.1. Государственная регистрация заключения брака – государственная услуга, предоставляемая отделами ЗАГС в порядке, установленном Федеральным законом № 143-ФЗ, которая производится посредством составления записи акта о заключении брака и выдачи свидетельства о заключении брака.

3.2. Государственная регистрация заключения брака производится в помещениях отделов ЗАГС в порядке, установленном Административным регламентом:

- в неторжественной обстановке;

- в торжественной обстановке по желанию лиц, вступающих в брак.
В отделах ЗАГС, где отсутствуют помещения для проведения регистрации заключения брака в торжественной обстановке, согласно заключенным управлением по делам ЗАГС Новосибирской области соглашениям с органами муниципальной власти районов Новосибирской области, заключение брака в торжественной обстановке может производиться в специально оформленных помещениях муниципальной собственности в установленные дни.

3.2.1. Государственная регистрация заключения брака в неторжественной обстановке производится отделами ЗАГС в порядке, установленном Административным регламентом, и не предполагает присутствие гостей.
3.2.2. Государственная регистрация заключения брака, в соответствии с пунктом 5 статьи 27 Федерального закона № 143-ФЗ, по желанию лиц, вступающих в брак, может производиться в торжественной обстановке.
Ответственность за проведение церемонии государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке лежит на начальнике отдела ЗАГС и уполномоченном им специалисте отдела ЗАГС, предоставляющего государственную услугу. 

3.2.3. Специалист отдела ЗАГС при приеме заявления о заключении брака в торжественной обстановке обязан предупредить лиц, вступающих в брак о максимальном количестве приглашаемых гостей, с учетом лиц, приглашенных для фото- и видеосъемки в зависимости от вместимости помещений отделов ЗАГС согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.
3.3. Торжественная обстановка включает в себя:

- наличие зала для проведения государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке, с элемент ом государственной символики Российской Федерации – Герба Российской Федерации;

- предметы внутреннего убранства и иные элементы интерьера, способствующие созданию торжественности и значимости предоставляемой государственной услуги;

- торжественную речь специалиста отдела ЗАГС и сценарий проведения торжественной церемонии государственной регистрации заключения брака;

- музыкальное сопровождение с использованием музыкальных технических средств отдела ЗАГС.
3.4. Специалисты отделов ЗАГС не оказывают дополнительные услуги, связанные с фото- и видеосъемкой, организацией банкета и т.п., а также не несут ответственность за предоставление подобных услуг, предлагающими их третьими лицами.

3.5. Дополнительная плата, кроме государственной пошлины, предусмотренной Налоговым кодексом Российской Федерации, за государственную регистрацию заключения брака в торжественной обстановке не взимается.

3.6. Время нахождения лиц, вступающих в брак, их гостей в помещениях отделов ЗАГС не должно превышать времени, установленного Административным регламентом предоставления государственной услуги, с учетом продолжительности времени на проверку и оформления документов, необходимых для государственной регистрации заключения брака и проведения торжественной церемонии.
3.7. На государственную регистрацию заключения брака гражданам рекомендуется явиться в соответствующий отдел ЗАГС не менее чем за 20 минут до начала церемонии, которая проводится в назначенное в соответствии с графиком время.
3.8. Въезд на территорию, огражденную шлагбаумом, относящуюся к отделу ЗАГС, разрешается только автомобилю с новобрачными ко времени, назначенному для государственной регистрации заключения брака.

3.9. Гражданам, вступающим в брак, необходимо приготовить паспорта для проставления печатей о заключении брака (при наличии заявления о проставлении штампов). Отсутствие паспортов или одного из них является основанием для отказа в государственной регистрации заключения брака.

3.10. Лица, опоздавшие на церемонию регистрации заключения брака в назначенное время, приглашаются для проведения церемонии в другое свободное время текущего дня или последней парой после окончания регистрации всех браков, назначенных на этот день.

3.11. До начала церемонии регистрации заключения брака, ответственный специалист отдела ЗАГС знакомит жениха и невесту с содержанием актовой записи о заключении брака на предмет наличия ошибок и/или неточностей.

3.12. В случае выявления ошибок и/или неточностей необходимо уведомить об этом специалиста отдела ЗАГС для их последующего устранения в актовой записи о заключении брака.

3.13. Лица, вступающие в брак, могут приглашать для участия в церемонии регистрации заключения брака гостей в количестве согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.
3.14. Во избежание нарушения порядка проведения церемонии регистрации заключения брака, перед началом церемонии приглашенным гостям рекомендуется отключить звук мобильных телефонов.

3.15. Лица, приглашенные для фото- и видеосъемки в помещениях отделов ЗАГС, входят в помещение и выходят из него вместе с парой, заказавшей их услуги. Во время церемонии регистрации заключения брака находятся в зале в определенном месте. С момента поздравления гостями лиц, вступивших в брак, могут передвигаться по залу для производства фото- и видеосъемки по своему усмотрению.
3.16. На церемонии регистрации заключения брака родителям (законным представителям) следует осуществлять контроль поведения несовершеннолетних детей, не допуская их свободного перемещения по залу.

3.17. Приглашенные для участия в церемонии регистрации заключения брака гости должны соблюдать порядок и допустимый звуковой фон.

3.18. В осенне-зимний период рекомендуется пользоваться сменной обувью.

3.19. В помещениях отделов ЗАГС во время проведения церемонии регистрации заключения брака, помимо указанного в пункте 2.2.2. настоящего Порядка, не допускается:

- находиться в верхней одежде;

- входить и выходить из зала во время проведения торжественной церемонии (за исключением экстренных случаев);

- нарушать композиции интерьеров помещений отделов ЗАГС (передвигать мебель и иные предметы интерьера);

- вмешиваться и прерывать торжественную церемонию, навязывать собственный сценарий и порядок проведения церемонии;
- привлекать профессиональных или самодеятельных музыкантов и исполнителей, использовать собственную музыкальную аппаратуру и носители музыкальной информации;
- игнорировать рекомендации специалистов отделов ЗАГС, осуществляющих проведение церемонии регистрации заключения брака;

- использовать все виды пиротехники (петарды, хлопушки, салюты, фейерверки, бенгальские огни и т.п.) в помещениях и у входа в отделы ЗАГС;

- осуществлять разбрасывание круп, лепестков цветов, конфетти, монет, конфет и т.п. как в помещениях, так и на прилегающей к зданиям отделов ЗАГС территории;

- при въезде на территорию, прилегающую к зданиям отделов ЗАГС и выезде – включать звуковые сигналы автотранспорта (за исключением случаев предотвращения дорожно-транспортного происшествия).

3.22. В случае невыполнения установленного порядка специалисты отделов ЗАГС оставляют за собой право прервать торжественную регистрацию заключения брака и продолжить регистрацию в неторжественной обстановке.

3.23. Положения разделов II и III настоящего Порядка, распространяются также на граждан, обратившихся в отделы ЗАГС по вопросу организации церемонии имянаречения (торжественного вручения свидетельства о рождении ребенка) и церемонии проведения юбилея супружеской жизни.
Приложение № 1 к порядку оказания государственных услуг и организации регистрации заключения брака в торжественной обстановке в помещениях отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области
ПЕРЕЧЕНЬ

отделов ЗАГС управления по делам ЗАГС Новосибирской области, в которых осуществляется государственная регистрация заключения брака в торжественной обстановке

	Наименование отдела ЗАГС 

управления по делам ЗАГС Новосибирской области
	Адрес
	Количество 

приглашаемых гостей

	Отдел ЗАГС Дзержинского района г.  Новосибирска
	630015, г. Новосибирск,

пр. Дзержинского, 16
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Кировского района г. Новосибирска
	630088, г. Новосибирск,

ул. Петухова, 18
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Ленинского района г. Новосибирска
	630108, г. Новосибирск,

ул. Троллейная, 15/1
	Большой зал – до 20 человек

	
	
	Малый зал – до 10 человек

	Отдел ЗАГС Октябрьского района г. Новосибирска
	630009, г. Новосибирск,

ул. Нижегородская, 27
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Советского района г. Новосибирска
	630090, г. Новосибирск,

ул. Академика Лаврентьева, 14
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Центрального округа г. Новосибирска


	630091, г. Новосибирск,

Красный проспект, 68
	Классический – до 20 человек

	
	
	Прованс - до 15 человек

	
	
	Модерн - до 15 человек

	Отдел ЗАГС г. Бердска
	633010, г. Бердск, 

ул. Горького, 6а
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Барабинского района
	632331, г. Барабинск, 

ул. Ленина, 102
	До 15 человек

	
	632951, с. Здвинск, 

ул. Мира, 13
	

	
	632080, с. Северное, 

ул. Урицкого, 20
	

	Отдел ЗАГС Болотнинского района
	633340, г. Болотное, 

ул. Ленина, 2
	До 15 человек

	Отдел ЗАГС Карасукского района
	632868, г. Карасук,

ул. Комсомольская, 2
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Каргатского района
	632402, г. Каргат, 

ул. Советская, 122
	До 25 человек

	
	632520, с, Убинское, 

ул. Ленина, 23
	До 20 человек

	
	632551, г. Чулым, 

ул. Чулымская, 43
	

	Отдел ЗАГС Колыванского района
	633160, р.п. Колывань,

ул. Московская, 39
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Коченевского района
	632640, р.п. Коченево,

ул. Советская, 32
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Краснозерского района
	632902, р.п. Краснозерское,

ул. Октябрьская, 56
	До 20 человек

	
	632450, с. Довольное, 

ул. Ленина, 108
	

	Отдел ЗАГС Куйбышевского района
	632387, г. Куйбышев,

ул. Краскома, 12
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Купинского района
	632735, г. Купино, ул. Советов, 87
	До 25 человек

	
	632770, с. Баган, 

ул. Горького, 21
	

	Отдел ЗАГС Маслянинского района
	633564, р.п. Маслянино,

ул. Коммунистическая, 4,
	До 25 человек

	Отдел ЗАГС Мошковского района
	633131, р.п. Мошково,

ул. Пушкина, 30 А/1
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Ордынского района
	633261, р.п. Ордынское,

пр. Революции, 17
	До 15 человек

	
	632491, с. Кочки, 

ул. Революционная, 11
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Сузунского района
	633623, р.п. Сузун,

ул. Горького, 80А
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Татарского района
	632122, г. Татарск, 

ул. Ленина, 96
	До 25 человек

	
	632160, с. Усть-Тарка, ул. Дзержинского, 12
	До 25 человек

	
	632721, р.п. Чистоозерное, ул. Покрышкина, 11
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Чановского района
	632201, р.п. Чаны,

ул. Советская, 207
	До 20 человек

	
	632241, с. Венгерово, 

ул. Ленина, 68
	До 25 человек

	
	632270, с. Кыштовка, 

ул. Садовая, 1
	До 20 человек

	Отдел ЗАГС Черепановского района
	633520, г. Черепаново,

ул. Партизанская, 12
	До 20 человек
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