УТВЕРЖДЕН
приказом МФ и НП НСО
       от _______ № ____-НПА

ПОРЯДОК
работы конкурсной комиссии по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей и включение в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области для замещения вакантных должностей руководителей территориальных органов министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок и сроки работы конкурсной комиссии по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей и включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей руководителей территориальных органов министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области (далее соответственно – конкурсы, конкурсная комиссия, кадровый резерв, руководители территориальных органов, министерство финансов), устанавливает формы основных документов, необходимые для организации работы конкурсной комиссии.
2. Конкурсная комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 01.02.2005 № 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации», и единой методикой проведения конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Российской Федерации и включение в кадровый резерв государственных органов, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2018 № 397, с учетом особенностей, определенных настоящим Порядком.
3. Для проведения конкурсов приказом министерства финансов создается конкурсная комиссия, действующая на постоянной основе в составе, согласно приложению № 1 к настоящему Порядку
4. В состав конкурсной комиссии включаются один представитель департамента организации управления и государственной гражданской службы администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, один представитель общественного совета при министерстве финансов, независимые эксперты, в качестве которых привлекаются представители научных, образовательных и других организаций. 
[bookmark: _GoBack]5. Председатель конкурсной комиссии осуществляет руководство деятельностью конкурсной комиссии, а также является ответственным за организацию проведения конкурсов. В период временного отсутствия председателя конкурсной комиссии (болезнь, командировка, нахождение в отпуске и т.п.) руководство конкурсной комиссией осуществляет заместитель председателя конкурсной комиссии.
В период отсутствия председателя и заместителя председателя конкурсной комиссии решением министра финансов и налоговой политики Новосибирской области исполнение обязанностей председателя конкурсной комиссии возлагается на иного члена конкурсной комиссии. 
6. Секретарь конкурсной комиссии обеспечивает работу конкурсной комиссии, в том числе:
размещает объявления о проведении конкурса, принимает документы для участия в конкурсе, уточняет участие в составе конкурсной комиссии членов комиссии, формирует дела граждан Российской Федерации и государственных гражданских служащих Новосибирской области (далее – гражданские служащие), допущенных к проведению конкурса (далее совместно именуемые – кандидаты), формирует рейтинг кандидатов с указанием набранных баллов и занятых ими мест по результатам оценки конкурсной комиссии, оформляет решение конкурсной комиссии по итогам конкурса;
осуществляет подготовку заседаний конкурсной комиссии, включая информирование членов конкурсной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, а также о времени и месте проведения заседаний не менее чем за три рабочих дня до их начала;
знакомит членов конкурсной комиссии с материалами выполнения кандидатами конкурсных и тестовых заданий не позднее трех рабочих дней до начала заседания конкурсной комиссии.
Секретарь конкурсной комиссии участвует в оценке кандидатов и обладает правом голоса при принятии решений конкурсной комиссией.
7. Заседания конкурсной комиссии проводятся по мере необходимости на основании приказа министерства финансов о проведении конкурса.
8. По окончании индивидуального собеседования с кандидатом каждый член конкурсной комиссии заносит в конкурсный бюллетень, составляемый по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, результат оценки кандидата при необходимости с краткой мотивировкой, обосновывающей принятое членом конкурсной комиссии решение. Конкурсный бюллетень приобщается к решению (протоколу заседания) конкурсной комиссии, указанному в пункте 9 настоящего Порядка.
9. Результаты голосования конкурсной комиссии оформляются решением конкурсной комиссии по итогам конкурса на замещение вакантной должности руководителя территориального органа по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку (далее – решение) и протоколом заседания конкурсной комиссии по результатам конкурса на включение в кадровый резерв по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку (далее – протокол), которые подписываются председателем, заместителем председателя, секретарем и членами конкурсной комиссии, принимавшими участие в заседании.
Решение и протокол заседания конкурсной комиссии оформляются секретарем конкурсной комиссии.
10. Во время заседания конкурсной комиссии секретарь ведет аудиопротоколирование с уведомлением участников конкурса о ведении аудиозаписи. В решении (протоколе) заседания конкурсной комиссии делается запись о ведении аудиопротокола с указанием сведений о техническом средстве.











































Приложение № 1
к Порядку работы конкурсной комиссии по проведению 
конкурсов на замещение вакантных должностей 
и включение в кадровый резерв министерства финансов 
и налоговой политики Новосибирской области 
для замещения вакантных должностей 
руководителей территориальных органов 
министерства финансов и налоговой политики 
Новосибирской области



СОСТАВ
конкурсной комиссии по проведению конкурсов на замещение вакантных должностей и включение в кадровый резерв министерства финансов
и налоговой политики Новосибирской области для замещения вакантных должностей руководителей территориальных органов
министерства финансов и налоговой политики
Новосибирской области


	Дуплякин
Константин
Рудольфович
	
	заместитель министра финансов и налоговой политики Новосибирской области, председатель конкурсной комиссии;


	Москвичев Алексей Владимирович
	
	заместитель министра финансов и налоговой политики Новосибирской области, заместитель председателя конкурсной комиссии;


	Меженная 
Карина
Станиславна
	
	консультант отдела кадров правового управления, секретарь комиссии;



	Мезенцева 
Ирина Александровна  
	
	начальник правового управления;


	
Якушева 
Наталья Викторовна 
	
– 
	
начальник управления межбюджетного регулирования;

	
Гарцуев 
Сергей Иванович
	
–
	
начальник управления финансов и налоговой политики Новосибирского района Новосибирской области;  

	
	
	

	
Представитель департамента организации управления и государственной гражданской службы администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области
	

	
член конкурсной комиссии (по согласованию);  

	
Представитель научных, образовательных и других организаций
	
–
	
независимый эксперт (по согласованию);


	
Представитель научных, образовательных и других организаций
	
–
	
независимый эксперт (по согласованию);


	
Представитель Общественного совета при министерстве финансов и налоговой политики Новосибирской области
	
–
	
член конкурсной комиссии (по согласованию).













Приложение № 2
к Порядку работы конкурсной комиссии по проведению 
конкурсов на замещение вакантных должностей 
и включение в кадровый резерв министерства финансов 
и налоговой политики Новосибирской области 
для замещения вакантных должностей 
руководителей территориальных органов 
министерства финансов и налоговой политики 
Новосибирской области

Форма

КОНКУРСНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

Министерство финансов и налоговой политики Новосибирской области 

«__» ____________________ 20__ г.
(дата проведения конкурса)

______________________________________________________________________
(полное наименование должности, на замещение которой проводится конкурс,
______________________________________________________________________
или наименование группы должностей, по которой проводится конкурс
на включение в кадровый резерв)

Балл, присвоенный членом конкурсной комиссии кандидату
по результатам индивидуального собеседования
(максимальный балл составляет 5 баллов)

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество кандидата
	Балл
	Краткая мотивировка выставленного балла 
(при необходимости)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



__________________________________________________          _______________
                 (фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии)                                                             (подпись)









Приложение № 3
к Порядку работы конкурсной комиссии по проведению 
конкурсов на замещение вакантных должностей 
и включение в кадровый резерв министерства финансов 
и налоговой политики Новосибирской области 
для замещения вакантных должностей 
руководителей территориальных органов 
министерства финансов и налоговой политики 
Новосибирской области
Форма

РЕШЕНИЕ
конкурсной комиссии по итогам конкурса на замещение
вакантной должности руководителя территориального органа
министерства финансов и налоговой политики
Новосибирской области

___________________________________________________________________________________
(наименование должности)
«__» _________________________ 20__ г.
(дата проведения конкурса)

Ведется аудиопротоколирование с использованием диктофона ______________________________________________________________________, 
(марка технического средства)
аудиозапись прилагается.


1. Присутствовало на заседании __________ из ________ членов конкурсной комиссии

	№
п/п

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии, присутствовавшего на заседании конкурсной комиссии
	Должность

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	



2. Проведен конкурс на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Новосибирской области
______________________________________________________________________
(наименование должности)

3. Результаты рейтинговой оценки кандидатов

	Фамилия, имя, отчество кандидата
	Итоговый балл
	Место в рейтинге 
(в порядке убывания)

	
	
	

	
	
	



4. Результаты голосования по определению победителя конкурса (заполняется по всем кандидатам)

	_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего первое место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	



	_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего второе место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	




	_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего третье место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


 
Комментарии к результатам голосования (при необходимости)
______________________________________________________________________
5. По результатам голосования конкурсная комиссия признает победителем конкурса следующего кандидата

	Фамилия, имя, отчество кандидата, признанного победителем
	Наименование вакантной должности государственной гражданской службы 
Новосибирской области

	
	



6. Результаты голосования по определению кандидатов, рекомендуемых к включению в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области (заполняется по всем кандидатам)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	



7. По результатам голосования конкурсная комиссия рекомендует к включению в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области следующих кандидатов

	Фамилия, имя, отчество кандидата, рекомендованного к включению в кадровый резерв
	Группа должностей государственной
 гражданской службы Новосибирской области

	
	



8. В заседании конкурсной комиссии не участвовали следующие члены комиссии
______________________________________________________________________
                                                                         (фамилия, имя, отчество)

Председатель конкурсной комиссии       ___________  ________________________
                                                                                                         (подпись)                       (фамилия, имя, отчество
Заместитель председателя
конкурсной комиссии                               ___________  ________________________
                                                                                                         (подпись)                        (фамилия, имя, отчество)
Секретарь конкурсной комиссии             ___________  ________________________
                                                                                                          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
Независимые эксперты                             ___________  ________________________
                                                                                                          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                                          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                                          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
Представитель
общественного совета                               ___________  ________________________
                                                                                                          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество)
Другие члены
конкурсной комиссии                                ___________  ________________________
                                                                                                           (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                                           (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                                           (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)












Приложение № 4
к Порядку работы конкурсной комиссии по проведению 
конкурсов на замещение вакантных должностей 
и включение в кадровый резерв министерства финансов 
и налоговой политики Новосибирской области 
для замещения вакантных должностей 
руководителей территориальных органов 
министерства финансов и налоговой политики 
Новосибирской области

Форма

ПРОТОКОЛ
заседания конкурсной комиссии
по результатам конкурса на включение в кадровый резерв
министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области
для замещения вакантных должностей руководителей территориальных органов министерства финансов и налоговой политики 
Новосибирской области

 «__» _________________________ 20__ г.
(дата проведения конкурса)

Ведется аудиопротоколирование с использованием диктофона ______________________________________________________________________, 
(марка технического средства)
аудиозапись прилагается.

1. Присутствовало на заседании _______ из ___________ членов конкурсной комиссии

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии, присутствовавшего на заседании конкурсной комиссии
	Должность

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	



2. Проведен конкурс на включение в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области для замещения вакантных должностей руководителей территориальных органов министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по следующей группе должностей государственной гражданской службы 
______________________________________________________________________ (наименование группы должностей)

3. Результаты рейтинговой оценки кандидатов

	Фамилия, имя, отчество кандидата
	Итоговый балл
	Место в рейтинге 
(в порядке убывания)

	
	
	

	
	
	



4. Результаты голосования по определению кандидата (кандидатов) для включения в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области (заполняется по кандидатам, получившим по итогам оценки не менее 50 процентов максимального балла)

	____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего первое место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	



	____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего второе место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	

	____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата, занявшего третье место в рейтинге)

	Фамилия, имя, отчество члена конкурсной комиссии
	Голосование

	
	«за»
	«против»
	«воздержался»

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	



Комментарии к результатам голосования (при необходимости)
______________________________________________________________________

5. По результатам голосования конкурсная комиссия определяет следующего кандидата (кандидатов) для включения в кадровый резерв министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области

	Фамилия, имя, отчество кандидата, признанного победителем
	Группа должностей государственной 
гражданской службы 

	
	



6. В заседании конкурсной комиссии не участвовали следующие члены комиссии
______________________________________________________________________
                                                                         (фамилия, имя, отчество)



Председатель конкурсной комиссии       ___________   ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Заместитель председателя
конкурсной комиссии                               ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Секретарь конкурсной комиссии             ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Независимые эксперты                             ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                                ____________  ____________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                                ___________  _____________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Представитель
общественного совета                               ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Другие члены
конкурсной комиссии                                ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
                                                                     ___________  ________________________
                                                                                        (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)


