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Перечень
[bookmark: YANDEX_341]обязанностей лиц, осуществляющих обработку персональных данных, либо имеющих доступ к персональным данным

1. Лица, осуществляющие обработку персональных данных, либо имеющие доступ к персональным данным, в своей работе руководствуются Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», иными нормативно-правовыми актами в сфере персональных данных. 
2. Лица, осуществляющие обработку персональных данных, либо имеющие доступ к персональным данным, обязаны:
вести прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;
хранить в тайне известные ему персональные данные;
информировать ответственного за организацию обработки персональных данных о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционированного доступа к ним;
соблюдать правила обработки персональных данных;
обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в рамках исполнения служебных обязанностей.
3. При обработке персональных данных запрещается:
использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях – при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке и выступлениях;
передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта и т.п.) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из помещений государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Новосибирской области.
4. Лица, осуществляющие обработку персональных данных, либо имеющие доступ к персональным данным несут персональную ответственность за нарушение требований законодательства о защите персональных данных, в том числе за разглашение персональных данных.
