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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРДСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________
            № __________
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации города Бердска от 29.05.2018 № 1372 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» согласно приложению.
2. Управлению земельных отношений администрации города Бердска (Шинкевич Д.Н.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно».

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения в общедоступных местах, определенных статьей 25.1 Устава города Бердска, и разместить на официальном сайте администрации города Бердска.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации (по строительству и городскому хозяйству) Захарова В.Н. 

Глава города Бердска                                                                             Е.А.Шестернин

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации города Бердска

от ___________№_________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет

в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка,

государственная собственность на который не разграничена,

в собственность бесплатно

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно (далее – муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, включая состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации города Бердска, предоставляющей муниципальную услугу, государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее –  ГАУ «МФЦ»), организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210-ФЗ), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между администрацией и гражданами, обратившимися для постановки на учет, имеющими право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, снятие граждан с учета в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно (далее – снятие с учета), осуществляется по основаниям и в порядке, предусмотренным административным регламентом. 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, имеющим право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно, постоянно проживающим  на территории города Бердска, не реализовавшим ранее свое право на однократное бесплатное предоставление в собственность земельного участка (далее – заявитель), а также их уполномоченным представителям: 

1) В случае предоставления земельных участков для индивидуального  жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства: 
а) Героям Советского Союза; 
б) Героям Российской Федерации; 
в) полным кавалерам ордена Славы; 
г) Героям Социалистического труда; 
д) Героям Труда Российской Федерации; 
е) полным кавалерам ордена Трудовой Славы; 
ж) инвалидам войны; 
з) участникам Великой Отечественной войны; 
и) лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда»; 
к) бывшим несовершеннолетним узникам фашизма; 
л) лицам, работавшим  в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны,  строительстве  оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог; 
м) нетрудоспособным  членам семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий, инвалида войны, участника Великой Отечественной войны, состоявшим на его иждивении и получающим пенсию по случаю потери кормильца (имеющим право на ее получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации;

н) лицам, проработавшим  в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны; 
о) ветеранам боевых действий; 

п) нетрудоспособным членам семьи погибшего (умершего вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей) сотрудника органов внутренних дел, состоявшим  на его иждивении и получающим пенсию по случаю потери кормильца (имеющим право на ее получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации; 
2) В случае предоставления земельных участков для ведения садоводства, огородничества:

а) инвалидам;

б) лицам, достигшим пенсионного возраста и имеющим  звание «Ветеран труда» или почетное звание «Ветеран труда Новосибирской области»; 
3) Иным отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных  федеральными законами. 
3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, указанным в абзацах «г»-«е», подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента при предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, если в отношении указанных граждан не установлена ежемесячная денежная выплата в соответствии со статьей 6.2 Федерального закона от 09.01.1997 № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы». 
4. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, указанным в абзацах «л»–«о» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента, при предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случае, если гражданин принят органом местного самоуправления на учет в качестве лица, нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и состоит на таком учете по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, либо до 01.03.2005 принят на учет в целях последующего предоставления ему жилого помещения по договору социального найма и состоит на таком учете по основаниям, которые до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации давали ему право на получение жилого помещения по договорам социального найма. 
5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией города Бердска (далее - администрация).

Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации размещаются на информационном стенде, расположенном в помещении администрации, официальном сайте администрации, ЕПГУ и в государственном автономном учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее - ГАУ НСО «МФЦ»).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и графиках работы филиалов ГАУ НСО «МФЦ» размещаются на официальном сайте ГАУ НСО «МФЦ» - www.mfc-nso.ru, на стендах ГАУ НСО «МФЦ», а также указанные сведения можно получить по телефону единой справочной службы ГАУ НСО «МФЦ» - 052.

По выбору заявителя заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно (далее – заявление), представляется одним из следующих способов:

лично в администрацию или ГАУ НСО «МФЦ»;

почтовым отправлением по месту нахождения администрации;

в электронной форме путем направления запроса на адрес электронной почты администрации, с помощью официального сайта администрации или посредством личного кабинета ЕПГУ.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

в устной форме (лично или по телефону в соответствии с графиком приема заявителей);

в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации;

в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

Информация о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ.

На ЕПГУ размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник администрации (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники администрации, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Ответ на обращение подписывается Главой города Бердска либо уполномоченным им лицом. Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в администрацию или должностному лицу в письменной форме.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрации.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее – постановка на учет). 
2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является подразделение администрации - управление земельных отношений администрации (далее – управление земельных отношений).

Прием заявления и документов, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ, осуществляется также ГАУ «МФЦ». 
3. Результат предоставления муниципальной услуги в течение трех рабочих дней со дня его принятия вручается лично гражданину или направляется ему по почте.

Результатом предоставления муниципальной услуги является направление заявителю уведомления о постановке на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет, решение о снятии с учета.
4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов города Бердска, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещается на официальном сайте города Бердска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://berdsk.nso.ru), в федеральной государственной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru).». 
6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги подаются в письменной форме: 

1) На бумажном носителе лично в администрацию или почтовым отправлением в адрес администрации; 

2) Через ГАУ «МФЦ»; 

3) В электронной форме посредством ЕПГУ. 

Если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются по почте, то оригиналы документов не направляются. В этом случае направляются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке. Верность копий документов и выписок из документов, выданных органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами, свидетельствует нотариус. 

Если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются лично, то в случае представления копий документов, не заверенных в установленном законом порядке, заявителем представляются их оригиналы. 

В случае если заявитель направляет заявку на получение муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, к заявке прикрепляются электронные образы документов. Оригиналы указанных документов предъявляются для сличения при личной явке заявителя. Оригиналы указанных документов не предъявляются для сличения в случае представления заявителем в электронной форме посредством ЕПГУ документов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица (уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации), в том числе нотариуса. 

Все документы подаются на русском языке либо должны иметь заверенный в установленном законом порядке перевод на русский язык. 

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 
1) заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение №1 к административному регламенту), в котором указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, почтовый адрес, контактный телефон, основания для льготного предоставления земельного участка, цель использования земельного участка, ставится личная подпись заявителя (подпись представителя заявителя); 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) документы, подтверждающие право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно; 
5) документ, подтверждающий право на внеочередное (первоочередное) приобретение земельного участка – при наличии такого права.  
6) если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. 
7. Перечень документов и информации, запрашиваемых в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявители, указанные в абзацах «л»–«о» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента могут представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области (далее - Управление Росреестра по Новосибирской области);

2) документ, подтверждающий, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма, в случае получения земельного участка для индивидуального жилищного строительства (уведомление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении).
Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия, приводится в приложении №2 к административному регламенту. 
8. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ, в том числе предоставление документов, не указанных в пункте 6 раздела II административного регламента и графой 5 таблицы приложения №2 к административному регламенту. 

9. Основания для отказа в приеме заявления и документов на получение муниципальной услуги: 

1)  заявление или документы не поддаются прочтению; 

2) заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя; 
3) представленные документы по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям законодательства; 
4)  непредставление документов в соответствии с подпунктами 1-6 пункта 6 раздела II административного регламента, графой 4 таблицы приложения №2 к административному регламенту.  
10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
Основания для отказа в предоставлении услуги: 
1) отсутствие оснований для предоставления земельного участка гражданину в собственность бесплатно в соответствии с федеральным законодательством и (или) законами Новосибирской области
2) заявитель не относится к категории граждан, указанных в подпунктах 1-3 пункта 2 раздела I административного регламента и (или) не соответствует условиям, указанным в пунктах 3 и 4 раздела I административного регламента;

3) реализация гражданином права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

4) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

11. Основаниями для снятия гражданина с учета являются: 
1) заявление гражданина в свободной письменной форме о снятии с учета (срок рассмотрения заявления составляет не более 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления);

2) реализация права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

3) утрата оснований для предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

4) смерть гражданина;

5) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

12. Решение органа, осуществляющего учет, о снятии гражданина с учета в течение трех рабочих дней со дня его принятия вручается лично гражданину или направляется ему по почте, за исключением случая, указанного в подпункте 4 пункта 11 раздела II административного регламента.

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
15. Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут. Время ожидания Заявителя в очереди при получении результата оказания услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.
16. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется: 
- при подаче очно в бумажном виде (при наличии МФЦ – непосредственно оператору МФЦ) – в момент приема документов;
- при направлении заявления и документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении – в день получения письма; 
- при направлении электронного запроса на оказание услуги с использованием ЕПГУ – в день получения запроса. 

При получении заявления и документов в форме электронных документов, поступивших при обращении заявителя через ЕПГУ, заявителю направляется уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления и документов. 
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов; 

2) прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах), которые включают в себя места для ожидания, и получения информации, заполнения необходимых документов, приема Заявителей и которые: 

· соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности; 

· оборудованы доступными местами общего пользования (туалетами) и системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами; 

· соответствуют требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Присутственные места оборудуются: 

· стендами с информацией для Заявителей об услуге; 

· вывесками с наименованием помещений у входа в каждое из помещений;

· средствами оказания первой медицинской помощи. 

Требования к местам для ожидания: 

· места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей; 

· места для ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием; 

· места для ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении. Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

· визуальной текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений; 

· стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. 

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, в том числе письменными принадлежностями. 

Требования к местам приема Заявителей.

Выделяются специальные помещения для приема Заявителей - кабинеты для приема Заявителей оборудуются вывесками с указанием: 

· номера кабинета; 

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста; 

· времени перерыва на обед. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с печатающим устройством. Специалисты обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками. Места для приема Заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается. 

18. Показатели качества и доступности муниципальной услуги. 

1) Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение порядка выполнения административных процедур. 

2) Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

· возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

· транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 

· обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла - коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков; 

· наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения; 

· оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением муниципальной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления муниципальной услуги; 

· размещение информации об услуге в местах предоставления муниципальной услуги, на ЕПГУ; 

· обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять запрос в электронном виде через личный кабинет ЕПГУ; 

· обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять электронные образы документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги; 

· обеспечение возможности для заявителей просмотра сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет ЕПГУ. 

19. При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
20. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
1) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос);
в) формирование запроса;
г) прием и регистрация администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) получение решения об отказе;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
В случае направления заявителем заявления в электронной форме к заявлению прикрепляется электронный образ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. Заявителем направляются электронные копии документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
2) Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ;
3) Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
а) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
б) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
в) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
г) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) отправить запрос в администрацию.
Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью;
4) Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможно посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ – 052, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в документ, являющийся результатом муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения. 
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур: 

1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение документов;

4) принятие решения и направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №4 к административному регламенту.

2. Прием и регистрация документов:

1) Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.

Сотрудник по приему документов:

а) устанавливает предмет/содержание обращения;

б) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;

в) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя гражданина);

г) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:

заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;

документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);

в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня его поступления по причине «заявление не соответствует положениям пункта 9 раздела II административного регламента и (или) не представлены документы, предусмотренные пунктом 9 раздела II административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);

д) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);

е) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами; ж) принимает заявление и документы;

з) Специалист по рассмотрению документов осуществляет регистрацию заявления и документов в книге учета заявлений граждан, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно по форме приложения №5 (далее – книга учета), а также в подсистеме «Сводный реестр граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области или муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» государственной информационной системы Новосибирской области «Межведомственная автоматизированная информационная система» (далее – Сводный реестр, ГИС МАИС соответственно);
2) В случае представления документов в МФЦ, сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с пунктом 2 настоящего раздела административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» и направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и администрацией.

Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в ГИС МАИС, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в администрацию;

3) В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:

а) находит в ГИС МАИС соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);

б) оформляет документы заявителя на бумажном носителе;

в) осуществляет действия, установленные пунктом 2 раздела III административного регламента.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее – уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований административного регламента, не рассматривается администрацией. В срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом направляется уведомление об отказе в приеме документов с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление.

Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является прием и регистрация заявления о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно и документов;

2) Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.

3. Формирование и направление межведомственных запросов.

1) Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Сотрудник, ответственный за направление межведомственных запросов, в течение 1 (одного) рабочего дня формирует в ГИС МАИС соответствующие межведомственные запросы в электронной форме;

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

2) При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона №210-ФЗ и направляются почтовым сообщением или курьером.

Результатом направления межведомственного запроса является предоставление запрашиваемой информации, документов.

3) Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.

4. Рассмотрение документов.

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов в управление земельных отношений.

Начальник управления земельных отношений назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов (далее – ответственный исполнитель).

2) Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:

а) проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;

б) проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.

Если ответственным исполнителем установлено, что заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 9 раздела II административного регламента, или к заявлению не приложены документы, предусмотренные в графе 4 приложения №2 административного регламента, в течение в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня поступления заявление возвращается заявителю с указанием причины возврата.
Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению и проверки документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку одного из следующих проектов:

а) уведомления о постановке на учет (приложение №6) – при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 раздела II административного регламента; 

б) уведомления об отказе в постановке на учет (приложение №7) – при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 раздела II административного регламента. При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в проекте решения об отказе указываются все основания для отказа.
в) решения о снятии с учета в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно – при наличии оснований, предусмотренных пунктом 11 раздела II административного регламента (приложение №8).
5. Принятие решения и направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе на подпись либо лицу, уполномоченному Главой города Бердска согласованного в установленном порядке проекта уведомления о постановке на учет или проекта уведомления об отказе в постановке на учет, проекта решения о снятии с учета.
Глава города Бердска либо уполномоченное им лицо подписывает уведомление о постановке на учет или проект уведомления об отказе в постановке на учет, или проект решения о снятии с учета.

В отношении заявителя, направившего заявление и документы в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными копиями, представленными ранее. В целях представления заявителем оригиналов документов ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ (на электронную почту) сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени, когда заявитель записан на прием.

2) Сотрудник, ответственный за направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в ГИС МАИС.

 Уведомление о постановке на учет или уведомление об отказе в постановке на учет, решение о снятии с учета выдается или направляется заявителю указанным в заявлении способом.

В случае выдачи уведомления о постановке на учет или уведомления об отказе в постановке на учет, решения о снятии с учета заявителю в администрации, сотрудник администрации, ответственный за направление результата предоставления муниципальной услуги, указанным в заявлении способом уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, а также о времени и месте, где его необходимо получить.

В случае выдачи уведомления о постановке на учет или уведомления об отказе в постановке на учет, решения о снятии с учета заявителю через МФЦ, уведомление о постановке на учет (решения об отказе в постановке на учет) направляется в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией. Сотрудник МФЦ уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги, а также о времени и месте, где его необходимо получить посредством смс-рассылки или на официальном сайте МФЦ.
3) Срок выполнения административной процедуры по направлению заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляет Глава города Бердска.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов) и внеплановыми (по конкретному обращению).

Плановые и внеплановые проверки проводятся администрацией. Проверки осуществляются с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении муниципальной услуги. 

3. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на официальном сайте администрации, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МФЦ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 №210-ФЗ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ
1. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) администрации, ГАУ НСО «МФЦ», организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в пункте 1 статьи 15.1 Федерального закона№210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, работника МФЦ, организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальной услуги, или ее работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 1 раздела V административного регламента, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона№210-ФЗ.

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) администрации, должностного лица, работника администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, работника администрации, Главы города Бердска может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области, ФГИС «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru), ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210 –ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта этой организации, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих и работников администрации подается Главе города Бердска. Жалоба на решение, принятое Главой города Бердска, рассматривается непосредственно Главой города Бердска. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Новосибирской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона№210-ФЗ, их работников подаются в порядке, установленном Федеральным законом№210-ФЗ.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо работника органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в администрацию, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6 раздела V административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Для получения информации о порядке выдачи и рассмотрения жалобы заявитель по своему усмотрению вправе обратиться в устной или в письменной форме лично, либо почтовым отправлением, либо в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

_____________

                                                                            Приложение №1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного

участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» 
                                       
  
Главе города Бердска

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также

земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя, дата рождения)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(адрес регистрации: индекс, город, улица, дом, квартира)

______________________________________________________________________

(контактный телефон)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя

(наименование, серия, номер, кем и когда выдан)
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(основания для льготного предоставления земельного участка)
В соответствии с подпунктом 7 пункта 1 статьи 39.5  Земельного кодекса Российской Федерации прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества (ненужное зачеркнуть). 
Подтверждаю, что я ________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью) 

_______________________________________________________, не использовал свое право 

на получение земельного участка в собственность бесплатно. 

Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных. Я уведомлен и понимаю, что под обработкой персональных данных подразумевается любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Подтверждаю, что принят______________на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях в __________________________________________________ 
(указывается орган местного самоуправления, где заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося. В случае, если заявитель не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых

помещениях, ставится прочерк. Отсутствие наименования органа местного самоуправления

свидетельствует о том, что заявитель не состоит на учете в каком-либо органе в качестве нуждающегося в жилых помещениях)

Уведомление (информацию) об исполнении моего заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок √): 

	
	почтой;

	
	по телефону

	
	электронной почтой по адресу_____________________________________.


Прошу результат предоставления муниципальной услуги (уведомление о постановке на учет/или уведомление об отказе в постановке на учет/или решение о снятии с учета):

	
	выдать в администрации города Бердска;

	
	выдать в филиале ГАУ НСО «МФЦ» (указывается в случае направления

	
	заявления посредством МФЦ);

	
	направить в личный кабинет ФГИС «Единый портал государственных и

	
	муниципальных услуг (функций)» (указывается в случае направления заявления посредством указанного портала);

	
	направить почтовым сообщением.


Приложения: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

4. ___________________________________________________________ 

5. ___________________________________________________________ 

«____» ____________20___ г. _________________  

____________________________ 

                         (подпись) 

____________

Приложение №2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, которые заявитель должен представить

самостоятельно, и документов, которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе, так как они

подлежат представлению в рамках межведомственного

информационного взаимодействия

	№ п/п
	Основание предоставления земельного участка
	Заявитель
	Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
	Документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Абзац «а» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Герои Советского Союза
	Грамота о присвоении звания Героя Советского Союза либо удостоверение к государственной награде СССР, выдаваемое лицу, которому было присвоено звание Героя Советского Союза
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (далее - выписка из ЕГРН);

документы, подтверждающие информацию о том, что в отношении заявителя не установлена ежемесячная денежная выплата в соответствии со статьей 9.1 Закона Российской Федерации от 15.01.1993 № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы» либо в соответствии со статьей 6.2 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы» (далее - документ о неустановлении выплаты);

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания



	2
	Абзац «б» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Герои Российской Федерации
	Грамота о присвоении звания Героя Российской Федерации либо удостоверение Героя Российской Федерации
	Выписка из ЕГРН;

документ о неустановлении выплаты;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания*



	3
	Абзац «в» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Полные кавалеры ордена Славы
	Орденская книжка награжденного орденами Славы трех степеней
	Выписка из ЕГРН;

документ о неустановлении выплаты;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	4
	Абзац «г» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента 
	Герои Социалистического труда
	Грамота о присвоении звания Героя Социалистического Труда либо удостоверение к государственной награде СССР, выдаваемое лицу, которому было присвоено звание звания Героя Социалистического Труда
	Выписка из ЕГРН;

документ о неустановлении выплаты;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания



	5
	Абзац «д» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Герои Труда Российской 

Федерации
	Грамота о присвоении звания Героя Труда Российской Федерации либо удостоверение Героя Труда Российской Федерации
	Выписка из ЕГРН;

документ о неустановлении выплаты;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	6
	Абзац «е» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Полные кавалеры ордена Трудовой Славы
	Орденская книжка награжденного орденами Славы трех степеней
	Выписка из ЕГРН;

документ о неустановлении выплаты;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания



	7
	Абзац «ж» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Инвалиды войны
	Удостоверение инвалида войны
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	8
	Абзац «з» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Участники Великой Отечественной войны 
	Удостоверение участника Великой Отечественной войны
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	9 
	Абзац «и» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»
	Удостоверение к знаку «Житель блокадного Ленинграда»
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	10
	Абзац «к» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Бывшие несовершеннолетние узники фашизма
	Удостоверение о праве на льготы, установленные для бывших несовершеннолетних узников фашизма
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	11
	Абзац «л» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Лица, работавшие  в период Великой Отечественной войны на  объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны,  строительстве  оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
	Удостоверение о праве на льготы, установленные для лиц, работавших в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
	Выписка из ЕГРН;

в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства - сведения о том, что гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - документы, подтверждающие нуждаемость);

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	12
	Абзац «м» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Нетрудоспособные  члены семьи погибшего (умершего) ветерана  боевых действий, инвалида войны, участника Великой Отечественной войны, состоявшие на его иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющим право на ее получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации. 
	Удостоверение члена семьи погибшего (умершего) инвалида войны, участника Великой Отечественной войны и ветерана боевых действий
	Выписка из ЕГРН;

в случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства - документы, подтверждающие нуждаемость;

документы о получении (наличии права на получение) заявителем пенсии по случаю потери кормильца;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	13
	Абзац «н» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Лица, проработавшие  в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны. 
	Удостоверение о праве на льготы лицу, проработавшему в тылу в период с 22.06.1941 по 09.05.1945 не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР, либо награжденному орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны, либо удостоверение о награждении орденами и медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны
	Выписка из ЕГРН;

в случае предоставления для земельного участка индивидуального жилищного строительства - документы, подтверждающие нуждаемость;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	14
	Абзац «о» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Ветераны  боевых действий
	Удостоверение ветерана боевых действий
	Выписка из ЕГРН;

в случае предоставления для земельного участка индивидуального жилищного строительства - документы, подтверждающие нуждаемость;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания



	15
	Абзац «п» подпункта 1 пункта 2 раздела I административного регламента
	Нетрудоспособные члены семьи погибшего (умершего вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей) сотрудника органов внутренних дел, состоявшим на его иждивении и получающим пенсию по случаю потери кормильца (имеющим право на ее получение) в соответствии с пенсионным законодательством Российской Федерации
	Документы (сведения) о государственной регистрации актов гражданского состояния, подтверждающие факт родства заявителя с погибшим (умершим вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей) сотрудником органов внутренних дел, на иждивении которого состоял заявитель;

документы, подтверждающие статус сотрудника органов внутренних дел;

свидетельство о смерти кормильца
	Выписка из ЕГРН;

документы о получении (наличии права на получение) на пенсию по случаю потери кормильца;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	16
	Абзац «а» подпункта 2 пункта 2 раздела I административного регламента
	Инвалиды
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности заявителя, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания

	17
	Абзац «б» подпункта 2 пункта 2 раздела I административного регламента
	Лица, достигшие пенсионного возраста и имеющие звание «Ветеран труда» или почетное звание «Ветеран труда Новосибирской области»
	Удостоверение ветерана труда либо удостоверение ветерана труда Новосибирской области
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания;

пенсионное удостоверение либо справка о получении пенсии и (или) иных выплат

	18
	Подпункт 3 пункта 2 раздела I административного регламента
	Иные отдельные категории граждан в случаях, предусмотренных федеральными законами.
	Документы, подтверждающие отнесение заявителя к отдельной категории граждан, которые не могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Выписка из ЕГРН;

документы, подтверждающие право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания


Примечания: <*> – в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами города Бердска, запрашиваются: 

выписка из ЕГРН – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;  

документы, подтверждающие регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания, документы, подтверждающие регистрацию членов семьи заявителя по месту жительства или по месту пребывания, – в отделе МВД России по Новосибирской области; 

документы, подтверждающие нуждаемость, – в органе местного самоуправления по месту жительства заявителя; 

документы о государственной регистрации актов гражданского состояния в отношении заявителя и членов его семьи (за исключением сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенных переводов на русский язык) – в отделе записи актов гражданского состояния города Бердска; 

документы, подтверждающие информацию о том, что в отношении заявителя не установлена ежемесячная денежная выплата в соответствии со  статьей 9.1  Закона Российской Федерации от 15.01.1993 №  4301-1  «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»  либо в соответствии со  статьей 6.2  Федерального закона от 09.01.1997 № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена Трудовой Славы», документы о получении (наличии права на получение) пенсии по случаю потери кормильца – в территориальном органе Пенсионного фонда Российской Федерации

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.
______________
Приложение №3
к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление  земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов
Уважаемая(ый) _____________________________________ !
                                                       
                                      (имя, отчество)

Доводим до Вашего сведения, что принято решение об отказе в приеме документов для постановки Вас на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно для ______________________________________________________________________, 
(указать цель использования)
по следующим основаниям: 









______________________________________________________________________. 

(основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 11 раздела II административного регламента)

Глава города Бердска

_____________________










(подпись)

_____________

Приложение №4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация документов;


|
	Формирование и направление межведомственных запросов


|
	Рассмотрение документов


|
	Принятие решения и направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


                      ∕                                                |                                                 \
	Снятие с учета


	уведомление о постановке на учет




	уведомление об отказе в постановке на учет





                                                            ____________

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
КНИГА
учета заявлений граждан, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее  при наличии) заявителя, паспортные данные  
	Нормативный правовой акт, на основании которого предоставлена льгота, вид льготы, дата и номер 
	Дата поступления (регистрации) заявления и документов, представленных заявителем 
	Наличие права на внеочередное (первоочередное) предоставление земельных участков
	Дата и время постановки на информационный учет
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и подпись специалиста, вносящего запись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Примечание: книга должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью администрации. Каждая строка ведется и подписывается специалистом управления, ответственным за рассмотрение заявлений и документов. 

_____________
Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке на учет

Уважаемая(ый) _____________________________________!





(имя, отчество)

 Доводим до Вашего сведения, что в отношении Вас принято решение о постановке Вас на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена) (далее – земельный участок), в собственность бесплатно для _________________________. 









    (указать цель использования)

В настоящий момент, согласно данным  подсистемы «Сводный реестр граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в государственной собственности Новосибирской области или муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» государственной информационной системы Новосибирской области «Межведомственная автоматизированная информационная система» (далее – сводный реестр),  Ваш  номер в  очереди на предоставление земельного участка в собственность бесплатно – _________. 

Ваше право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно будет реализовано при наличии земельного участка в соответствии с порядком, установленным муниципальными правовыми актами города Бердска. 

Получить информацию о текущем состоянии очереди в сводном реестре можно самостоятельно через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (только зарегистрированные пользователи): http://www.gosuslugi.ru.  

Глава города Бердска



___________________

                                                



                 (подпись)  
_____________

Приложение №7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке на учет

Уважаемая(ый) _____________________________________ !

(имя, отчество)

Доводим до Вашего сведения, что в отношении Вас принято решение об отказе в постановке Вас на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (земельного участка, государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно для ___________________________, 









(указать цель использования)
по следующим основаниям: 









______________________________________________________________________. 

(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава города Бердска
















___________________                                                                







(подпись)
_____________

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, а также земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
РЕШЕНИЕ

о снятии с учета

Уважаемый ___________________________________________________________, 





(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя) 

доводим до Вашего сведения, что в отношении Вас принято решение о снятии Вас с учета в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно. 
Основание для снятия, предусмотренное пунктом 11 раздела II административного регламента: 

______________________________________________________________________. 

Глава города Бердска















___________________ 

                                                             

 (подпись)                                          

_____________

Д.Н.Шинкевич


М.В.Круталевич
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