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МИНИСТЕРСТВО СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ



ПРИКАЗ



	
	
	№
	

	Новосибирск


О внесении изменений в приказ министерства социального развития Новосибирской области от 23.12.2010 № 420

В целях приведения административных регламентов предоставления государственных услуг в соответствие с действующим законодательством

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ министерства социального развития Новосибирской области от 23.12.2010 № 420 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по ежемесячной денежной выплате отдельным категориям граждан в Новосибирской области» (далее – приказ № 420) следующие изменения:
1.1. Преамбулу после слова «утверждения» дополнить словом «областными».

1.2. В Административном регламенте предоставления государственной услуги по ежемесячной денежной выплате отдельным категориям граждан в Новосибирской области, утвержденного приказом № 420 (далее – Административный регламент):
1) пункт 1 после слова «функций» дополнить словом «областного»;

2) в пункте 3:


абзацы первый, второй изложить в следующей редакции:

«3. Информация о местах нахождения, контактных телефонах и адресах электронной почты территориальных органов министерства социального развития Новосибирской области – отделов пособий и социальных выплат (далее – отделы пособий и социальных выплат) размещается на официальном интернет-сайте министерства социального развития Новосибирской области (далее –министерство) – www.msr.nso.ru, филиалов государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ) размещается на официальном интернет-сайте МФЦ – www.mfc-nso.ru.

Кроме того, сведения о местах нахождения и контактных телефонах, адресах электронной почты отделов пособий и социальных выплат, МФЦ, официальном интернет-сайте МФЦ размещаются на информационных стендах в отделах пособий, МФЦ.»;

3) в наименовании подраздела, следующего за пунктом 7, слово «органа» заменить словами «областного исполнительного органа государственной власти Новосибирской области»;

4) наименование подраздела, следующего за пунктом 8, изложить в следующей редакции:

«Описание результата предоставления государственной услуги»;

5) в пункте 11:

после абзаца второго дополнить абзацами следующего содержания:

«Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 08.04.2011, № 75; 04.07.2011, № 142; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.07.2012; 08.04.2013; 03.07.2013; 08.07.2013; 12.03.2014; 30.06.2014; 30.12.2015; 23.06.2016);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 02.07.2012, № 148; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 06.11.2013);»;

абзац третий после слов «13.12.2013, № 62» дополнить словами «; 06.11.2015, № 61»;
абзац четвертый после слов «29.04.2015» дополнить словами «31.05.2016»;
после абзаца пятого дополнить абзацами следующего содержания:

«постановлением Правительства Новосибирской области от 18.10.2010  № 176-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения областными исполнительными органами государственной власти Новосибирской области административных регламентов предоставления государственных услуг» («Советская Сибирь», 02.11.2010, № 213; 28.12.2011, № 246; 20.03.2012, № 48; Официальный сайт Правительства Новосибирской области http://www.adm.nso.ru, 27.09.2012; 07.04.2015; 22.06.2016);
постановлением Правительства Новосибирской области от 01.08.2012 № 367-п «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц, государственных гражданских служащих областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области, предоставляющих государственные услуги» (Официальный сайт Правительства Новосибирской области http://www.adm.nso.ru, 02.08.2012; 18.07.2016);»;
абзац шестой после слов «31.12.2015» дополнить словами «; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.01.2017»;

абзац седьмой после слов «№ 183» дополнить словами «; Официальный сайт Правительства Новосибирской области http://www.nso.ru, 01.03.2016; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 08.02.2017»;
6) в пункте 12: 

абзац восьмой изложить в следующей редакции:

«В качестве документа, подтверждающего полномочия законного представителя – руководителя учреждения, предъявляются положения (уставы) учреждений, паспорт и иные документы, удостоверяющие личность и должность руководителя учреждения.»;

после абзаца двенадцатого дополнить абзацами следующего содержания:

«В случае изменения персональных данных гражданина, в отношении которого принято решение о предоставлении государственной услуги, заявитель извещает об этом отдел пособий и социальных выплат по форме согласно приложению № 2.2 к Административному регламенту.

К извещению об изменении персональных данных прикладываются документы, подтверждающие такие изменения:

1) при смене фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии):

свидетельство о перемене имени и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (если свидетельство о перемене имени выдано компетентным органом иностранного государства);

свидетельство о заключении брака и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (если свидетельство о заключении брака выдано компетентным органом иностранного государства);

свидетельство о расторжении брака и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (если свидетельство о расторжении брака выдано компетентным органом иностранного государства);

копия документа, удостоверяющего личность;

2) при смене адреса места жительства:

документ, подтверждающий место жительства (если место жительства подтверждается судебным решением об установлении факта проживания по определенному адресу).
В случае смены реквизитов банковского счета, смены способа доставки денежных средств заявитель указывает данный факт в извещении об изменении персональных данных.»;

7) в пункте 12.1:

в абзаце пятом слова «не представляется в случае, если в качестве документа, удостоверяющего личность, был представлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства» заменить словами «за исключением судебного решения об установлении факта проживания заявителя по определенному адресу»;

после абзаца пятого дополнить абзацами следующего содержания:

«удостоверение, выданное органом опеки и попечительства, а при его отсутствии – решение органа опеки и попечительства (при обращении законного представителя).
В случае изменения персональных данных гражданина, в отношении которого принято решение о предоставлении государственной услуги, заявитель вправе представить по собственной инициативе:

свидетельство о перемене имени (за исключением свидетельства о перемене имени, выданного компетентным органом иностранного государства (при перемене имени, включающего в себя фамилию, собственно имя и (или) отчество));

свидетельство о заключении брака (за исключением свидетельства о заключении брака, выданного компетентным органом иностранного государства (при смене фамилии));

свидетельство о расторжении брака (за исключением свидетельства о расторжении брака, выданного компетентным органом иностранного государства (при смене фамилии));

свидетельство о регистрации по месту пребывания (при смене адреса места пребывания);

документ, подтверждающий место жительства (если место жительства подтверждается паспортом с отметкой о регистрации по месту жительства (при смене адреса места жительства)).»;
после абзаца шестого дополнить абзацем следующего содержания:

«Для направления запросов о предоставлении этих документов, информации заявитель обязан представить в отдел пособий и социальных выплат сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для предоставления этих документов (информации).»;

8) в абзаце первом пункта 16 слова «и документов, необходимых для предоставления государственной услуги» заменить словами «и прилагаемых к нему документов»;

9) абзац четвертый пункта 23.1 признать утратившим силу;

10) пункт 25 изложить в следующей редакции;

«25. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем (лично или по почте) документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в соответствии с пунктом 12 Административного регламента.

При принятии документов специалист проверяет:

1) наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и правильность оформления заявления;

2) соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии);

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При принятии документов, представленных заявителем лично, специалист:

1) сверяет подлинники и копии документов, если их верность не засвидетельствована в установленном порядке, заверяет копии документов своей подписью и печатью отдела пособий и социальных выплат, оригиналы документов возвращает заявителю;

2) оказывает помощь заявителю в оформлении нового заявления, в случае неправильного оформления заявления о предоставлении государственной услуги;

3) информирует заявителя о возможности принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги в случае неустранения обнаруженных несоответствий по основанию «непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 12 Административного регламента», в случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям либо представления документов не в полном объеме. Если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается;

4) заполняет и передает заявителю (заявителям) расписку-уведомление о приеме заявления заявителя (далее – расписка) в двух экземплярах по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту.

При поступлении документов заявителя по почте, специалист проверяет наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги. В случае если к заявлению, направленному по почте, не приложены или приложены не все документы, указанные в пункте 12 Административного регламента, специалист возвращает заявителю в день получения и регистрации этих документов, заявление и приложенные к нему документы. Возврат заявления и приложенных к нему документов осуществляется с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

Результатом выполнения административной процедуры является прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и внесение соответствующей записи в журнал регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги (далее – журнал регистрации заявлений) по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту в день приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов, необходимых для предоставления государственной услуги, составляет не более 45 минут.»;

11) в абзаце пятом пункта 25.2 слово «цифровой» исключить;
12) абзац пятый пункта 28 после слов «социальных выплат» дополнить словами «либо МФЦ»;

13) пункт 29.1 после абзаца восьмого дополнить абзацами следующего содержания:

«8) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;

9) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела пособий и социальных выплат, должностного лица отдела пособий и социальных выплат.»;

14) наименование подраздела, следующего за пунктом 29.1, изложить в следующей редакции:
«Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами,

государственными гражданскими служащими положений

Административного регламента и принятием решений

ответственными должностными лицами, государственными

гражданскими служащими»;

15) в абзаце первом пункта 31 слова «и Новосибирской области» заменить словами «, нормативных правовых актов Новосибирской области»;

16) наименование подраздела, следующего за пунктом 34, после слова «государственных» дополнить словом «гражданских»; 
17) в пункте 36 слова «и Новосибирской области» заменить словами «, нормативных правовых актов Новосибирской области»;
18) в наименовании подраздела, следующего за пунктом 36, слова «Порядок и формы» заменить словами «Положения, характеризующие требования к порядку и формам»;

19) наименование раздела V изложить в следующей редакции:
«Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) областного исполнительного

органа государственной власти Новосибирской области,

предоставляющего государственную услугу, должностных

лиц, государственных гражданских служащих областного

исполнительного органа государственной власти Новосибирской

области, предоставляющего государственную услугу»;

20) абзац первый пункта 38.1 после слова «государственного» дополнить словом «гражданского»; 
21) в абзаце втором пункта 39 слова «, официального сайта министерства, ЕПГУ либо РПГУ» заменить словами « – официального сайта министерства (https://msr.nso.ru), официального сайта Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области (https://www.nso.ru), ЕПГУ (https://do.gosuslugi.ru)»;
22) в пункте 41:
в абзаце втором слово «полное» исключить, слова «государственного служащего» заменить словами «государственного гражданского служащего»;

в абзацах четвертом, пятом слова «государственного служащего» заменить словами «государственного гражданского служащего»;

23) приложение № 1 признать утратившим силу;
24) после приложения № 2.1 дополнить приложением № 2.2 следующего содержания:

«                                                                                                        Приложение № 2.2
	к Административному регламенту 

предоставления государственной услуги

по предоставлению ежемесячной денежной выплаты отдельным
категориям граждан

в Новосибирской области




	
	Начальнику отдела пособий и социальных выплат

____________________________________________,

от __________________________________________

проживающего(ей) по адресу: __________________

____________________________________________

паспорт (иной документ, удостоверяющий личность): серия _________ номер ______________

кем выдан ___________________________________

дата выдачи _________________________________

контактный телефон __________________________




ИЗВЕЩЕНИЕ 

об изменении персональных данных

Мои персональные данные изменились в связи с ________________________________________________________________________________

(указать причину изменения персональных данных – смена фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), смена места жительства (пребывания), смена банковских реквизитов, смена способа доставки)

1. Смена фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии):

Прежние фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) в настоящее время ________________________________________________________________________________

2. Смена адреса места жительства (пребывания):

Адрес прежнего места жительства (пребывания) ________________________________________________________________________________

Адрес места жительства (пребывания) в настоящее время ________________________________________________________________________________

3. Смена реквизитов банковского счета:

Прошу осуществлять перечисление денежных средств на расчетный счет ______________________________, открытый в _______________________________________

БИК__________________КПП________________

4. Смена способа доставки:

Прошу доставлять денежные средства одним из указанных способов:

перечислить в кредитную организацию на расчетный счет ____________________________________________________________, открытый в __________________________________ БИК_______________КПП___________

доставить по адресу _______________________________________________________________

                                                                      (адрес, организация почтовой связи)

К извещению прилагаю копии следующих документов:

1. _________________________________

2. _________________________________

Дата ______________                                                                              Подпись _______________

          ».
2. Управлению организации социальных выплат (Ануфриева Р.В.) довести до сведения территориальных органов министерства социального развития Новосибирской области ‑ отделов пособий и социальных выплат изменения в Административный регламент, утвержденные настоящим приказом. 

3. Настоящий приказ вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования, за исключением абзацев двадцать восьмого – тридцатого, сорокового – сорок второго подпункта 1.2 пункта 1 настоящего приказа, вступающих в силу с 01.01.2018.
До 01.01.2018 к извещению об изменении персональных данных (при смене фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)) прикладываются документы, подтверждающие такие изменения: свидетельство о перемене имени; свидетельство о заключении брака; свидетельство о расторжении брака.
И.о. министра                                                                                          Е.В. Бахарева

