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МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
	 
	


______________
                    №_________
Об утверждении Административного регламента предоставления государственным бюджетным учреждением Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области» государственной услуги по предоставлению пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам
В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Новосибирской области от 18.10.2010 № 176-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения областными исполнительными органами государственной власти Новосибирской области административных регламентов предоставления государственных услуг» приказываю: п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый Административного регламента предоставления государственным бюджетным учреждением Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области» государственной услуги по предоставлению пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам (далее – Административный регламент).
2. Государственному бюджетному учреждению Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области» (Шайдуров А.А.) обеспечить организацию предоставления государственной услуги в соответствии с Административным регламентом.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Временно исполняющий обязанности министра                                          И.И. Шмидт
СОГЛАСОВАНО:
Директор государственного бюджетного                             А.А. Шайдуров учреждения Новосибирской области                                    «____»_________2018 г.
«Фонд пространственных данных 
Новосибирской области»
Начальник отдела 
Н.М. Куликова
правового обеспечения 
                                                          «____»_________2018 г.
Ткачева И.К.
240-86-79
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНО
приказом 
министерства строительства 
Новосибирской области 
от _________№ _________
Административный регламент 
предоставления государственным бюджетным учреждением Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области» государственной услуги по предоставлению пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам
(далее – Административный регламент)
I. Общие положения
 Основные понятия, используемые в Административном регламенте
1. Государственная услуга, предоставляемая государственным бюджетным учреждением Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области» (далее – учреждение), – деятельность по реализации функций министерства строительства Новосибирской области (далее – министерство), переданных учреждению, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Новосибирской области полномочий министерства и в рамках предмета целей деятельности учреждения, закрепленных уставом учреждения.
2. Административный регламент нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной услуги и стандарт предоставления государственной услуги, определяющий последовательность и сроки административных процедур при предоставлении государственной услуги по предоставлению пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам (далее – предоставление пространственных данных и материалов).
Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новосибирской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Новосибирской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии 
с учреждением при предоставлении государственной услуги
3. Заявителями являются физические или юридические лица, органы государственной власти или органы местного самоуправления, государственными (муниципальными) учреждениями, надлежащим образом уполномоченное кем-либо из них лицо, обратившиеся за предоставлением государственной услуги (далее – заявитель).
Порядок информирования о правилах предоставления 
государственной услуги
4. Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется учреждением бесплатно.
5. Местонахождение учреждения: Новосибирская область, г. Новосибирск, ул. Октябрьская, 52, офис 304 телефон (383) 240-86-79.
Почтовый адрес: 630099, г. Новосибирск, ул. Октябрьская, 52, офис 304. 
Адрес официального сайта учреждения: www.geofondnso.ru.
Адрес электронной почты: geofondnso@yandex.ru.
График приема заявителей:
понедельник, вторник, среда, четверг –  с 09.00 до 16.30; пятница –  с 08.00 до 15.00;
перерыв –  с 12.00 до 12.48.
суббота, воскресенье – выходные дни.
Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты учреждения размещаются на информационном стенде, расположенном в помещении учреждения, официальном сайте учреждения, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
6. Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, заявитель обращается:
1) в устной форме лично в учреждение в соответствии с графиком приема заявителей или по телефону в соответствии с графиком работы учреждения;
2) в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес учреждения;
3) в электронной форме, любым из возможных способов, в том числе посредством: личного кабинета ЕПГУ; обращения заявителя непосредственно в учреждение и представления документов на электронном носителе.
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, работник учреждения осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема работники учреждения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, работники учреждения, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме.
При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.
Письменный ответ подписывается директором или заместителем директора учреждения, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении, или через ЕПГУ.
Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в учреждении.
II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги
7. Наименование государственной услуги – предоставление пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам (далее – государственная услуга).
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Новосибирской области.
Наименование организации, предоставляющей государственную услугу
8. Государственная услуга предоставляется государственным бюджетным учреждением Новосибирской области «Фонд пространственных данных Новосибирской области, подведомственным министерству строительства Новосибирской области.
Результат предоставления государственной услуги
9. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) предоставление бумажных и (или) электронных копий пространственных данных и материалов, хранящихся в Фонде пространственных данных Новосибирской области (далее – Фонд);
2) отказ в предоставлении копий пространственных данных и материалов,, в случае отсутствия в Фонде таких пространственных данных и материалов, а также в случае, если предоставление копий пространственных данных и материалов невозможно в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
Срок предоставления государственной услуги 
10. Максимальный срок предоставления государственной услуги – не более 30 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении пространственных данных и материалов, содержащихся в Фонде (далее – заявление).
Срок выдачи (направления) копий пространственных данных и материалов составляет один рабочий день.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
11. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:1) Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 2014, № 31);
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2010, № 31);
3) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Собрание законодательства РФ», 2011, № 15);
4) Федеральным законом от 30.12.2015 № 431-ФЗ «О геодезии, картографии и пространственных данных и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 2016, № 1);
5) постановлением Правительства Российской Федерации от 03.08.2012 № 793 «О распоряжении исключительным правом Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии» («Собрание законодательства РФ», 2012, № 33);
6) постановлением Правительства Российской Федерации от 04.03.2017 № 262 «Об утверждении Правил предоставления пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, в том числе правил подачи заявления о предоставлении указанных пространственных данных и материалов, включая форму такого заявления и состав прилагаемых к нему документов» («Собрание законодательства РФ», 2017, № 11);
7) постановлением Правительства Российской Федерации от 15.03.2017 № 299 «Об утверждении Правил определения размера платы за предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 2017, № 13);
8) приказом Минэкономразвития России от 29.03.2017 № 142 «Об установлении требований к сведениям о пространственных данных (пространственным метаданным)» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 11.07.2017);
9) приказом Минэкономразвития России от 25.05.2017 № 248 «Об установлении стоимости услуг по предоставлению пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, и стоимости базовой расчетной единицы при предоставлении пространственных данных и материалов, содержащихся в федеральном и ведомственных фондах пространственных данных, а также в фонде пространственных данных федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 23.06.2017);
10) постановлением Правительства Новосибирской области от 23.01.2018 № 8-п «О создании Фонда пространственных данных Новосибирской области» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 25.01.2018);
11) иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Административным регламентом. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления
12. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются одним из следующих способов:
1) в виде бумажного документа, представляемого заявителем при личном обращении;
2) в виде бумажного документа путем его отправки по почте;
3) в электронной форме путем отправки учреждению по телекоммуникационным каналам связи средствами электронной почты в виде XML-документа;
4) в электронной форме посредством отправки учреждению в виде XML-документа с использованием веб-сервисов.
13. Перечень необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги документов, представляемых самостоятельно заявителем:
1) заявление по образцу (приложение № 1);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;
3) документ, подтверждающий право заявителя на получение пространственных данных и материалов, находящихся в Фонде, доступ к которым ограничен законодательством Российской Федерации;
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на заключение лицензионного договора о предоставлении прав на материалы, являющиеся объектами авторского права (далее – лицензионный договор).
14. В случае представления заявления о предоставлении пространственных данных и материалов при личном обращении должен быть предъявлен документ, удостоверяющий личность заявителя, если такое заявление представляется заявителем, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя.
Заявление о предоставлении пространственных данных и материалов, представляемое в электронной форме, должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (должностного лица заявителя), в соответствии с предусмотренной Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ  «Об электронной подписи».
Заявление и прилагаемые к нему документы, если они представляются в электронной форме, направляются в виде XML-документа, созданного с использованием XML-схем.
XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие с момента размещения на официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
15. Документы и информация, запрашиваемые в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе, отсутствуют.
Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий
16. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, в том числе настоящим Административным регламентом;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
18. Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.
19. Заявителю отказывается в предоставлении государственной услуги, если: 
1) не представлены документы, указанные в пункте 13 Административного регламента;
2) в заявлении отсутствуют сведения обязательные для заполнения в соответствии с образцом заявления (приложение № 1);
3) запрашиваемые пространственные данные и материалы отсутствуют в Фонде;
4) документы представлены с нарушением требований, предусмотренных пунктам 13-14 Административного регламента;
5) непредставление заявителем подписанного экземпляра договора или лицензионного договора в течение 7 (семи) рабочих дней со дня направления указанных договоров заявителю;
6) отсутствие в предусмотренные договором или лицензионным договором сроки информации о платеже за предоставление государственной услуги.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги (в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление государственной услуги
21. Предоставление учреждением государственной услуги осуществляется на договорной основе за счет средств заявителя.
22. Плата за предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в Фонде, включает в себя:
1) плату за пользование пространственными данными и материалами, не являющимися объектами авторского права, или вознаграждение за пользование материалами, являющимися объектами авторского права, содержащимися Фонде;
2) плату за оказание услуг по предоставлению пространственных данных и материалов, содержащихся в Фонде, стоимость которых устанавливается Министерством экономического развития Российской Федерации.
23. Размер платы за предоставление пространственных данных и материалов, содержащихся в Фонде (РП), определяется по формуле:
РП = Б x К x П x С,
где:
Б - стоимость базовой расчетной единицы;
К - количество базовых расчетных единиц в соответствии с объемом предоставляемых пространственных данных и материалов;
П - коэффициент, зависящий от предусмотренных в договоре о предоставлении пространственных данных и материалов, не являющихся объектами авторского права, или лицензионном договоре о предоставлении прав на материалы, являющиеся объектами авторского права, условий пользования пространственными данными и материалами;
С - коэффициент, зависящий от срока пользования пространственными данными и материалами.
24. В зависимости от предоставляемых пространственных данных и материалов базовой расчетной единицей являются один квадратный дециметр графического изображения в масштабе его создания, либо данные об одном пункте геодезических, нивелирных, гравиметрических сетей, либо один кадр аэрофотосъемки или результатов дистанционного зондирования Земли.
25. Стоимость базовой расчетной единицы при предоставлении пространственных данных и материалов, содержащихся в Фонде, в зависимости от вида предоставляемых в пользование пространственных данных и материалов устанавливается  Правительством Новосибирской области.
26. В зависимости от условий пользования пространственными данными и материалами,  предусмотренных в договоре о предоставлении пространственных данных и материалов, не являющихся объектами авторского права, или лицензионном договоре о предоставлении прав на материалы, являющиеся объектами авторского права, устанавливаются следующие значения коэффициента П:
1) изготовление одного и более экземпляра (копии) пространственных данных и материалов или их частей в любой материальной форме без права передачи третьим лицам − 1;
2) изготовление одного и более экземпляра (копии) пространственных данных и материалов или их частей в любой материальной форме с правом передачи ограниченному кругу третьих лиц −1,8;
3) изготовление одного и более экземпляра (копии) пространственных данных и материалов или их частей в любой материальной форме с правом передачи неограниченному кругу третьих лиц −2;
4) обработка пространственных данных и (или) создание производных (переработка) материалов или их частей без права передачи третьим лицам −1,5;
5) обработка пространственных данных и (или) создание производных (переработка) материалов или их частей с правом передачи ограниченному кругу третьих лиц −2,8;
6) обработка пространственных данных и (или) создание производных (переработка) материалов или их частей с правом передачи неограниченному кругу третьих лиц −3;
7) размещение пространственных данных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и доведение материалов до всеобщего сведения посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» −2.
27. Значения коэффициента С устанавливаются в зависимости от продолжительности срока пользования пространственными данными и материалами, предусмотренного в договоре о предоставлении пространственных данных и материалов, не являющихся объектами авторского права, или лицензионном договоре о предоставлении прав на материалы, являющиеся объектами авторского права:
до 5 лет −1;
5 - 10 лет −1,2;
бессрочно −1,5.
28. В случае предоставления пространственных данных и материалов органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти субъектов Российской Федерации и органам местного самоуправления, государственным образовательным организациям, а также государственным (муниципальным) учреждениям для выполнения государственного (муниципального) задания и организациям, выполняющим работы по государственным или муниципальным контрактам, если такими контрактами предусмотрена необходимость использования соответствующих пространственных данных и материалов, содержащихся в фонде пространственных данных, стоимость базовой расчетной единицы равна нулю, к стоимости услуг по предоставлению пространственных данных и материалов, содержащихся в государственных фондах пространственных данных, применяется коэффициент 0,3.
29. При расчете в соответствии с настоящим разделом размера платы за выдачу из Фонда учитывается сумма налога на добавленную стоимость, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления услуги
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
31. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение одного рабочего дня. При направлении в форме электронного документа, посредством электронной почты и ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
Требования к помещениям, 
в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги
32. Территория, прилегающая к зданию, в котором предоставляется государственная услуга (далее - здание), оборудуется парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
33. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего государственную услугу.
Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к местам предоставления государственной услуги им должны обеспечиваться:
1) условия для беспрепятственного доступа к местам предоставления государственной услуги, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории мест предоставления государственной услуги, а также входа и выхода из них;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в местах предоставления государственной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника в места предоставления государственной услуги;
7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
Здание оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения. Предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования.
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
Места ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями.
34. Стенд, содержащий информацию о графике работы учреждения размещается у кабинета № 311б (3 этаж) по адресу: г. Новосибирск, ул. Октябрьская, 52.
Информационный стенд оборудуется визуальной и текстовой информацией, содержащей следующие сведения:
1) место расположения, график работы, номера справочных телефонов Учреждения, адреса официального сайта и электронной почты учреждения;
2) блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги;
3) перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;
4) образцы и формы документов;
5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) работников учреждения.
Размещение мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Показатели доступности и качества государственной услуги
35. Показателями доступности государственной услуги являются:
1) возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги;
2) транспортная доступность мест предоставления государственной услуги;
3) беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков;
4) наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения;
5) размещение информации об услуге в местах предоставления государственной услуги, на ЕПГУ;
6) обеспечение возможности для заявителей в целях получения государственной услуги представлять запрос в электронном виде посредством электронной почты или через личный кабинет ЕПГУ;
7) обеспечение возможности для заявителей в целях получения государственной услуги представлять электронные образы документов, требующихся для предоставления государственной услуги;
8) обеспечение возможности для заявителей просмотра сведений о ходе предоставления государственной услуги через личный кабинет ЕПГУ;
9) оказание сотрудниками, предоставляющими государственную услугу, необходимой помощи инвалидам, связанной с предоставлением государственной услуги, иной помощи в преодолении барьеров, препятствующих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления государственной услуги.
36. Показателями качества государственной услуги являются:
1) своевременность предоставления государственной услуги;
2) соблюдение порядка выполнения административных процедур.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления государственной услуги в многофункциональных
центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг и особенности предоставления государственной 
услуги в электронной форме
37. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для регистрации запроса на предоставление государственной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
из списка государственных услуг выбрать соответствующую государственную услугу;
нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления государственной услуги;
отправить электронную форму запроса в учреждение.
38. В случае направления заявителем заявления в электронной форме к заявлению прикрепляется электронный образ необходимых для предоставления государственной услуги документов. Заявителем направляются электронные копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
39. Услуга не предоставляется через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
40. Предоставление государственной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов;
2) подготовка к передаче пространственных данных и материалов;
3) передача  пространственных данных и материалов.
41. Предоставление учреждением государственной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги, согласно приложению № 2 Административного регламента.
Через ЕПГУ заявителю обеспечивается возможность:
1) получения информации о правилах предоставления государственной услуги;
2) подачи заявления;
3) получения информации о ходе предоставления государственной услуги;
4) подачи жалобы на решение и действия (бездействие) должностного лица либо государственного служащего министерства.
Получение результата предоставления государственной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ не осуществляется.
Прием и регистрация заявления и документов 
42. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в учреждение в соответствии с пунктами 12-13 Административного регламента.
43. Работник отдела подготовки и выдачи материалов Фонда (далее – уполномоченное  должностное лицо учреждения):
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет правильность заполнения заявления, представленного в соответствии с пунктами 12-13 Административного регламента;
3) осуществляет регистрацию заявления и документов в электронной базе данных учреждения.
44. В случае представления заявления о предоставлении пространственных данных и материалов при личном обращении уполномоченное должностное лицо учреждения возвращает заявителю:
расписку о получении заявления с указанием регистрационного номера данного заявления, заверенную подписью уполномоченного должностного лица учреждения;
документ, подтверждающий право заявителя на получение пространственных данных и материалов, находящихся в Фонде, доступ к которым ограничен законодательством Российской Федерации (если заявителем представлен оригинал такого документа);
документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (если заявителем представлены оригиналы таких документов).
В случае представления заявления о предоставлении пространственных данных и материалов почтовым отправлением документы, указанные в настоящем пункте, возвращаются заявителю одновременно с предоставлением запрашиваемых пространственных данных и материалов или отказом в предоставлении пространственных данных и материалов.
При представлении заявления о предоставлении пространственных данных и материалов в электронной форме уполномоченное должностное лицо учреждения направляет заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении о предоставлении пространственных данных и материалов, в день получения заявления уведомление, содержащее сведения о регистрации такого заявления учреждением.
45. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является прием и регистрация заявления и документов.
46. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов – 1 (один) рабочий день. 
Подготовка к передаче пространственных данных и материалов  
47. Основанием для начала административной процедуры по подготовке к передаче пространственных данных и материалов является прием и регистрация заявления.
48. В течение 3 (трех) рабочих дней работник отдела банка пространственных данных учреждения: 
осуществляет подбор запрашиваемых пространственных данных и материалов на запрашиваемую территорию, на основании которых осуществляется расчет размера платы и готовится проект договора о предоставлении пространственных данных или материалов, не являющихся объектами авторского права (далее - договор) или проект лицензионного договора;
готовит уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги, при наличии оснований, указанных в подпунктах 1-4 пункта 19 Административного регламента. 
49. Не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении пространственных данных и материалов учреждение обязано выполнить одно из следующих действий:
1) направить заявителю способом, указанным в заявлении, 2 экземпляра договора, подписанные директором учреждения;
2) направить заявителю способом, указанным в заявлении, 2 экземпляра проекта лицензионного договора, подписанные директором учреждения;
3) направить заявителю способом, указанным в заявлении, уведомление об отказе в предоставлении запрашиваемых пространственных данных и материалов (при наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктами 5-6 пункта 19 Административного регламента.
50. Пространственные данные и материалы, не являющиеся объектами авторского права, предоставляются после заключения договора и оплаты в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации.
Пространственные данные и материалы, являющиеся объектами авторского права, предоставляются после заключения лицензионного договора и оплаты в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации.
51. Результатом административной процедуры является подписание заявителем проекта договора, лицензионного договора или подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги. 
52. Срок выполнения административной процедуры по подготовке к передаче пространственных данных и материалов – не более 19 (девятнадцать) рабочих дней.
Передача  пространственных данных и материалов
53. Основанием для начала административной процедуры по передаче  пространственных данных и материалов является поступление подписанного заявителем договора, лицензионного договора и платы.
Пространственные данные и материалы предоставляются в виде бумажных или электронных копий, хранящихся в Фонде.
В случае если пространственные данные и материалы предоставляются в виде бумажной копии, верность указанной копии удостоверяется подписью руководителя учреждения и заверяется оттиском печати учреждения (при наличии печати). На бумажной копии также указывается дата ее изготовления и делается отметка о том, что пространственных данные и материалы с которых изготовлена копия, находятся у учреждения.
Копии пространственных данных и материалов, предоставляемых в электронном виде, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью директора учреждения.
Пространственные данные и материалы выдаются в одном экземпляре.
54. Результатом административной процедуры является передача пространственных данных и материалов.
55. Срок выполнения административной процедуры передаче пространственных данных и материалов – не более 10 (десяти) рабочих дней.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работниками учреждения положений Административного регламента и принятием решений ответственными работниками учреждения
56. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется работниками учреждения, исполняющими государственную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием и сроками их осуществления, а также путем проведения директором учреждения проверок исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление работники немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
57. Работники учреждения, предоставляющие государственную услугу, несут ответственность за:
соблюдение сроков рассмотрения документов;
соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
соблюдение сроков, порядка подготовки пространственных данных и материалов;
соблюдение сроков и порядка оформления документов.
Персональная ответственность работников, предоставляющих государственную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
58. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется учреждением и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) работников учреждения.
Плановые проверки не проводятся. Проверки осуществляются по конкретному обращению.
Проверки предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказов учреждения.
Ответственность работников учреждения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
59. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и организаций, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
60. Физические лица, их объединения и организации могут контролировать исполнение государственной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес Учреждения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений  Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, полноты и качества предоставления государственной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении государственной услуги.
IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также работников учреждения 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу
на решение или действие (бездействие) учреждения и (или) работников учреждения
при предоставлении государственной услуги (далее − жалоба)
61. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) учреждения, а также работников учреждения, принимающих участие в предоставлении государственной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 64 Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Предмет жалобы
63. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;
7) отказ учреждения, работника учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица,
которым может быть направлена жалоба
64. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:
1) учреждения, его работников – директору учреждения;
2) директора учреждения –  министру строительства Новосибирской области.
65. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) учреждения, работников учреждения может быть подана заявителем – физическим или юридическим лицом, органом государственной власти или органом местного самоуправления, государственным (муниципальным) учреждением в порядке, установленном настоящим разделом.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
66. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) учреждения, его работников является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
67. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
1) непосредственно в приемную учреждения, либо канцелярию министерства;
2) почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) учреждения либо министерства;
3) в ходе личного приема директора учреждения, министра строительства Новосибирской области.
68. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
69. Жалоба должна содержать:
1) наименование учреждения, работника учреждения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, работника учреждения;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, работника учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
70. При подаче жалобы заявитель вправе получить в учреждении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие).
71. Жалоба, поступившая в учреждение, министерство, подлежит рассмотрению уполномоченным должностным лицом в соответствии с пунктом 64 Административного регламента.
72. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя – физического лица (наименование заявителя – юридического лица), направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника учреждения, а также членов их семей, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 64 Административного регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение жалобы, о чем в течение 7 (семи) календарных дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если фамилия заявителя - физического лица (наименование заявителя - юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 64 Административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и тот же учреждение или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в учреждение либо министерство в соответствии с пунктом 62 Административного регламента.
Сроки рассмотрения жалобы
73. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, работника учреждения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
74. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
Результат рассмотрения жалобы
75. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 64 Административного регламента, принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
76. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 75 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Порядок обжалования решения по жалобе
77. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в судебном порядке в соответствии с Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
78. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с пунктами 4-6 Административного регламента.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
 к Административному регламенту
предоставления государственным
 бюджетным учреждением
Новосибирской области
«Фонд пространственных данных
Новосибирской области»
государственной услуги по предоставлению
пространственных данных и материалов
из фонда пространственных данных субъекта 
Российской Федерации заинтересованным лицам

На бланке заявителя 
(с указанием реквизитов) 
	Директору государственного бюджетного учреждения  Новосибирской  области  «Фонд пространственных данный Новосибирской области»
(ГБУ НСО  «Геофонд НСО», фондодержатель)
___________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении пространственных данных и материалов 
	1. Запрос о предоставлении пространственных данных и материалов из Фонда пространственных данный Новосибирской области  в ГБУ НСО «Геофонд НСО»

 
 
	2. Заполняется специалистом фондодержателя 

	
	2.1. Регистрационный № ________ 

	
	2.2. Количество листов заявления ____ 

	
	2.3. Количество прилагаемых документов _____ / листов в них ____ 

	
	2.4. Подпись _______________ 

	
	2.5. Дата «__» _________ ____ г. 


	3. 
	Прошу предоставить пространственные данные и материалы Фонда пространственных данных Новосибирской области  <1> 

	
	
	геодезические пространственные данные и материалы: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	картографические пространственные данные и материалы: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	материалы и данные дистанционного зондирования Земли: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	другие пространственные данные и материалы: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	условия использования пространственных данных и материалов, не являющихся объектами авторского права, или материалов, являющихся объектами авторского права: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	срок использования пространственных данных и материалов <2>: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4. 
	Форма предоставления пространственных данных и материалов: <3> 

	
	 
	 на бумажном носителе/
в количестве _____ экз. 
	 
	 в электронном виде 

	5. 
	Способ получения пространственных данных и материалов: 

	
	
	в фондодержателе (обособленном подразделении), при личном обращении <4> 

	
	
	почтовым отправлением по адресу: 

	
	
	

	
	
	посредством электронной почты по адресу: 

	
	
	

	
	
	размещение на официальном сайте с направлением ссылки на них посредством электронной почты по адресу: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	с использованием веб-сервисов 

	6. 
	Сведения о заявителе (физическом лице): 

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии) 

	
	

	
	вид документа, удостоверяющего личность, 

	
	серия и номер документа, удостоверяющего личность, 

	
	кем выдан документ, удостоверяющий личность, 

	
	дата выдачи документа «__» ________ ____ г. 

	
	СНИЛС 

	
	почтовый адрес: 

	
	

	
	адрес электронной почты: 

	7. 
	Сведения о заявителе (юридическом лице, органе государственной власти, органе местного самоуправления, государственном (муниципальном) учреждении): 

	
	полное наименование <5> 

	
	

	
	ОГРН <6> 
	ИНН <6> 

	
	дата государственной регистрации "__" _________ __________ г. 

	
	адрес места нахождения 

	
	страна регистрации <7> 

	
	дата и номер регистрации <7> "__" __________ г. ____________ 

	
	

	
	телефон: 

	
	почтовый адрес: 

	
	адрес электронной почты: 

	8. 
	Сведения о представителе заявителя: 

	
	фамилия, имя, отчество (при наличии) 

	
	вид документа, удостоверяющего личность, 

	
	серия и номер документа, удостоверяющего личность, 

	
	кем выдан документ, удостоверяющий личность, 

	
	дата выдачи документа, удостоверяющего личность "__" _____ ____ г. 

	
	СНИЛС 

	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 

	
	

	
	

	
	телефон: 

	
	почтовый адрес: 

	
	адрес электронной почты: 

	9. 
	Документы, прилагаемые к заявлению: 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	10. 
	Подпись 

	
	Настоящим подтверждаю:
документы (копии документов), прилагаемые к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения


	
	(подпись заявителя)
	М.П.
	(инициалы, фамилия) 
	 

	
	«__» __________ ____ г. 
	 
	 
	 


--------------------
<1> Указывается вид и (или) наименование запрашиваемых пространственных данных и материалов, сведения о пространственных данных (пространственные метаданные) и территория, в отношении которой запрашиваются пространственные данные и материалы. В одном заявлении может быть указан только один вид и (или) наименование пространственных данных и материалов.
<2> Срок использования пространственных данных и материалов указывается исходя из потребности заявителя в их использовании.
<3> Пространственные данные и материалы, предоставляемые в электронном виде или на цифровом носителе, предоставляются в единственном экземпляре.
<4> Указывается полное наименование государственного учреждения (обособленного подразделения), осуществляющего ведение федерального фонда пространственных данных, ведомственного фонда пространственных данных или фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации.
<5> Если заявителем является орган государственной власти Российской Федерации, указываются слова «Российская Федерация», если заявителем является орган государственной власти субъекта Российской Федерации, указывается полное наименование субъекта Российской Федерации, если заявителем является орган местного самоуправления, указывается полное наименование муниципального образования.
<6> Заполняется в отношении российского юридического лица. Органом государственной власти и органом местного самоуправления не заполняется.
<7> Заполняется в отношении иностранного юридического лица.

Примечания: 
1. Заявление, представленное физическим лицом, заверяется подписью заявителя или лица, которое в соответствии с федеральным законом или по доверенности действует от его имени.
2. Заявление, представленное юридическим лицом, заверяется подписью заявителя или лица, которое в соответствии с федеральным законом или по доверенности действует от его имени, с указанием должности, а также оттиском печати организации (при наличии).
3. Заявление, представляемое органом государственной власти, подписывается руководителем такого органа или его заместителем.
4. Заявление, представляемое органом местного самоуправления, подписывается руководителем, заместителем руководителя органа местного самоуправления, главой муниципального образования.
5. Заявление, представляемое органом государственной власти или органом местного самоуправления, заверяется:
оттиском печати органа, являющегося заявителем (при наличии), - при представлении заявления в виде бумажного документа;
электронной подписью лица, представляющего заявление, сертификат которой содержит сведения о его должности, - если заявление представляется в виде электронного документа.
________

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к Административному регламенту
предоставления государственным
 бюджетным учреждением
Новосибирской области
«Фонд пространственных данных
Новосибирской области»
государственной услуги по предоставлению
пространственных данных и материалов
из фонда пространственных данных субъекта 
Российской Федерации заинтересованным лицам

Блок-схема последовательности административный процедур при предоставлении государственной услуги по предоставлению пространственных данных и материалов из фонда пространственных данных субъекта Российской Федерации заинтересованным лицам





_________

Прием и регистрация заявления и документов 





Подготовка к передаче пространственных данных и материалов





Предоставление  пространственных данных и материалов








