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УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

МИРОВЫХ СУДЕЙ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

_____._____.2021                                                                                           № ______
г. Новосибирск

Об утверждении инструкции о мерах пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области
В соответствии с пунктом 2 Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о мерах пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области.

2. Ответственному лицу за организацию пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, либо лицу, его замещающему, обеспечить проведение вводного инструктажа по соблюдению мер пожарной безопасности с государственными гражданскими служащими управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области и работниками управления по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области, замещающими должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, с занесением записи в журнал регистрации инструктажа по соблюдению мер пожарной безопасности.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления                                                                        А.В. Артеменко
УТВЕРЖДЕНА
приказом управления по обеспечению

деятельности мировых судей

Новосибирской области

от ________________ № ___________

ИНСТРУКЦИЯ

о мерах пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области

I. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция о мерах пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (далее - Инструкция) устанавливает общие требования пожарной безопасности в управлении по обеспечению деятельности мировых судей Новосибирской области (далее – управление), а также в помещениях (зданиях), занимаемых мировыми судьями Новосибирской области и сотрудниками аппаратов мировых судей Новосибирской области, определяющие порядок поведения указанных лиц, порядок организации содержания зданий, помещений объектов защиты управления, расположенных по адресам согласно приложению к настоящей Инструкции (далее – объекты защиты), в целях обеспечения пожарной безопасности.

1.2. Инструкция определяет требования к соблюдению пожарной безопасности государственными гражданскими служащими управления и работниками управления, замещающими должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (далее – сотрудники).
1.3. В управлении установлен противопожарный режим, проводится обучение сотрудников правилам пожарной безопасности в управлении.

Под противоправным режимом следует понимать совокупность мер и требований пожарной безопасности режимного характера, подлежащих обязательному выполнению сотрудниками на объектах защиты.

Противопожарный режим охватывает такие профилактические меры, как ежедневная уборка помещений от пыли и горючих отходов, осмотр и закрытие помещений после окончания работы, наличие проходов и путей эвакуации и т.п.

Объекты защиты имеют систему противопожарной защиты, систему инженерных коммуникаций и оборудования, систему охраны.

1.4. В соответствии с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 (далее - Правила противопожарного режима), сотрудники допускаются к работе на объектах защиты только после прохождения вводного инструктажа по соблюдению мер пожарной безопасности в управлении (далее – инструктаж).
1.5. Общее руководство деятельностью по обеспечению пожарной безопасности в управлении осуществляет ответственное лицо за организацию пожарной безопасности в управлении, либо лицо, его замещающее (далее – ответственное лицо), осуществляющее инструктаж сотрудников с занесением записи в журнал регистрации инструктажа по соблюдению мер пожарной безопасности.

1.6. Сотрудники обязаны изучить план эвакуации при пожаре, строго выполнять правила пожарной безопасности, не допускать действий, которые могут привести к пожару.
II. Обязанности ответственного лица, сотрудников
2.1. Ответственное лицо:

2.1.1. Контролирует соблюдение сотрудниками настоящей Инструкции.

2.1.2. Проводит инструктаж сотрудников.

2.1.3. Организует разработку планов эвакуации при пожаре.

2.1.4. Организует работы по ремонту, техническому обслуживанию и эксплуатации средств обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.

2.1.5. Организует работы по обеспечению объектов защиты первичными средствами пожаротушения (огнетушителями), соблюдение сроков их перезарядки, освидетельствования и своевременной замены.

2.1.6. Организует работы по содержанию объектов защиты в состоянии, соответствующем противопожарным нормам и правилам, а также своевременную уборку мусора, горючих веществ и материалов.

2.1.7. Организует работы по проведению не реже 1 раза в полугодие практических противопожарных тренировок по эвакуации сотрудников, осуществляющих свою деятельность на объектах защиты с массовым пребыванием людей, а также посетителей, других лиц, находящихся на объектах защиты.

2.1.8. В период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту, связанных с отключением системы противопожарной защиты или ее элементов, системы инженерных коммуникаций и оборудования, принимает необходимые меры, предохраняющие от пожара объекты защиты и находящихся в них сотрудников и посетителей.

2.2. Сотрудники в целях соблюдения требований пожарной безопасности обязаны:

2.2.1. Знать и соблюдать Инструкцию.

2.2.2. Уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения.

2.2.3. Соблюдать меры пожарной безопасности при пользовании оргтехникой, электроприборами и другим имеющимся оборудованием.

2.2.4. Знать план эвакуации при пожаре из помещения и этажа здания, на котором они размещены, и свои действия при пожаре.

2.2.5. Уметь пользоваться средствами индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара.

2.2.6. При выявлении неисправности при работе электрооборудования, оргтехники, немедленно отключить от электрической сети данное оборудование, оргтехнику, и немедленно сообщить о неисправности в управление путем направления заявки об устранении неисправности. До устранения неисправности при работе электрооборудования, оргтехники, не использовать данное оборудование, оргтехнику.

III. Обязанности и действия ответственного лица, сотрудников 
при пожаре, в том числе при вызове пожарной охраны
3.1. Сотрудники при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) на объектах защиты:

3.1.1. Немедленно сообщают об этом по телефонам: 101, 112 в пожарную охрану с указанием наименования объекта защиты, адреса места его расположения, места возникновения пожара, а также фамилии, должности.

3.1.2. Докладывают о пожаре ответственному лицу.

3.1.3. Выполняют команды по эвакуации, поступившие от ответственного лица.
3.1.4. Покидают помещение (здание) в соответствии с планом эвакуации при пожаре (окна и двери плотно закрыть, не запирая на замок). При необходимости оказывают содействие в эвакуации посетителей, других лиц, находящихся на объектах защиты.
3.1.5. При наличии берут с собой средство индивидуальной защиты органов дыхания и при необходимости надевают его.

3.1.6. Во время эвакуации при пожаре оказывают помощь пострадавшим по возможности, если при этом не наносится вред своему здоровью.

3.1.7. В месте сбора после эвакуации докладывают ответственному лицу о своем прибытии.

3.2. Ответственное лицо при получении информации или сигнала о пожаре:

3.2.1. Уточняет информацию о вызове подразделения пожарной охраны и при необходимости сообщает о пожаре по телефонам: 101, 112, и осуществляет общее руководство тушением пожара до прибытия подразделения пожарной охраны, включая организацию мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
3.2.2. Немедленно оповещает сотрудников, посетителей, других лиц, находящихся на объекте защиты, о возникшем пожаре и организует их эвакуацию. Прекращает все работы, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара.

3.2.3. Открывает все имеющиеся на объекте защиты двери эвакуационных выходов.

3.2.4. Организует удаление за пределы опасной зоны сотрудников, не участвующих в тушении пожара.

3.2.5. В месте сбора после эвакуации проверяет наличие сотрудников, докладывает начальнику управления о результатах эвакуации. 

3.2.6. Встречает подразделения пожарной охраны и оказывает помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.

3.2.7. По прибытии пожарного подразделения информирует руководителя подразделения пожарной охраны о конструктивных и технологических особенностях здания, территорий и сообщает другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.

IV. Обязанности и действия сотрудников при аварийной остановке технологического оборудования, отключении электрооборудования (в том числе в случае пожара и по окончании рабочего дня), пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики, эвакуации горючих веществ и материальных ценностей, осмотре и приведении в пожаровзрывобезопасное состояние всех помещений

4.1. В рамках деятельности управления отсутствуют технологические процессы производства, технологическое оборудование, горючие вещества, склады для горючих веществ, а также пожаровзрывобезопасные помещения. При необходимости проведения данных мероприятий, они выполняются подрядными организациями в соответствии с требованиями Правил противопожарного режима.

4.2. Обязанности и действия сотрудников при аварийном отключении электрооборудования (в том числе в случае пожара и по окончании рабочего дня):

4.2.1. По окончании рабочего дня отключение электрооборудования производится каждым сотрудником на объектах защиты:
в рамках регламентов эксплуатации электросетей и электрооборудования, в том числе и аварийном случае;

в зоне пожара в рамках проведения мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития или по указанию руководителя тушения пожара пожарного подразделения.

4.2.2. Сотруднику запрещается оставлять по окончании рабочего времени обесточенными (отключенными от электрической сети) помещения (здания), в которых находятся электропотребители дежурного освещения, системы противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

4.3. Сотрудникам запрещается оставлять по окончании рабочего времени необесточенными (не отключенными от электрической сети) электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, если это не обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

4.4. Обязанности и действия сотрудников при пользовании средствами пожаротушения и пожарной автоматики:

4.4.1. Предотвращение распространения и тушение пожара в начальной стадии производится немедленно с момента его обнаружения с использованием имеющихся первичных средств пожаротушения (порошковые, углекислотные огнетушители) с соблюдением необходимых мер личной безопасности.

4.4.2. В случае пожара сотрудники проверяют включение в работу системы противопожарной защиты (автоматических установок пожаротушения, системы противодымной защиты, системы пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре) и при необходимости включают их кнопкой ручного пожарного извещателя, используемого для ручной отправки сигнала тревоги.

4.4.3. Правила пользования первичными средствами пожаротушения:

4.4.3.1. Места расположения первичных средств пожаротушения обозначаются на планах эвакуации при пожаре, а на непосредственном месте установки отмечаются специальным знаком.

4.4.3.2. Способ применения огнетушителя:

взять огнетушитель;

сорвать пломбу;

выдернуть чеку;

направить раструб в сторону огня;

нажать на рычаг запорного устройства;

приступить к тушению пожара.

4.4.3.3. Начинать тушить возгорание необходимо с наветренной стороны с расстояния 3 - 4 м с края очага возгорания, по мере тушения двигаясь к его центру.

4.4.3.4. Способ использования внутреннего противопожарного водопровода. Для приведения противопожарного водопровода в действие внутри здания необходимо не менее двух человек:

первый - срывает пломбу и открывает пожарный шкаф;

второй - берет ствол и разматывает рукав в направлении очага возгорания;

первый - открывает пожарный кран;

второй - работает стволом на тушении пожара.

4.4.3.5. Запрещается тушить электроустановки с помощью противопожарного водопровода.

4.4.3.6. Продукты горения выделяются уже через 5 - 7 мин после начала пожара и скапливаются на уровне роста или выше, поэтому при задымлении нужно передвигаться ползком, прикрыв рот тканью (желательно смоченной водой).

V. Порядок осмотра и закрытия помещений (здания) 

по окончании работы

5.1. По окончании рабочего дня сотрудники отключают от электросети оргтехнику и электроприборы на своем рабочем месте.

5.2. По окончании рабочего дня последний уходящий из помещения (здания) сотрудник производит внешний визуальный осмотр помещения (здания) на предмет пожарной безопасности, при обнаружении нарушений требований пожарной безопасности принимает меры по их устранению.

5.3. Закрытие помещений (здания) производится только после устранения нарушений требований пожарной безопасности, отключения от электросети оргтехники и электроприборов, выключения электроосвещения, закрытия окон.

VI. Требования к проведению мероприятий 
с массовым пребыванием людей

6.1. При проведении мероприятия, связанного с массовым пребыванием людей на объекте защиты (50 человек и более) ответственное лицо проводит осмотр помещений (здания) перед началом мероприятия в целях определения его готовности в части соблюдения мер пожарной безопасности и соблюдения следующих запретов:

на проведение перед началом и при проведении мероприятия огневых, покрасочных и других пожароопасных и пожаровзрывоопасных работ;
на уменьшение ширины проходов между рядами и установки в проходах дополнительных кресел, стульев;

превышать максимально допустимое количество людей на мероприятии, исходя из расчета не менее 1 кв. метра на одного человека.

VII. Меры предупреждения пожаров
7.1. Ответственное лицо контролирует порядок содержания зданий, сооружений, помещений, эвакуационных путей и выходов, и обеспечивает пожарную безопасность объектов защиты.
7.2. Сотрудникам запрещается:
7.2.1. Загромождать проходы, коридоры, лестничные переходы шкафами, оборудованием, различными материалами, а также ограничивать доступ к пожарным щитам и огнетушителям, дверям эвакуационных выходов.
7.2.2. Курить, использовать открытый источник огня.
7.2.3. Устраивать в тамбурах выходов вешалки для одежды, хранение любого инвентаря и материалов.
7.2.4. Хранить и применять взрывопожарные вещества и материалы, а также газовые баллоны не в соответствии с правилами безопасного использования и хранения вышеуказанных веществ.
7.2.5. Пользоваться поврежденными розетками, рубильниками, электрооборудованием и электроприборами.
7.2.6. Оставлять без присмотра включенные в электрическую сеть электронагревательные приборы.
7.2.7. Эксплуатировать неисправное электрооборудование, аппараты, в которых возникают искрения, короткие замыкания, сверхдопустимый нагрев изоляции.
7.2.8. Пользоваться в неприспособленных для этих целей помещениях электробытовыми приборами для приготовления пищи.
7.2.9. Применять электронагревательные приборы кустарного изготовления для целей отопления.
7.2.10. Использовать выключатели, штепсельные розетки и т.п. для подвешивания одежды, плакатов и т.д., а также заклеивать или закрывать части электросети сгораемыми материалами.

7.2.11. Использовать электропровода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией.
7.2.12. Использовать самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.

7.2.13. Использовать пожарный инвентарь не по назначению.

7.3. В помещениях (зданиях) на видных местах вывешиваются планы (схемы) эвакуации при пожаре, а также предусматривается система (установка) оповещения о пожаре.
VIII. Требования к эксплуатации электроустановок

8.1. При эксплуатации электроустановок сотрудникам запрещается:

8.1.1. Эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия.
8.1.2. Пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями.
8.1.3. Эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами.
8.1.4. Пользоваться электрическими утюгами, электрическими плитками, электрическими чайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией.
8.1.5. Использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания.
8.1.6. Оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, постоянная работа которых обусловлена их функциональным назначением и (или) предусмотрена требованиями инструкции по эксплуатации.

IX. Ответственность сотрудников за соблюдение требований 
пожарной безопасности

9.1. За нарушение требований пожарной безопасности, а также за иные правонарушения в области пожарной безопасности сотрудник может быть привлечен к дисциплинарной, административной или уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

___________________________
Приложение 

к ИНСТРУКЦИИ о мерах пожарной безопасности 
в управлении по обеспечению деятельности
мировых судей Новосибирской области

Перечень зданий, помещений объектов защиты 

управления по обеспечению деятельности 

мировых судей Новосибирской области

	№ п/п
	Адрес судебных участков мировых судей
	Общая

площадь помещений,

кв.м.

	1
	г. Новосибирск, Советский район, ул. Муссы Джалиля, 3/1
	541,60

	2
	г. Новосибирск, Центральный район, ул. Красный проспект 86/2
	782,10

	3
	Новосибирск область, г. Барабинск, ул. Кирова, 26
	401,70

	4
	Новосибирск область, г. Бердск, ул. Боровая, 4/7
	750,00

	5
	Новосибирск область, с. Довольное, ул. Ленина, 77
	          165,00

	6
	Новосибирск область, г. Искитим, ул. Юбилейный проспект 1б
	991,20

	7
	Новосибирск область, г. Карасук, ул. Октябрьская, 75
	361,80

	8
	Новосибирск область, р.п. Коченево, ул. Бровина, 8/1
	254,00

	9
	Новосибирск область, г. Куйбышев, ул. квартал 15, д. 3/1
	524,00

	10
	Новосибирск область, г. Обь, ул. Геодезическая, 66 А
	261,10

	11
	Новосибирск область, г. Татарск, ул. Василевского, 3
	349,40

	12
	Новосибирская область, р.п. Краснообск, адм.зд. 1/6 

Новосибирская область, р.п. Краснообск, главный корпус  СибИМЭ
	460,70

1240,90

	13
	Новосибирская область, р.п. Мошково, ул. Советская, 7 б
	220,86

	14
	Новосибирская область, г. Тогучин, ул. Садовая, 9 б
	519,00

	15
	Новосибирская область, г. Чулым, ул. Чулымская, 45
	171,70

	16
	Новосибирск область, г. Черепаново, ул. Пролетарская, 66 а.
	325,30

	17
	Новосибирск область, с. Усть-Тарка, ул. Чапаева, 13.
	159,90

	18
	г. Новосибирск, Дзержинский район, ул. Промышленная, 1.
	342,50

	19
	г. Новосибирск, Дзержинский район, ул. Гоголя, 233/1
	448,20

	20
	г. Новосибирск, Заельцовский район, ул. Даргомыжского, 2. 
	929,00

	21
	г. Новосибирск, Кировский район, ул. Петухова, 57.
	509,70

	22
	г. Новосибирск, Ленинский район, ул. Забалуева, 4. 
	1998,90

	23
	г. Новосибирск, Центральный район, ул. Каменская, 66, Управление, Октябрьский район, Калининский район
	2878,90

	24
	г. Новосибирск, Железнодорожный район, ул. 1905 года, 87.
	223,80

	25
	г. Новосибирск, Железнодорожный район, 

ул. Владимировский спуск, 11
	554,50

	26
	г. Новосибирск, Первомайский район, ул. Эйхе, 17
	326,00

	27
	Новосибирск область, с. Баган, ул. Максима Горького, 38
	351,20

	28
	Новосибирская область, г. Болотное, ул. Школьная, 1 а
	361,50

	29
	Новосибирская область, с. Венгерово, 

ул. Краснопартизанская, 64
	143,70

	30
	Новосибирск область, г. Каргат, ул. Горького, 38.
	115,70

	31
	Новосибирск область, р.п. Колывань, ул. Московская, 39.
	370,40

	32
	Новосибирск область, с. Кочки, ул. Советская, 20.
	171,30

	33
	Новосибирск область, р.п. Краснозерское, ул. Советская, 68.
	273,30

	34
	Новосибирск область, р.п. Маслянино, ул. Партизанская, 1.
	203,10

	35
	Новосибирск область, р.п. Ордынское, пр-т. Революции, 21 .
	790,50

	36
	Новосибирск область, с. Северное, пер. Ленина, 3.
	189,70

	37
	Новосибирск область, р.п. Сузун, ул. Остальцова, 25.
	273,30

	38
	Новосибирск область, с. Убинское, ул. Железнодорожная, 1.
	72,20

	39
	Новосибирск область, р.п. Чистоозерное, ул. Чапаева, 50.
	246,70

	40
	Новосибирская область, г. Купино, ул. Карла Маркса, 8 а.
	398,60

	41
	Новосибирская область, с. Здвинск, ул. Здвинского, 38
	67,30

	42
	Новосибирская область, с. Кыштовка, ул. Кооперативная, 25
	89,30

	43
	Новосибирская область, р.п. Чаны, 

ул. Братьев Желтиковых, 178
	641,60

	44
	г. Новосибирск, Кировский район, 

ул. Сибиряков Гвардейцев, 49а
	2695,50


