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	МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ И НАЛОГОВОЙ ПОЛИТИКИ

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
____мая 2023 года                                                                                     № ____ -НПА



Об утверждении Положения о комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования 
В соответствии со статьей 5 Закона Новосибирской области от 31.03.2023 № 325-ОЗ «О порядке участия областного исполнительного органа государственной власти Новосибирской области, уполномоченного в сфере финансов, в проведении проверки соответствия кандидатов на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования» 
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Создать комиссию министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования.
2. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования.
3. Правовому управлению довести настоящий приказ до сведения начальников управлений финансов и налоговой политики районов Новосибирской области.

4. Начальникам управлений финансов и налоговой политики районов Новосибирской области довести настоящий приказ до сведения местных администраций соответствующих муниципальных районов, муниципальных округов, городских округов Новосибирской области.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя министра Москвичева А.В.

Заместитель Председателя 

Правительства Новосибирской области –

министр                                                                                                   В.Ю. Голубенко

                                                                                                     УТВЕРЖДЕНО

приказом МФ и НП НСО

от ________.______.2023
                                                                                                     №_____ – НПА
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования
1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и организацию деятельности комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 19.12.2019 № 238н «О квалификационных требованиях, предъявляемых к руководителю финансового органа муниципального образования» (далее соответственно – комиссия, министерство финансов, кандидат, квалификационные требования), в том числе порядок и сроки проведения процедур, предусмотренных Законом Новосибирской области от 31.03.2023 № 325-ОЗ «О порядке участия областного исполнительного органа государственной власти Новосибирской области, уполномоченного в сфере финансов, в проведении проверки соответствия кандидатов на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования» (далее – Закон Новосибирской области № 325-ОЗ).
2. Комиссия создается в целях проведения проверки соответствия кандидата, рекомендуемого главой муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области (далее – глава муниципального образования), квалификационным требованиям.
3. Состав (составы) комиссии утверждаются приказом (приказами) министерства финансов.

4. В состав комиссии входят председатель комиссии, его заместитель, секретарь комиссии и иные члены комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. 

5. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, проводит заседания комиссии, распределяет обязанности между членами комиссии, дает им поручения. В период отсутствия председателя комиссии его полномочия исполняет заместитель председателя комиссии.

6. Секретарь комиссии осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии, в том числе, ознакомление членов комиссии с необходимыми материалами, формирование повестки заседания комиссии, ведение протоколов заседаний комиссии, информирует членов комиссии о дате, времени и месте проведения заседания комиссии.
7. Комиссия осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний в очной форме, в том числе с использованием систем видеоконференц-связи, либо в заочной форме.

8. Решения комиссии по итогам ее заседаний оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, принимавшими участие в ее заседании.
9. В случае проведения заседания комиссии в заочной форме члены комиссии уведомляются об этом с указанием срока, в течение которого они должны в письменной форме представить свои мнения по вопросу, вынесенному на рассмотрение комиссии.
10. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку заседания комиссии, он обязан до начала заседания комиссии сообщить об этом председателю комиссии и не принимать участие в рассмотрении указанного вопроса.

11. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов (в случае проведения заседания в очной форме) или не менее двух третей членов комиссии представили в письменном виде в комиссию свои мнения по вопросам, вынесенным на рассмотрение комиссии (в случае проведения заседания в заочной форме).

12. Комиссия при проведении заседания в очной форме принимает решения по рассматриваемым вопросам открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии.

При проведении заседания в заочной форме комиссия принимает решения по рассматриваемым вопросам большинством голосов от числа членов комиссии, представивших в комиссию свои мнения по вопросам, вынесенным на рассмотрение комиссии.
В случае равенства голосов как при очной, так и заочной формах проведения заседания при голосовании решающий голос принадлежит председателю комиссии. 

13. Основанием для проведения комиссией процедуры проверки соответствия кандидата квалификационным требованиям является поступившее в министерство финансов рекомендательное письмо главы муниципального образования с обоснованием назначения кандидата на должность руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области с приложением анкеты по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению (далее – анкета) и согласия кандидата на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению (далее – согласие на обработку персональных данных).
14. В течение __ дней после поступления в министерство финансов документов, указанных в пункте 13 настоящего Положения, осуществляется их проверка на предмет:

1) полноты отражения сведений;

2) наличия в рекомендательном письме обоснования назначения кандидата на должность руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области и собственноручной подписи главы муниципального образования либо лица, исполняющего его обязанности;

3) комплектности представленных документов (рекомендательное письмо главы муниципального образования, анкета, согласие кандидата на обработку персональных данных);

4) соответствия анкеты и согласия кандидата на обработку персональных данных установленным настоящим приказом формам;

5) соответствия сведений, отраженных в анкете, квалификационным требованиям, предъявляемым к профессиональному образованию, стажу государственной, муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки кандидата.
15. В случае отсутствия замечаний по результатам проведенной проверки документов, указанных в пункте 13 настоящего Положения, кандидат допускается к проведению тестирования в целях подтверждения наличия у кандидата знаний, предусмотренных квалификационными требованиями (далее – тестирование), и собеседования по оценке его профессиональных качеств и компетентности (далее – собеседование), о чем кандидат и глава муниципального образования, представивший такие документы в министерство финансов, уведомляются в течение ___ дней с момента поступления документов в министерство финансов.
16. В случае, если по результатам проведенной проверки документов, указанных в пункте 13 настоящего Положения, выявлены замечания технического характера (подпункты 1 – 4 пункта 14 настоящего Положения), такие документы возвращаются представившему их главе муниципального образования с указанием причины возврата.

После устранения выявленных замечаний глава муниципального образования вправе представить документы, указанные в пункте 13 настоящего Положения, в министерство финансов повторно.

17. Тестирование и собеседование проводятся в соответствии с методикой проведения тестирования и собеседования, утвержденной приказом министерства финансов.
18. По результатам проверки документов, указанных в пункте 13 настоящего Положения, тестирования и собеседования, комиссия принимает одно из следующих решений:

1) о соответствии кандидата квалификационным требованиям;

2) о соответствии кандидата квалификационным требованиям при условии получения дополнительного профессионального образования;

3) о несоответствии кандидата квалификационным требованиям.

19. Решение комиссии оформляется протоколом, на основании которого подготавливается соответствующее заключение о результатах проверки соответствия кандидата квалификационным требованиям по форме согласно приложению к Закону Новосибирской области № 325-ОЗ (далее – заключение), которое подписывается председателем комиссии.

20. При выявлении по результатам проведенной проверки документов, указанных в пунктом 13 настоящего Положения, несоответствия сведений, отраженных в анкете, квалификационным требованиям, предъявляемым к профессиональному образованию, стажу государственной, муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки кандидата, комиссией принимается решение о несоответствии кандидата квалификационным требованиям и подготавливается соответствующее заключение. 

Указанное решение комиссии принимается без проведения в отношении кандидата тестирования и собеседования.

21. Заключение направляется главе муниципального образования, представившему документы о соответствии кандидата, в течение ___ рабочих дней со дня его подписания. 

22. В ходе проведения проверки соответствия кандидата квалификационным требованиям комиссия имеет право запрашивать дополнительные документы и материалы.
__________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Положению о комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по вопросу проведения проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования

Форма
АНКЕТА

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________

(должность, на замещение которой претендует кандидат)


	Место для фото

(3 x 4)




I. Общие сведения

	Число, месяц, год и место рождения 
	

	Адрес (адрес регистрации, фактического   проживания), номер телефона (либо иной вид связи) 
	


	Паспорт или документ, его заменяющий (серия, номер, кем и когда выдан)
	

	Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, указать если имеете гражданство другого государства)
	

	Сведения о наличии высшего образования не ниже уровня бакалавриата, специалитета, магистратуры по специальности, направлению подготовки, входящим в укрупненные группы специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление» (наименование образовательной организации, год окончания обучения, номера дипломов, специальность, направление подготовки, квалификация) 
	 

	Сведения о наличии ученой степени кандидата экономических наук
	

	Сведения о наличии стажа государственной гражданской службы, муниципальной службы или стажа работы в области государственного или муниципального управления, экономики, финансов и кредита (в том числе стажа работы на руководящих должностях в органах государственной власти Российской Федерации либо в органах государственной власти субъектов Российской Федерации, в органах местного самоуправления или организациях, деятельность которых связана с экономикой, управлением, осуществлением финансово-кредитных операций, организацией бюджетного процесса бюджетов всех уровней, налогообложением, банковским делом, бухгалтерским учетом, анализом, аудитом и статистикой)
	

	Сведения о классном чине федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин юстиции (кем и когда присвоены) 
	

	Сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия
	


II. Дополнительные сведения 
Трудовая деятельность 
	Период (месяц, год)
	Наименование должности, организации, 
место нахождения и (или) адрес организации

	
	

	
	


«__» __________ 20__ г.          _________   __________________________________                                                                          

                                                                            (подпись)                    (ФИО (отчество – при наличии) кандидата)

Настоящим администрация__________________________________________

                                                                    (наименование муниципального района, муниципального округа, 
                                                                                                      городского округа)
Новосибирской области подтверждает достоверность вышеуказанных сведений о кандидате.  
«__» __________ 20__ г.          _________   __________________________________                                                                          

                                                                            (подпись)         (должность, ФИО (отчество – при наличии), сотрудника 
                                                                                                          кадровой службы администрации муниципального
                                                                                                           района, муниципального округа, городского округа      

                                                                                                                              Новосибирской области)

__________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению о комиссии министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по вопросу проведения проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования

Форма

СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И БИОМЕТРИЧЕСКИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, _____________________________________________________________,

                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения лица)

______________________________________________________________________,

 (наименование основного документа, удостоверяющего личность, и его реквизиты)

проживающий(ая) по адресу _____________________________________________,

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», своей волей и в своем интересе выражаю министерству финансов и налоговой политики Новосибирской области (расположенному по адресу: 630007, г. Новосибирск, Красный проспект, 18), а также членам комиссии  министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области по проведению проверки соответствия кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования, утвержденную приказом министерства финансов и налоговой политики Новосибирской области от __________ № ____ (далее совместно – операторы), согласие на обработку следующих персональных данных и биометрических персональных данных, указанных в анкете кандидата на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования:

– фотография (биометрические персональные данные);

– фамилия, имя, отчество (при наличии);

– число, месяц, год и место рождения;

– домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона;

– сведения о паспорте или документе, его заменяющим (серия, номер, кем и когда выдан);

– сведения о гражданстве;
– сведения об образовании (наименование образовательной организации, год окончания обучения, номера дипломов (удостоверений), специальность, направление подготовки, квалификация);

– сведения о наличии ученой степени;

– сведения о классном чине федеральной государственной гражданской службы и (или) гражданской службы субъекта Российской Федерации и (или) муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское и (или) специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин юстиции (кем и когда присвоены);

– сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;

– сведения о трудовой деятельности;

– другая информация, относящаяся к субъекту персональных данных: ______________________________________________________________________.

Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации и Новосибирской области в сфере отношений, связанных с проверкой министерством финансов и налоговой политики Новосибирской области соответствия кандидатов на замещение должности руководителя финансового органа муниципального района, муниципального округа, городского округа Новосибирской области квалификационным требованиям, предъявляемым к руководителю финансового органа муниципального образования, утвержденным федеральным законодательством.
Я предоставляю операторам право осуществлять следующие действия с моими персональными данными и биометрическими персональными данными: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Обработка персональных данных, в том числе биометрических персональных осуществляется без использования средств автоматизации.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до дня его отзыва мною в письменной форме. 
Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия операторы вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Я ознакомлен(а) с правами субъекта персональных данных, предусмотренными главой 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

«____» ______________ 20____ г.     _______________ _______________________

                                                                              (подпись)                    (расшифровка подписи)

_________
