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АДМИНИСТРАЦИЯ МОШКОВСКОГО РАЙОНА 
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.05.2012 № 51
(в редакции постановлений администрации Мошковского района Новосибирской области
от 13.08.2013 №86, от 04.02.2014 №17, от 18.03.2014 №47, от 27.10.2014 №120,  
от 22.12.2014 №153, от 30.06.2016 № 45, от 02.09.2016 № 66, от 12.09.2016 № 68, 

от 31.01.2019 №25, от 14.05.2019 №69)
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления администрации Мошковского района от 05.09.2012 № 66 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

        
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов».

2. Управлению имущественных и земельных отношений администрации Мошковского района Новосибирской области обеспечить предоставление муниципальной услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов» в соответствии с Административным регламентом.

3. Опубликовать Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов» на официальном сайте администрации Мошковского района.

        
4. Контроль  за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района Сорокину Н.А.
Глава Мошковского района                                                                   С.В. Евстифеев

	
	Утвержден

постановлением администрации Мошковского района 
от 16.05.2012 № 51

(в редакции постановлений
администрации Мошковского района Новосибирской области 
от 13.08.2013 №86, от 04.02.2014 №17, 

от 18.03.2014 №47, от 27.10.2014 №120, 

         от 22.12.2014 №153, от 30.06.2016 № 45, от 02.09.2016 № 66, от 12.09.2016 № 68, 

от 31.01.2019 №25, от 14.05.2019 №69)


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Положения «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Мошковского района», утвержденного решением 3 сессии Совета депутатов Мошковского района от 24 февраля 2005 года и постановления администрации Мошковского района от 05.09.2012 № 66 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района».
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители. 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.


1.3.1. Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов осуществляется:
- государственным автономным учреждением Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – МФЦ), расположенным по адресу: Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Советская, д.19.

Адрес интернет-сайта МФЦ: www.mfc-nso.ru.

Организация приема представленных заявителем документов для  предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ в соответствии с графиком работы:

Понедельник, среда, пятница            c 8.00 до 17.00

Вторник, четверг                                с 8.00 до 20.00 

Суббота                                               с 9.00 до 14.00

Без перерыва на обед

Выходной: воскресенье

Телефон:  8 (38348) 21-173.
Организация рассмотрения представленных заявителем документов, принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов осуществляется:
- управлением имущественных и земельных отношений администрации Мошковского района Новосибирской области (далее – управление), расположенным по адресу: Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Советская, д.9.

Сведения о графике (режиме) работы управления имущественных и земельных отношений:

- понедельник – четверг: 8.00 – 17.15 часов 

- пятница: 8.00 – 16.00 часов

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

- выходные дни – суббота, воскресенье.

В порядке взаимодействия, при предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

 - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

Место нахождения организации: 630091, г.Новосибирск, ул.Державина, д.28; 633131, Новосибирская область, Мошковский район, р.п.Мошково, ул.Пушкина, д.6а. 

Информацию о графике работы Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.to54.rosreestr.ru и по телефону (383) 227-10-87; (38348) 22-799. 

- налоговыми органами Новосибирской области.

Место нахождения Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области: 630005, г.Новосибирск, ул.Каменская, 49.

Информацию о  графике работы Управления Федеральной налоговой службы по Новосибирской области можно получить на официальном сайте организации http://www.r54.nalog.ru и по телефону (383) 201-22-89.
1.3.2. Информацию по предоставлению муниципальной услуги Администрацией Мошковского района можно получить по телефону (38348) 21-390. 

Информацию по предоставлению муниципальной услуги МФЦ можно получить по телефону (38348) 21-173.
1.3.3. Адрес официального сайта Администрации Мошковского района www.moshkovo-nso.ru , адрес электронной почты info@moshkovo-nso.ru.

1.3.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются в МФЦ, управление имущественных и земельных отношений (кабинет 103):

- лично в часы приема в часы приема МФЦ (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08:00 до 17:00), управления (понедельник, вторник, пятница с 08:00 до 13:00);

- по телефону в соответствии с режимом работы МФЦ, управления;

- в письменной форме лично, в электронной форме или почтовым отправлением в адрес МФЦ, управления
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники МФЦ, управления осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение о 
предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.

В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Ответ на обращение подписывается Главой Мошковского района Новосибирской области и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.
В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.5. С информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги  можно ознакомиться  на стендах, размещенных в помещении МФЦ, Администрации, а также на интернет-сайте администрации Мошковского района в электронном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны юридическим лицам без проведения торгов (конкурсов, аукционов).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Мошковского района Новосибирской области.
Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами МФЦ, управления имущественных и земельных отношений администрации  Мошковского района Новосибирской области (далее - специалисты управления).

С 01.07.2012 управление при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключенный между администрацией Мошковского района и заявителем договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – договор безвозмездного пользования);

письменное уведомление об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации в установленном в административном регламенте порядке заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов. Срок предоставления услуги указан, с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003;

- Уставом Мошковского района Новосибирской области, принят решением тридцать шестой сессии Совета депутатов Мошковского района второго созыва от 30.04.2014 №233 (зарегистрирован главным управлением Министерства юстиции РФ по Новосибирской области 11.06.2014);

- Положением «Об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Мошковского района», утвержденным решением 3 сессии Совета депутатов Мошковского района от 24.02.2005;

-   Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Мошковского района Новосибирской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением 32 сессии Совета депутатов Мошковского района от 14.11.2013 №201.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

письменное заявление о заключении договора безвозмездного пользования по образцу, указанному в приложении 1 к административному регламенту;

копия документа, подтверждающая полномочия руководителя;

надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);
страховой полис и копия платежного поручения об оплате страхового взноса.

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель может предоставить по собственной инициативе  (так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем;

копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;
копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата с приложением;

поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в безвозмездное пользование недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и заявителем (каждый лист);


2.7 Заявителю отказывается в приеме и регистрации заявления если:
заявителем не предоставлены необходимые документы, указанные в пункте 
2.6.1 
административного регламента;

заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.
2.7.1 Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в связи с:

отсутствием на момент обращения заявителя свободного муниципального имущества, передаваемого в безвозмездное пользование;

принятием решения о предоставлении указанного в заявлении муниципального имущества иному заявителю;

использованием указанного в заявлении муниципального имущества по действующему договору безвозмездного пользования.
2.9.Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.10.1. На территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) выделяются для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

2.10.2. Вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

правилам противопожарной безопасности;

требованиям к обеспечению доступности для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Места для ожидания оборудуются:

стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;

столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Размещение мультимедийной информации о порядке предоставления услуги осуществляется исходя из финансовых возможностей бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, организаций.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

Рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником администрации не допускается.
2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме.

2.11.1. Заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем, пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

2.11.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

2.11.3. Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.
2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата оказания муниципальной услуги - не более 15 (пятнадцати) минут.
2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, документы, необходимые для получения данных услуг, а также  документы, получаемые  в результате оказания данных услуг, которые предоставляются заявителем:

- нотариальное оформление доверенности.
2.14. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации.

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги:

пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;

беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, а также допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

оказание сотрудниками администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;

возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

направление заявления и документов в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с сотрудником администрации не более 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Административные процедуры:
· Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

· Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги
· Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 3 к административному регламенту.

3.3. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему  заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменного заявления с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги в управление имущественных и земельных отношений.

3.3.2. Специалист управления (далее – специалист):

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены печатями, имеют подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

пакет представленных документов полностью укомплектован.

3.3.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

3.3.4. Специалист сверяет подлинники и копии документов, предоставленных заявителем, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, регистрирует заявление и передает его начальнику управления.

3.4. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту управления.
3.4.2. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение 5 дней с момента регистрации заявления.
Специалист, ответственный за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в течение одного рабочего дня подготавливает и направляет межведомственный запрос в государственные органы и органы местного самоуправления и подведомственные  государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, для предоставления сведений или документов, указанных в пп.2.6.2 данного административного регламента. 

В случае направления письменного запроса, его подписывает начальник управления или его заместитель в соответствии с полномочиями, предусмотренными должностной инструкцией. В запросе указывается: 

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса.

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.    

При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается электронно-цифровой подписью уполномоченного должностного лица. Результатом административной процедуры является получение сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги по каналам межведомственного взаимодействия. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 (пять) рабочих дней.
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист в течение 15 дней со дня рассмотрения заявления и приложенных документов осуществляет подготовку уведомления об отказе, в котором указывается причина такого отказа, и в течение 2 дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

3.5.2. В случае установления наличия права на получение муниципальной услуги, специалист осуществляет подготовку договора безвозмездного пользования.

3.5.3. Проект договора безвозмездного пользования оформляется в соответствии с договором, приведенном в приложении 2 к административному регламенту. 

3.5.4. Срок подготовки проекта договора безвозмездного пользования составляет не более 5 дней со дня рассмотрения заявления.

3.5.5.Специалист выдает заявителю проект договора безвозмездного пользования в течение 3 дней со дня его подготовки.

3.5.6. Проект договора безвозмездного пользования  выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.5.7. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора безвозмездного пользования обязан представить подписанный проект договора безвозмездного пользования в управление.

3.5.8. В течение 3 дней со дня поступления проекта договора безвозмездного пользования, подписанного заявителем, договор безвозмездного пользования подписывается главой Мошковского района.

3.5.9. Специалист в течение 3 дней регистрирует договор безвозмездного пользования в журнале регистрации. 

При регистрации договору безвозмездного пользования присваивается дата и регистрационный номер.

3.5.10. Зарегистрированный договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его представителю в течение 2 дней.
3.5.11. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является 
выдача заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе.
В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления, и документы, представленные заявителем в традиционной форме.
3.5.12. Если заявление подается в МФЦ, курьер МФЦ осуществляет доставку заявления и приложенных к нему документов в управление имущественных и земельных отношений в день приема заявления и приложенных к нему документов.
3.5.13. В случае обращения заявителя через МФЦ, выдача заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе осуществляется через МФЦ.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет начальник  управления имущественных и земельных отношений.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации Мошковского района.

4.3. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных служащих Администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
5.1. Заявители муниципальной услуги, могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) администрации и её должностных лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 административного регламента, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

2)  в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.7.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                                        Приложение 1

                                                                     Главе Мошковского района                

Новосибирской области 

Евстифееву С.В.

От __________________________________

(Ф.И.О.)

_________________________________________________________________

_____________________________________

                 (данные документа, удостоверяющего личность) 

_________________________________________________________________

Место регистрации:____________________

_____________________________________

конт.телефон:_________________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества 
Прошу заключить (переоформить) договор безвозмездного пользования нежилого помещения (здания, сооружения), расположенного по адресу:____________________________________________________________________________
техническая характеристика: ____________________________________________________________________________

общая   площадь_____________________ кв. м,  в том числе: этаж ______________ кв. м; _______________ (№ на плане),

подвал_______________ кв. м______________________ (№ на плане)

Цель использования помещения  ___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Заявитель:  ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица) (сокращенное наименование)

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ ___________________________

Адрес (почтовый) юридического лица с указанием почтового индекса __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица _______________________________________________
__________________________________________________________________________________
Банковские реквизиты:

Наименование банка______________________________________________________________________________________
БИК__________________________________________________________________

Кор/счет ______________________________________________________________________

Расчетный/счет __________________________________________________________________________________________
Телефон офиса ______________________________________ телефон бухгалтерии _________________________________

В лице: _________________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О. полностью, должность)

Основание_______________________________________________________________________________________________





(Устав, положение, свидетельство, доверенность)

Заявитель: ________________________________________                                            __________________/_____________/

                                     (Ф.И.О., должность)                                                                                                        (М.П. (при наличии печати), подпись)

Приложение:

1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем;

2. Копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе, заверенная заявителем;

3. Поэтажный план и экспликация недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и собственником (каждый лист);

4. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

5. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя;

6. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);

7. Экспертная оценка последствий договора (3 экземпляра) при заключении договоров на помещения, имеющие назначения образовательных учреждений;

8. Копия предыдущего договора безвозмездного пользования (при его наличии).
Приложение 2
ДОГОВОР

безвозмездного пользования объектом недвижимости
р.п.Мошково                                                                            «____»__________ 20____ год

Администрация Мошковского района, именуемая  в дальнейшем «Ссудодатель», в лице  Главы  района Евстифеева Сергея Васильевича, действующего на основа​нии  Устава Мошковского района,  с одной стороны и  __________________________________, именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице  _______________________ (ФИО, должность), действующего на основании Положения, с другой стороны, заключили договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.
Ссудодатель предостав​ляет Ссудополучателю в безвозмездное временное пользование нежилые помещения в _______________________________,  расположенном по адресу: _______________________________________, именуемое далее объект недвижимости.
Характеристика объекта недвижимости: общая площадь ______ кв. м, в том числе  1-й этаж  _____ кв. м, подвал    _____  кв. м,  (план и экспликация прилагаются).

1.2.
Объект недвижимости, указанный в п. 1.1., передается Ссудополучателю для использования под служебные помещения на условиях, предусмотренных настоящим Договором.
1.3. Передача объекта недвижимости в безвозмездное пользование не влечет перехода права собственности на него к Ссудополучателю.
1.4. Обращение взыскания по долгам Ссудополучателя на объект недвижимости, полученный в безвозмездное пользование, не допускается.
1.5. Ссудополучатель, в случае надлежащего исполнения своих обязательств, по истечении срока договора имеет при прочих равных условиях преимущественное перед другими ли​цами право на заключение договора на новый срок. Ссудополучатель обязан письменно уведо​мить Ссудодателя о желании заключить такой договор за 3 месяца до окончания действия на​стоящего договора.
При заключении договора на новый срок условия договора могут быть изменены по со​глашению сторон.
1.6. Произведенные Ссудополучателем отделимые улучшения полученного в пользова​ние объекта недвижимости являются его собственностью. Неотделимые улучшения полученно​го в пользование объекта недвижимости производятся Ссудополучателем за его счет и только с разрешения Ссудодателя. Стоимость неотделимых улучшений и затраты на содержание объекта недвижимости по окончании срока договора Ссудополучателю не возмещаются.
2. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН
2.1.
Ссудодатель обязуются:
· передать Ссудополучателю объект недвижимости по передаточному акту в течение 5 дней в состоянии, пригодном для использования. (Техническая документация передается, если она имеется в наличии у Ссудодателя);
· не препятствовать Ссудополучателю в пользовании переданным объектом недвижимости по назначению;
-
в случае аварий, произошедших не по вине Ссудополучателя,  Ссудодатель оказывает ему необходимое содействие по устранению аварии.
2.2.
Ссудодатель вправе:
· требовать от Ссудополучателя исполнения возложенных на него обязанностей по настоящему договору;
· контролировать использование объекта недвижимости, переданного в безвозмездное
пользование.
2.3.
Ссудополучатель обязуется:
· использовать объект недвижимости исключительно по целевому назначению, указанному в п. 1.2.;

· в пятидневный срок с момента подписания настоящего Договора оформить со Ссудодателем договор на возмещение затрат по содержанию арендуемых помещений на срок, указанный в настоящем Договоре;

· содержать объект недвижимости в технически исправном и санитарном состоянии, выделять для этих целей необходимые средства. Аналогичные требования распространяются на прилегающую территорию, пропорционально площади объекта недвижимости. При отсутствии у Ссудополучателя специальных ремонтно-эксплуатационных служб, обслуживание и текущий
ремонт инженерно-технических коммуникаций производится по дополнительному договору с иными организациями за счет Ссудополуча​теля;
· в случае аварий немедленно поставить в известность Ссудодателя и принять меры по устранению последствий аварии;

· указывать в юридических реквизитах адрес, по которому он получает корреспонденцию;
· вносить  земельный налог и на​лог на имущество соразмерно занимаемой площади. При предоставлении в безвозмездное пользование здания или сооружение оформить в установленном порядке документы на право пользования земельным участком, необходимым для его обслуживания, в месячный срок со дня заключения настоящего договора;
· осуществлять текущий и капитальный ремонт объекта недвижимости. Сроки и усло​вия капитального ремонта устанавливаются передаточным актом;
· не использовать объект недвижимости для осуществления рекламы табачных и алкогольных изделий;
· не производить никаких перепланировок и реконструкции объекта недвижимости без
письменного согласования с Ссудодателем
· не сдавать объект недвижимости, как в целом, так и частично в аренду, не передавать
в пользование третьим лицам;
· в случае досрочного прекращения договора, а также при его прекращении по истечению срока договора оплатить Ссудодателю сумму стоимости не произведенного Ссудополуча​телем и являющегося его обязанностью капитального или текущего ремонта объекта недвижи​мости;
· если объект недвижимости выбывает из строя ранее полного амортизационного срока
службы по вине Ссудополучателя, возместить причиненный Ссудодателю ущерб в соответствии
с действующим законодательством;
· обеспечить беспрепятственный доступ представителей Ссудодателя  для проведения проверок состояния и использования объекта недвижимости;
· по окончании срока действия договора, либо при досрочном освобождении объекта недвижимости передать недвижимое имущество Ссудодателю по передаточному акту в исправном состоянии с учетом нормативного износа в срок 5 дней с даты окончания срока действия договора либо с даты досрочного расторжения;

2.4. Ссудополучатель не вправе осуществлять с объектом недвижимости, передаваемым по договору, следующие действия:
· производить продажу, сдачу в аренду, безвозмездное пользование третьему лицу;
· вносить в качестве вклада в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ и товариществ;
· отдавать в залог;
· производить другие действия, которые могут повлечь за собой отчуждение муниципальной собственности;
· в случае проведения технической инвентаризации Ссудодателем совершать действия,
препятствующие инвентаризации объекта недвижимости.
3. РИСК СЛУЧАЙНОЙ ГИБЕЛИ
3.1. Риск случайной гибели или случайного повреждения полученного по настоящему
договору в безвозмездное пользование имущества несет Ссудополучатель, если имущество погибло или было испорчено в связи с тем, что он использовал его не в соответствии с настоящим договором или назначением имущества, либо передал его третьему лицу без согласия Ссудодателя.
3.2. Риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, переданного в безвозмездное пользование по данному договору, Ссудополучатель несет также и в том случае, когда с учетом фактических обстоятельств, Ссудополучатель мог предотвратить его гибель или
повреждение (порчу) пожертвовав своим имуществом, но предпочел сохранить свое имущество.
4. ИМУЩЕСТВЕННАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по договору, а также за изменение или прекращение договора в одностороннем порядке, за исключением случаев, предусмотренных настоящим договором, стороны несут ответственность по нормам гражданского законодательства Российской Федерации и в соответствии с требованиями настоящего договора.
4.2. В случае ухудшения состояния объекта недвижимости, переданного по настоящему договору, а также его потребительских качеств сверхнормативного износа, Ссудополучатель возмещает убытки от ухудшения качества объект недвижимости из расчета его стоимости на момент расторжения договора. Произведенные Ссудополучателем неотделимые улучшения не возвращаются, их стоимость не возмещается.
5. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение и расторжение договора возможно по соглашению сторон, за исключением случая, установленного в п.5.6.

5.2. По требованию одной из сторон договор может быть расторгнут или изменен по
решению суда в случаях, установленных законодательством и настоящим договором.
5.3. По требованию Ссудодателя договор расторгается досрочно в случаях, когда Ссудополучатель:
· использует объект недвижимости не в соответствии с договором или его назначением (п. 1.2.)

· не выполняет обязанностей по поддержанию объекта недвижимости в исправном состоянии или его содержанию;

· не использует объект недвижимости более трех месяцев подряд;

· проводит реконструкцию или перепланировку объекта недвижимости без разрешения
Ссудодателя;
              -существенно ухудшает состояние объекта недвижимости;
              -без согласия Ссудодателя передал объект недвижимости третьему лицу;
-не обеспечивает беспрепятственный доступ представителей Ссудодателя для проведения проверок состояния и использования объекта недвижимости.
Основания для расторжения договора, указанные в настоящем пункте, соглашением сторон установлены как существенные условия договора и подтверждаются актом проверки ис​пользования объекта недвижимости.
5.4. Гибель переданного объекта недвижимости, его снос, постановка на капитальный
ремонт в соответствии с установленным законом порядком, прекращают действие договора без
составления дополнительного соглашения к нему.
5.5. Уведомление о прекращении договора и об освобождении объекта недвижимости
направляется Ссудодателем за две недели до окончания срока действия договора.
5.6. Досрочное освобождение Ссудополучателем занимаемого по настоящему договору объекта недвижимости без уведомления Ссудодателя и оформления передаточного акта до истечения срока действия договора является основанием для расторжения договора в одностороннем порядке с момента установления такого факта Ссудодателем. При этом Ссудодатель имеет право передать объект недвижимости другому лицу.
6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
6.1  Ссудополучатель обязан содержать объект недвижимости в соответствии с требованиями пожарной безопасности, установленными стандартными нормами и отраслевыми правилами пожарной безопасности.
7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
7.1. Перемена собственника используемого объекта недвижимости, реорганизация Ссу​додателя не является основанием для изменения условий или расторжения договора.
7.2. Споры, возникающие при исполнении договора, решаются путем переговоров. В случае не достижения соглашения споры подлежат урегулированию в судебном порядке.
7.3. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламенти​руются нормами действующего законодательства.
7.4. По окончании срока действия настоящего договора либо после его досрочного расторжения, Ссудодатель не является правопреемником Ссудополучателя по его обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
7.5. В случае изменения юридического адреса или обслуживающего банка стороны до​говора обязаны в десятидневный срок уведомить об этом друг друга.
7.6. Настоящий Договор подлежит регистрации в установленном порядке и считается вступившим в законную силу с момента его регистрации.
7.7.  Изменение и расторжение настоящего Договора производятся по взаимному соглашению Сторон в установленном законом порядке путем заключения дополнительного соглашения в письменной форме и зарегистрированного в установленном законодательством РФ порядке.
7.8. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах - по одному экземпляру для каждой из Сторон.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Срок действия договора: с «___» _______ 20__ года по «___» _______ 20__ года.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ, ПОДПИСИ СТОРОН

ССУДОДАТЕЛЬ:                                                                        ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:

Администрация Мошковского                                      _____________________________

района Новосибирской области                                    _____________________________ 

Адрес: НСО, р.п.Мошково,                                       Адрес: 

ул.Советская,9                                                            Банковские реквизиты:
ИНН 5432211449                                                         

КПП  543201001                                                        
р/с: 40204810809180000024                                        
л/с 03899299013                                                           
ГРКЦ  ГУ  Банка России по НСО                              
УФК по Новосибирской области                              
г.Новосибирск                                                              
БИК 045004001                                                            
Тел/факс 21 758                                                           
	«ССУДОДАТЕЛЬ»

Администрация Мошковского района Новосибирской области

_________________

С.В.Евстифеев
М.П. (при наличии печати)
«___» ____________ 20__ г.
	«ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ»

__________________________

__________________________

_________________

М.П. (при наличии печати)
«___» _____________ 20__ г.




                                                                  Приложение 3
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению услуги по предоставлению имущества муниципальной казны в безвозмездное пользование юридическим лицам без проведения торгов (аукционов, конкурсов) 














Обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги











Да





Нет





Прием заявления и документов на получение муницип. услуги





Наличие надлежаще оформленных документов





Да





Нет





Проверка документов на установление наличия


права на получение муниципальной услуги








Наличие права на получение муниципал. услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Выдача договора безвозмездного пользования имущества муниципальной казны








