
АДМИНИСТРАЦИЯ МАСЛЯНИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	«_____» __________ 2025 г
	№ ____


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Законом Новосибирской области от 04.11.2005 года № 337-ОЗ "Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма", постановлением Губернатора Новосибирской области от 26.12.2005 года № 678 "Об утверждении порядка определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, для расчета располагаемого дохода и расчета стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, для расчета потребности в средствах на приобретение жилья в целях признания гражданина малоимущим на территории Новосибирской области", администрация Маслянинского муниципального округа Новосибирской области 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - Административный регламент).

 2.
 Признать утратившими силу: 
- постановление администрации рабочего поселка Маслянино Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 423 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 26.12.2017 года № 160 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.04.2018 года № 34 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 14.06.2018 года № 66 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 08.02.2019 года №15 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.05.2019 года №51 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.09.2019 года №111 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 02.04.2024 года №31 «О внесении изменений в постановление администрации Борковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 70 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 27.12.2017 года № 157 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.03.2018 года № 16 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 16.03.2018 года № 17 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.04.2018 года № 31 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 14.06.2018 года № 55 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.10.2018 года № 90 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 128 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.02.2019 года № 15 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 11.02.2019 года № 16 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.05.2019 года № 52 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 02.04.2024 года № 26 «О внесении изменений в постановление администрации Большеизыракского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года № 73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 28.12.2017 года № 172 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.03.2018 года № 22 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 37 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 18.06.2018 года № 56 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.10.2018 года № 100 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 146 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

 - постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.02.2019 года № 12 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 11.02.2019 года № 15 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 11.10.2019 года № 114 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.04.2024 года № 30 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2024 года № 54 «О внесении изменений в постановление администрации Дубровского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.07.2017 года №73 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 27.12.2017 года № 156 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.03.2018 года № 22 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.04.2018 года № 37 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 18.06.2018 года № 62 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 26.10.2018 года № 101 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.11.2018 года № 124 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.02.2019 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.02.2019 года № 14 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 20.07.2022 года № 76 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.10.2022 года № 92 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 02.04.2024 года № 29 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2024 года № 57 «О внесении изменений в постановление администрации Егорьевского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 17.07.2017 года № 66 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 27.12.2017 года № 141 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.03.2018 года № 15 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 21.03.2018 года № 20 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.04.2018 года № 30 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.06.2018 года № 55 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.10.2018 года № 87 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 129 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.02.2019 года № 11 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.02.2019 года № 14 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.06.2019 года № 46 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.08.2022 года № 61 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 13.12.2022 года № 128 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.04.2024 года № 32 «О внесении изменений в постановление администрации Елбанского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.07.2017 года № 59 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 23.01.2018 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

-  постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 21.03.2018 года № 24 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.03.2018 года № 25 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 37 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.06.2018 года № 66 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.10.2018 года № 103 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.02.2019 года № 11 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.02.2019 года № 12 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 23.05.2019 года № 47 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 29.07.2019 года № 101 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.04.2024 года № 28 «О внесении изменений в постановление администрации Малотомского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 65 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Мамоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 103 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Мамоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 18.06.2018 года № 59 «О внесении изменений в постановление администрации Мамоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 103 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Мамоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 02.04.2024 года № 62 «О внесении изменений в постановление администрации Мамоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.07.2017 года № 103 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 27.12.2017 года № 167 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.03.2018 года № 21 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 20.03.2018 года № 23 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 34 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.06.2018 года № 64 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 20.10.2018 года № 101 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 143 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.02.2019 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 11.02.2019 года № 13 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.05.2019 года № 46 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 21.07.2022 года № 62 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.04.2024 года № 33 «О внесении изменений в постановление администрации Никоновского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.07.2017 года № 72 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 25.12.2017 года № 190 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.03.2018 года № 24 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 25.12.2017 года № 190 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 16.03.2018 года № 28 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 42 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 11.05.2018 года № 60 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 16.08.2018 года № 107 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.10.2018 года № 114 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 158 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.02.2019 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 08.02.2019 года № 12 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 22.05.2019 года № 52 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 29.10.2019 года № 128 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 0102.04.2024 года № 35 «О внесении изменений в постановление администрации Пеньковского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 87 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 15.01.2018 года № 5 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 12.03.2018 года № 22 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 36 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2018 года № 73 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 06.12.2018 года № 119 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.12.2018 года № 136 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 04.02.2019 года № 12 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 25.02.2019 года № 18 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 05.06.2019 года № 60 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 24.08.2022 года № 82 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 03.04.2024 года № 43 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2024 года № 83 «О внесении изменений в постановление администрации Бажинского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 10.07.2017 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 27.12.2017 года № 140 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 16.03.2018 года № 14 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 09.04.2018 года № 32 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»
- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 26.10.2018 года № 94 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 21.12.2018 года № 116 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.02.2019 года № 9 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 07.02.2019 года № 14 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 19.12.2022 года №108 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского сельсовета Маслянинского района Новосибирской области от 01.08.2017 года № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

3. Управлению городским поселением р.п. Маслянино администрации Маслянинского муниципального округа (Рахманов М.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в соответствии с Административным регламентом.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Вестник Совета депутатов и администрации Масляниснкого округа» и разместить на официальном сайте администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области Смердова А.С.
	Глава 

Маслянинского муниципального округа 

Новосибирской области 
	В.В. Ярманов


	
	Приложение 

к постановлению администрации 

Маслянинского муниципального округа 

Новосибирской области 

от ______________ 2025 г. №_____


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области (далее - администрация), должностных лиц администрации либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), Закона Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-ОЗ "Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма".

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, нуждающиеся в жилых помещениях (далее - заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в администрации или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

на официальном сайте администрации (https://maslyanino.nso.ru/););

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или МФЦ.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов администрации и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе администрации (структурных подразделений администрации);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. Местонахождение администрации: Новосибирская область, Маслянинский муниципальный округ, рабочий поселок Маслянино, улица Ленинская, дом 46, кабинет №5; справочный телефон: +7(383) 47 21-972. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

- понедельник -пятница - с 08.45 до 18.00;
- перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;

- выходные дни - суббота, воскресенье.

Официальный сайт администрации Маслянинского муниципального округа (https://maslyanino.nso.ru/).
Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации размещаются на информационном стенде, расположенном в помещении администрации, официальном сайте администрации, Едином портале государственный услуг (далее - ЕПГУ), в государственном автономном учреждении Новосибирской области "Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области" (далее - МФЦ), в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - ФГИС).

Сведения о местах нахождения, контактных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ размещаются на официальном сайте МФЦ - www.mfc-nso.ru, на стендах МФЦ, а также указанные сведения можно получить по телефону единой справочной службы МФЦ - 052.

1.10. На стендах администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Маслянинского муниципального округа Новосибирской области. Ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги является управление городским поселением р.п. Маслянино администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области (далее - Управление).

В случае поступления документов в МФЦ, зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и администрацией.

Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в ведомственной системе, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в администрацию.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем (индивидуальным предпринимателем).

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства; сведений о реабилитации (признании пострадавшим) лица, репрессированного по политическим мотивам или сведениям о факте смерти необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного.

2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной информационной системы социального обеспечения.

2.3.4. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги администрации запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.5.1. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №2).

2.5.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа (Приложение №3).

2.6. Письменное уведомление о принятом решении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения и может быть получено заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ (в случае обращения данным способом), а также в структурном подразделении администрации.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством официального сайта администрации, электронной почты администрации, личного кабинета ЕПГУ).

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области, в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.9. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

2.9.1. Заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 26.02.2006 № 75 "Об утверждении форм документов, используемых органами местного самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма". Заявление пишется от своего имени или от имени своей семьи.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ;

2.9.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью;

2.9.3. Выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости за последние пять лет на момент обращения (на гражданина и членов его семьи);

2.9.4. Документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи);

2.9.5. Свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи);

2.9.6. Малоимущими гражданами предоставляется справка о признании их малоимущими;

2.9.7. Гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - договор социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

2.9.8. Гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2.9.9. Гражданином, проживающим в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

2.9.10. Гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;

2.9.11. Гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользования жилым помещением;

2.9.12. Гражданами, относящимися к категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми полномочия Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями переданы органам государственной власти субъектов Российской Федерации, - документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами категориям граждан;

2.9.13. Гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право.

2.9.14. В случае принятия на учет недееспособного гражданина с заявлением законного представителя предоставляется решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна.

2.9.15. Справка из Новосибирского центра кадастровой оценки и инвентаризации (ГБУ НСО "ЦКО и БТИ) о наличии (отсутствии) объектов недвижимости у заявителя и членов его семьи на территории Новосибирской области (для жилых помещений, право собственности на которые, зарегистрировано до 1999 года).

2.10. По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

- лично в администрацию или МФЦ;

- в электронной форме (при наличии электронной подписи) путем направления запроса на адрес электронной почты администрации или посредством личного кабинета ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:

- В случае, если документы, предусмотренные подпунктами 2.9.3. - 2.9.6., 2.9.7, 2.9.8. (в части договора социального найма), 2.9.10., 2.9.15. пункта 2.9. настоящего Административного регламента, не представлены заявителем, администрация запрашивает необходимую информацию в соответствующих органах и организациях в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.9. настоящего Административного регламента;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в администрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Место ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, её должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. При предоставлении муниципальной услуги лично заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) запись на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

в) формирование запроса;

г) прием администрацией запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) получение решения об отказе в случаях, установленных административным регламентом;

е) получение сведений о ходе выполнения запроса;

ж) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;

з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

2.24. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае если заявитель направляет заявление в электронной форме, к заявлению прикрепляются электронные образы документов. Электронные образы документов должны быть подписаны электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов (далее - уполномоченное лицо). Электронная подпись уполномоченного лица должна соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федеральному закону № 210-ФЗ.

При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.

Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.

Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:

а) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);

б) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;

в) нажатием кнопки "Получить услугу" инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;

г) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

д) отправить запрос в администрацию.

Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью.

2.25. В случае поступления документов в МФЦ, зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и администрацией. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможна посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ - 052, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация документов;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение документов;

-принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №1 к административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов.

1) Основанием для начала административной процедуры приема документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в Управление.

Сотрудник по приему документов:

а) устанавливает предмет/содержание обращения;

б) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;

в) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае обращения представителя гражданина или юридического лица);

г) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:

- заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;

- документы в установленных законодательством случаях удостоверены уполномоченными на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);

- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о необходимости устранить обнаруженные несоответствия.

д) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);

е) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами;

ж) принимает заявление и документы;

з) выдает заявителю расписку о приеме заявления (Приложение №4), содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью;

и) вносит соответствующую запись в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 26.02.2006 года №75 "Об утверждении форм документов, используемых органами местного самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма";

2) В случае представления документов в МФЦ, сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с подпунктом 1 пункта 3.2. раздела 3 настоящего Административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе "Центр приема государственных услуг" и направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определенном соглашением между МФЦ и администрацией.

Сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов в ведомственной системе, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в администрацию.

3) В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов осуществляет следующие действия:

- находит в ведомственной системе соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);

- осуществляет действия, направленные на оказание муниципальной услуги.

Заявление, поступившее в электронной форме с нарушением требований, не рассматривается администрацией.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов.

1) Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Сотрудник, ответственный за направление межведомственных запросов, формирует в Государственную информационную систему "Межведомственная автоматизированная информационная система" (ГИС МАИС) соответствующие межведомственные запросы.

2) При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов в электронной форме межведомственные запросы формируются на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и направляются почтовым сообщением или курьером.

3.4. Рассмотрение документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов в Управление.

Руководитель Управления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов (далее - ответственный исполнитель).

1) Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:

- проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;

- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2) По результатам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель совершает следующие действия:

- рассматривает основания признания заявителя и членов его семьи нуждающимися в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- подготавливает проект постановление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

По результатам рассмотрения Администрация выносит одно из следующих постановлений:

- о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления Администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Письменное уведомление о принятом решении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.6. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.7.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в администрацию с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.7.2. Администрация при получении заявления, указанного в подпункте 3.7.1 пункта 3.7 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.7.3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.7.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.7.1 пункта 3.7 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, утверждаемых руководителем администрации. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

5.1. Заявители вправе обжаловать решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2020 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), или их работников в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы Маслянинского муниципального округа Новосибирской области рассматриваются непосредственно Главой Маслянинского муниципального округа Новосибирской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации подаются Главе Маслянинского муниципального округа Новосибирской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, Главы Маслянинского муниципального округа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, многофункциональный центр, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Расписка 
в получении заявления и приложенных к нему документов

Выдана____________________________________________________________, что «_______» ________________________20__ г. от него (нее) приняты документы для оказания муниципальной услуги «Принятие на  учет  в  качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма».

	Наименование документа
	Принято экз.
	Реквизиты документов, номер, дата

	Копия документа, удостоверяющего отнесение к определенной категории (справка об инвалидности, копия удостоверения вынужденного переселенца, и т.д.)
	
	

	Справки из управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области (юстиция) на всех членов семьи
	
	

	Справка о признании гражданина малоимущим
	
	

	Копия договора социального найма либо копия иного документа, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма
	
	

	Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	
	

	Документ, удостоверяющий личность
	
	

	Свидетельство о рождении
	
	

	Свидетельство о заключении (расторжении)брака
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Документы сдал ________________ Подпись _________ тел. _____________

Документы принял _______________ Подпись _________ тел. ____________
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	Управление городским поселением р.п. Маслянино Маслянинского муниципального округа Новосибирской области

  "_____" ________________20__

                                        гр._______________________________________

адрес ____________________________________




Уведомление 
о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Администрация Маслянинского муниципального округа Новосибирской области уведомляет Вас о предоставлении муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" и сообщает, что постановлением администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области № _________ от _____________ Ваша семья в составе _______ человек(а) принята на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по основаниям статьи 51 Жилищного кодекса РФ.

Номер Вашей очереди ________.

В период с 1 января по 1 апреля____года, далее - один раз в три года Вам необходимо проходить перерегистрацию и предоставлять документы, подтверждающие право на получение жилого помещения по договору социального найма (справку о признании малоимущим, документы, удостоверяющие личность гражданина и членов семьи, декларацию о родственных связях, копию документа, удостоверяющего отнесение к определенной категории (справка об инвалидности, удостоверение вынужденного переселенца и т. д.)).

Гражданин, принятый на учет, обязан своевременно представить в администрация Маслянинского муниципального округа Новосибирской области документы, подтверждающие утрату оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма.

	Начальник управления городским поселением р.п. Маслянино Маслянинского муниципального округа 

Новосибирской области
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	Управление городским поселением р.п. Маслянино Маслянинского муниципального округа Новосибирской области

  "_____" ________________20__

                                        гр._______________________________________

адрес ____________________________________




Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Маслянинского муниципального округа Новосибирской области  уведомляет Вас, что постановлением администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области от _____№ ____ "______________________" Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги "Принятие на учет граждан  в  качестве нуждающихся в жилых помещениях" по основаниям, установленным ст. 54 Жилищного кодекса РФ ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Решение об отказе в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в администрации Маслянинского муниципального округа Новосибирской области, Вами может быть обжаловано в судебном порядке.

	Начальник управления городским поселением р.п. Маслянино Маслянинского муниципального округа 

Новосибирской области
	



